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Α. ΕΓΚΡΙΤΙΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΕΡΓΟΥ - ΝΟΜΟΘΕΣΙΑ : 

Σε συνέχεια:

1. Της με αρ. 626/2017 (Ω4ΚΡΩΗ5-2ΑΑ) Απόφασης ΔΣ με θέμα την: Έγκριση υλοποίησης της πράξης “Διασυνοριακή Συνεργασία Νησιωτικών Αστικών Περιοχών για τη βελτίωση των περιβαλλοντικών συνθηκών μέσω χρήσης συστημάτων ευφυών μεταφορών” με ακρωνύμιο “Step2Smart” στο πλαίσιο του Προγράμματος Συνεργασίας INTERREG V-A “Ελλάδα- Κύπρος 2014-2020” 

2. Του με αρ. Πρωτ. 803/2017 εγκεκριμένου Συμφωνητικού Εταιρικής Συνεργασίας (Σ.Ε.Σ.) της πράξης: «Διασυνοριακή Συνεργασία Νησιωτικών Αστικών Περιοχών για τη βελτίωση των περιβαλλοντικών συνθηκών μέσω χρήσης συστημάτων ευφυών μεταφορών” με ακρωνύμιο “Step2Smart”.

3. Της με αρ. 302305/ΥΔ 4673 – 24/11/2017 Σύμβασης Χρηματοδότησης της πράξης «Step2Smart» μεταξύ του Κύριου Δικαιούχου της πράξης και της Ε.Υ.Δ. των Επιχειρησιακών Προγραμμάτων του Στόχου «Ευρωπαϊκή Εδαφική Συνεργασία» 
4. Του εγκεκριμένου με κωδ. ΟΠΣ 5031775 Τεχνικού Δελτίου Έργου το οποίο αποτελεί αναπόσπαστο/συνημμένο  μέρος  του με αρ. πρωτ. 803/2018 Υπογεγραμμένου Συμφωνητικού Εταιρικής Συνεργασίας, το οποίο έχει υπογραφεί και  προκύπτει από την υπ’αριθμ.   302305/ΥΔ 4673 – 24/11/2017 Σύμβαση Χρηματοδότησης της πράξης «Step2Smart» μεταξύ του Κύριου Δικαιούχου της πράξης και της Ειδικής Υπηρεσίας Διαχείρισης Επιχειρησιακών Προγραμμάτων του Στόχου «Ευρωπαϊκή Εδαφική Συνεργασία» του Υπουργείου Οικονομίας και Ανάπτυξης στο πλαίσιο του Προγράμματος Συνεργασίας Interreg V-A Ελλάδα – Κύπρος 2014-2020.
5. Της υπ’ αριθμ. 110427/ΕΥΘΥ/1020/1-11-2016 (3521/Τεύχος Β΄/1-11-2016, ΦΕΚ) Απόφαση του ΥΠ.ΟΙΚ με θέμα: Την τροποποίηση και αντικατάσταση της υπ' αριθ. 81986/ΕΥΘΥ712/31.07.2015 (ΦΕΚ Β' 1822) Υπουργικής Απόφασης «Εθνικοί κανόνες επιλεξιμότητας δαπανών για τα προγράμματα του ΕΣΠΑ 2014 - 2020 - Έλεγχοι νομιμότητας δημοσίων συμβάσεων συγχρηματοδοτούμενων πράξεων ΕΣΠΑ 2014-2020 από Αρχές Διαχείρισης και Ενδιάμεσους Φορείς - Διαδικασία ενστάσεων επί των αποτελεσμάτων αξιολόγησης πράξεων.

6. Της Υπ’αριθμ.304881-ΥΔ1244/6-4-2016 Κοινής Υπουργικής Απόφασης Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου των Προγραμμάτων Συνεργασίας του Στόχου «ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΔΑΦΙΚΗ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑ».

7. Του Οδηγού του Προγράμματος – Έργου  για το Πρόγραμμα  Συνεργασίας  INTERREG V-A ΕΛΛΑΔΑ-ΚΥΠΡΟΣ 2014-2020, διαθέσιμου στη σελίδα του προγράμματος: http://www.greece-cyprus.gr  
8. Των σχετικών κατευθύνσεων τις Κοινής Γραμματείας του Προγράμματος Συνεργασίας INTERREG V-A ΕΛΛΑΔΑ – ΚΥΠΡΟΣ 2014-2020, διαθέσιμου στη σελίδα του προγράμματος: http://www.greece-cyprus.gr  

9. Των σχετικών διατάξεων του Ν. 3463/06 «Δημοτικός και Κοινοτικός Κώδικας.

10. Των σχετικών διατάξεων του Ν.3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της  Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης – Πρόγραμμα Καλλικράτης.
Ο Δήμος Χανίων αναλαμβάνει την υποχρέωση υλοποίησης της πράξης με τίτλο: Διασυνοριακή Συνεργασία Νησιωτικών Αστικών Περιοχών για τη βελτίωση των περιβαλλοντικών συνθηκών μέσω χρήσης Συστημάτων Ευφυών Μεταφορών» και ακρωνύμιο «Step2Smart».

Β.STEP2SMART- ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΡΑΞΗΣ 
Η πράξη με τίτλο: «Διασυνοριακή Συνεργασία Νησιωτικών Αστικών Περιοχών για τη βελτίωση των περιβαλλοντικών συνθηκών μέσω χρήσης Συστημάτων Ευφυών Μεταφορών» και ακρωνύμιο Step2Smart υποβλήθηκε στο πλαίσιο της 1ης Πρόσκλησης της Κ.Γ. του Ε.Π INTERREG V-A Ελλάδα-Κύπρος 2014-2020 για την υποβολή προτάσεων χρηματοδότησης δυνητικών δικαιούχων. Αξιολογήθηκε επιτυχώς και  εγκρίθηκε προκειμένου να χρηματοδοτηθεί σύμφωνα με την υπ’ αριθμό  302305/ΥΔ 4673 – 24/11/2017 Σύμβαση Χρηματοδότησης της πράξης «Step2Smart» μεταξύ του κύριου Δικαιούχου της πράξης και της Ειδικής Υπηρεσίας Διαχείρισης Επιχειρησιακών Προγραμμάτων του Στόχου «Ευρωπαϊκή Εδαφική Συνεργασία» του Υπουργείου Οικονομίας και Ανάπτυξης στο πλαίσιο του Προγράμματος Συνεργασίας Interreg V-A Ελλάδα – Κύπρος 2014-2020.  Το αντικείμενο της πράξης εμπεριέχεται στα συνημμένα στη προαναφερθείσα σύμβαση χρηματοδότησης  και  στο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίου Πράξης το οποίο αποτελεί αναπόσπαστο/συνημμένο  μέρος  του με αρ. πρωτ. 803/2017 Υπογεγραμμένου Συμφωνητικού Εταιρικής Συνεργασίας. 

Ο βασικός στόχος της πράξης Step2Smart είναι η Δημιουργία ενός Διαλειτουργικού Συστήματος Ανοιχτής Αρχιτεκτονικής για τη Διαχείριση Αστικών Μεταφορών και τη Μέτρηση Περιβαλλοντικών Επιπτώσεων. Ειδικότερα,  ο Δήμος Χανίων πρόκειται να χρηματοδοτηθεί  για:

· Την προμήθεια και τοποθέτηση, νέων ρυθμιστών κυκλοφορίας, κυκλοφοριακών ανιχνευτών και μετρητικών συσκευών ρύθμισης, σε επιλεγμένους κόμβους φωτεινής σηματοδότησης, καθώς και την προμήθεια και τοποθέτηση του απαραίτητου εξοπλισμού (είτε κεντρικά είτε κατανεμημένα) για τον έλεγχο και τον συντονισμό των παραπάνω.  

· Την προμήθεια και τοποθέτηση ολοκληρωμένων συστημάτων πληροφόρησης διερχόμενων οδηγών και πολιτών για τις τρέχουσες κυκλοφοριακές και ατμοσφαιρικές συνθήκες σε συγκεκριμένη οδική αρτηρία.  

· Την συμμετοχή του στην διαδικασία παρακολούθησης και αξιολόγησης περιβαλλοντικών δεδομένων που σχετίζονται με την κυκλοφορία με στόχο την καταγραφή/επιλογή στρατηγικών ελέγχου κυκλοφορίας για τον περιορισμό της σχετικής ρύπανσης

· Την ανάλυση και αξιοποίηση Δεδομένων - Αποτελεσμάτων από την Πιλοτική Εφαρμογή  του Συστήματος Κυκλοφορίας.

· Τη συμμετοχή και οργάνωση τεχνικών συναντήσεων απαραίτητων για την Υλοποίηση, Ανάλυση Αποτελεσμάτων και Συντονισμό πράξης με τους υπόλοιπους εταίρους σε Ελλάδα και Κύπρο. 

· Τις δράσεις προβολής αποτελεσμάτων πράξης  και τις απαραίτητες μετακινήσεις σε Ελλάδα & Κύπρο.
Η  πράξη  Step2Smart συγχρηματοδοτείται από την Ευρωπαϊκή Ένωση  (ΕΤΠΑ) και Εθνικούς Πόρους της Ελλάδας και της Κύπρου. Ο συνολικός προϋπολογισμός της εγκεκριμένης πράξης είναι 1.697.500,00€, ενώ για το Δήμο Χανίων είναι 378.520,00 €. Η διάρκεια της πράξης, σύμφωνα με το υπ’αριθμ.ΟΠΣ 5031775 εγκεκριμένο ΤΔΠ είναι 32 μήνες (10/5/2017-20/1/2020).  Η πράξη, όσον αφορά το Δήμο Χανίων θα χρηματοδοτηθεί εξολοκλήρου από ευρωπαϊκούς και εθνικούς πόρους μέσω του Π.Δ.Ε., ΕΣΠΑ, Πρόγραμμα Συνεργασίας V-A Ελλάδα – Κύπρος 2014-2020.  Το έργο χρηματοδοτείται από το ΕΤΠΑ και από Εθνικούς Πόρους της Ελλάδος και της Κύπρου.
Γ.ΟΡΙΣΜΟΣ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ – ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ ΑΝΑΓΚΗΣ ΣΥΝΑΨΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΜΙΣΘΩΣΗΣ ΕΡΓΟΥ – ΧΡΟΝΟΔΙΑΓΡΑΜΜΑ ΕΡΓΟΥ
Ως έργο για τις ανάγκες της παρούσης διαδικασίας (σύναψης σύμβασης μίσθωσης έργου για το Παραδοτέο 1.4.3), ορίζεται η επιστημονική και τεχνική  οργανωμένη μεθοδολογία διαχείρισης για την επίτευξη των  αποτελεσμάτων υλοποίησής της Πράξης «Step2Smart» όπως αυτά περιγράφεται αναλυτικά στο συνημμένο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο Πράξης και συνοπτικά στην Ενότητα Β. Σύντομη Περιγραφή Πράξης του παρόντος.   Το έργο  περιλαμβάνει τα παρακάτω:

· Συλλογή πληροφοριών για αναφορές και προετοιμασία φακέλων πιστοποίησης δαπανών για τις δραστηριότητες που από τον εταίρο.

· Οριζόντια παρακολούθηση των δραστηριοτήτων που πραγματοποιούνται από τον εταίρο.

· Παρακολούθηση χρονοδιαγράμματος των παραδοτέων που εκτελούνται από τον Δήμο Χανίων

· Διεκπεραίωση Αιτημάτων πληρωμής στην Ε.Υ.Δ. Κ.Γ. του Προγράμματος Διασυνοριακής Συνεργασίας INTERREG Ελλάδα – Κύπρος 2014 – 2020.

· Τήρηση κανόνων δημοσιότητας του προγράμματος (σε επίπεδο κανόνων δημοσιότητας τευχών δημοπράτησης, αλληλογραφία κλπ και τεχνικών συναντήσεων). 

· Συμβουλευτική υποστήριξη της Αναθέτουσας επί θεμάτων σχετιζομένων με το εγκεκριμένο έργο, την εξέλιξή του, το νομικό πλαίσιο υλοποίησης και την παρακολούθηση των χρηματορροών.

· Προετοιμασία/Τήρηση  Φακέλων πιστοποίησης δαπανών.

· Παρακολούθηση της προφορικής και γραπτή επικοινωνία (ηλεκτρονική αλληλογραφία) με τους εταίρους και την Κοινή Τεχνική Γραμματεία του Προγράμματος.
· Τήρηση όσων προβλέπονται στην κείμενη νομοθεσία περί του Συστήματος Διαχείρισης Διακρατικών Προγραμμάτων.
· Προετοιμασία & Συμμετοχή στις ενδιάμεσες και τελικές συναντήσεις της Αναθέτουσας Αρχής με τους εταίρους της πράξης και τα στελέχη της Κοινής Τεχνικής Γραμματείας του Προγράμματος. 

Η σύναψη μίσθωσης έργου, σε διαχειριστικό επίπεδο της υλοποίησης της πράξης, κρίνεται απαραίτητη για την επιτυχή υλοποίηση της πράξης, καθώς οι διαχειριστικές απαιτήσείς της χρίζουν τόσο την περαιτέρω εξειδικευμένη τεχνική υλοποίησης, όσο και αποκλειστική απασχόληση υπηρεσιακών μονάδων και ανθρωπίνου δυναμικού, πράγμα μη δυνατό στην παρούσα φάση. Η υποστήριξη μέσω, ενός εξωτερικού συνεργάτη (εργολάβου) πρόκειται να λειτουργήσει επικουρικά στις υπηρεσίες που έχουν αναλάβει να υλοποιήσουν την πράξη. Επιπροσθέτως είναι ιδιαίτερα δύσκολο να καλυφθούν από το υπάρχον προσωπικό του Δήμου οι χρονικές και άλλες απαιτήσεις που προκύπτουν από το Σύστημα  Διαχείρισης των Προγραμμάτων του Στόχου Εδαφική Συνεργασία.   

Η σύναψη Σ.Μ.Ε αποτελεί το Παραδοτέο 1.4.3: ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΠΡΑΞΗΣ  ΣΕ ΕΠΙΠΕΔΟ ΕΤΑΙΡΟΥ και εμπεριέχονται στο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο πράξης ως δαπάνη κατηγορίας «Αμοιβές Προσωπικού», με ανώτατο προϋπολογισμό υλοποίησης 27.000,00€. (CPV 72220000-3).  

Το μέγιστο χρονοδιάγραμμα υλοποίησης του έργου ορίζεται σε δεκατέσσερις (14) μήνες με ημερομηνία έναρξης την επομένη της υπογραφής της σχετικής σύμβασης, με τον περιορισμό ότι η σύμβαση δε δύναται να υπερβαίνει την  καταληκτική ημερομηνία ολοκλήρωσης της πράξης «Step2Smart» σύμφωνα με το εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο της Πράξης, 20/1/2020.  
Δ.ΤΡΟΠΟΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΕΡΓΟΥ

Η υποστήριξη μέσω, ενός εξωτερικού συνεργάτη (εργολάβου) πρόκειται να λειτουργήσει επικουρικά στις υπηρεσίες του Δήμου Χανίων που έχουν αναλάβει να υλοποιήσουν την πράξη«Step2Smart». Το έργο αναλύεται στις παρακάτω φάσεις υλοποίησης οι οποίες συνδέονται ευθέως και ρητά: 1) με την επίτευξη των χρονικών οροσήμων και παραδοτέων της πράξης Step2Smart, 2) Με τα προβλεπόμενα στο Σύστημα Διαχείρισης των Προγραμμάτων Ελλάδα- Κύπρος 2014-2020 INTERREG V-A:
Φ.Ε.1: ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΕΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ 

Διεκπεραίωση των απαιτούμενων διαδικασιών διαχείρισης της Πράξης, όπως αυτές ορίζονται από το Σύστημα Διαχείρισης Συγχρηματοδοτούμενων Πράξεων και  σε κάθε επικαιροποιημένη τροποποίηση αυτής, καθώς και στα πρότυπα παρακολούθησης της ειδική υπηρεσίας του Ολοκληρωμένου Πληροφοριακού Συστήματος (ΟΠΣ). Ως ενδεικτικές διοικητικές διαδικασίες διαχείρισης ορίζονται οι πληρωμές των σχετικών με την πράξη δαπανών, οι επαληθεύσεις του οικονομικού και φυσικού αντικειμένου, η επικοινωνία και κάθε απαιτούμενη ενημέρωση  της Ε.Υ.Δ. Κ.Γ Προγράμματος Ελλάδα- Κύπρος του προγράμματος «INTERREG V-A», καθώς και κάθε άλλη διαχειριστική διαδικασία υλοποίησης φυσικού και οικονομικού αντικειμένου προκύψει κατά τη διάρκεια υλοποίησης της πράξης.

Ειδικότερα, ο εργολάβος,  καλείται να προβεί συνεπικουρώντας τις υπηρεσιακές μονάδες της Αναθέτουσας Αρχής :

· Παρακολούθηση των διαδικασιών πληρωμών της πράξης, συγκέντρωση αντίγραφων των παραστατικών πληρωμής της αναθέτουσας αρχής και προετοιμασία φακέλου για την πιστοποίηση των δαπανών.
· Διαδικασίες που αφορούν την τήρηση των κανόνων Δημοσιότητας της Πράξης. 
· Οργάνωση, τήρηση και παράδοση κατά τη λήξη της πράξης «Φακέλου Πράξης» που θα περιέχει κατ’ ελάχιστο την αρχειοθέτηση του σχετιζόμενου με το φυσικό και οικονομικό αντικείμενο της πράξης υλικό, καθώς και τη σχετική με την πράξη αλληλογραφία τόσο με τον Κύριο Δικαιούχο αυτής, όσο και με την Ε.Υ.Δ. Κ.Γ Προγράμματος Ελλάδα- Κύπρος 2014-2020 – INTERREG V-A.
· Υποβολή όλων των απαιτούμενων εγγράφων στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα (τεχνικό Δελτίο Έργων, υποέργων, ενεργειών ωρίμανσης, δελτίων δήλωσης δαπανών, κ.α).

· Σύνταξη τελικής αναφοράς προόδου η οποία θα περιλαμβάνει έκθεση καταγραφής των παραδοτέων, έτσι όπως αυτά θα διαμορφωθούν στο σύνολο τους κατά τη συνολική διάρκεια υλοποίησης της πράξης, καθώς και όλων των απαιτούμενων εγγράφων που είναι απαραίτητα για τη διαδρομή ελέγχου του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου.
· Σύνταξη, συγκέντρωση και διεκπεραίωση όλων των απαιτούμενων εγγράφων που προβλέπονται, για τη διαδικασία οριστικής επαλήθευσης οικονομικού και φυσικού αντικειμένου της πράξης, την οριστική  παραλαβή αυτού και την έκδοση Απόφασης Ολοκλήρωσης της Πράξης.  
· Προετοιμασία κατά τους Ενδιάμεσους & τελικούς ελέγχους φυσικού και οικονομικού αντικειμένου και τις σχετικές πιστοποιήσεις από την Ε.Υ.Δ. Κ.Γ Ελλάδα- Κύπρος 2014-2020 από τον Ενδιάμεσο Φορέα Διαχείρισης της πράξης.

Φ.Ε.2: ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ

Διεκπεραίωση των απαιτούμενων ενεργειών υλοποίησης των παραδοτέων της Πράξης, όπως αυτές ορίζονται από τη Σύμβαση Χρηματοδότησης της Πράξης, τη Συμφωνίας Εταιρικής Συνεργασίας και το σε ισχύ Τεχνικό Δελτίο της Πράξης καθώς και  κάθε ενέργεια προκύπτει από τις επιμέρους τεχνικές συναντήσεις, την πορεία υλοποίησης της πράξης και  τα προβλεπόμενα βήματα υλοποίησης προκύπτουν από τις οδηγίες του Κύριου Δικαιούχου και του Επικεφαλή Εταίρου της Πράξης. Ως ενδεικτικές ενέργειες υποστήριξης της υλοποίηση ορίζονται η προετοιμασία των τευχών δημοπράτησης, οι πληρωμές των σχετικών με την πράξη δαπανών, οι επαληθεύσεις του οικονομικού και φυσικού αντικειμένου, η επικοινωνία και κάθε απαιτούμενη ενημέρωση  της Ε.Υ.Δ. Κ.Γ Προγράμματος Ελλάδα- Κύπρος του προγράμματος «INTERREG V-A», καθώς και για κάθε άλλη διαχειριστική διαδικασία υλοποίησης φυσικού και οικονομικού αντικειμένου προκύψει κατά τη διάρκεια υλοποίησης της πράξης.

· Σύνταξη των τευχών δημοπράτησης και των απαιτούμενων ενεργειών δημοπράτησης τους. 

· Παρακολούθηση των Συμβάσεων/Νομικών Δεσμεύσεων της Πράξης  (Χρονοδιάγραμμα Υλοποίησης, Διεκπεραίωση Εγκρίσεων Παρακολούθησης της πράξης, παρακολούθηση διεκπεραίωσης πληρωμών ενεργειών της πράξης, κ.α).

· Συνεργασία με τον υπόλογο – οικονομικά υπεύθυνο της πράξης για θέματα οργάνωσης και διεκπεραίωσης οικονομικών ενεργειών. 

· Εφαρμογή/λειτουργία των πιλοτικών ενεργειών της πράξης παραδοτέων (4.4.1 & 4.4.2). 

· Επικαιροποίηση – Τεχνικού Δελτίου Έργου και διαβίβαση στον Κύριο Δικαιούχο όλων των απαιτούμενων για την τροποποίηση εγγράφων. 

· Ενημέρωση (ή συγκέντρωση του απαιτούμενου υλικού) του Ολοκληρωμένου Πληροφοριακού Συστήματος για κάθε τροποποίηση αφορά  το φυσικό αντικείμενο της πράξης. 

· Διατήρηση ημερολογίου έργου με αναφορά στα βασικότερες ενέργειες- ορόσημα διεκπεραίωσης τους και αναφορά σε αυτό των προβλημάτων/κινύδων που αφορούν την υλοποίηση της πράξης.
· Προετοιμασία παρουσιάσεων των πεπραγμένων της  Αναθέτουσας Αρχής 

· Διατήρηση πρακτικών (minutes).

· Προετοιμασία Δελτίων Τύπου με φωτογραφίες από τη διάρκεια της τεχνικής συνάντησης.
· Συμμετοχή κατά τις ενέργειες φιλοξενίας.

Αναλυτικά οι φάσεις του έργου, καθώς και οι επιμέρους εργασίες που  προβλέπονται σε αυτό συνοψίζονται στον παρακάτω πίνακα: 

	 Περ.Φάσης Έργου        
	 Περιγραφή Εργασιών Παραδοτέου  (2)
	Υλοποίηση Έργου /Φάση 
	Εργασίες/

Φάση
	Μονάδα Μέτρησης Επιμέρους Εργασιών

	Φ.Ε.1:ΔΙΑΔΙ-ΚΑΣΙΕΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ


	1.Διεκπεραίωση των απαιτούμενων διαδικασιών διαχείρισης της Πράξης, όπως αυτές ορίζονται από το Σύστημα Διαχείρισης Συγχρηματοδοτούμενων Πράξεων και  σε κάθε επικαιροποιημένη τροποποίηση αυτής, καθώς και στα πρότυπα παρακολούθησης της ειδική υπηρεσίας του Ολοκληρωμένου Πληροφοριακού Συστήματος (ΟΠΣ). 
	1.1   Παρακολούθηση των διαδικασιών πληρωμών της πράξης, συγκέντρωση αντίγραφων των παραστατικών πληρωμής της αναθέτουσας αρχής και προετοιμασία φακέλου για την πιστοποίηση των δαπανών.


	ΦΑΚΕΛΟΣ ΠΛΗΡΩΜΩΝ ΠΡΑΞΗΣ
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΛΗΡΩΜΩΝ

	
	
	1.2:  Διαδικασίες που αφορούν την τήρηση των κανόνων Δημοσιότητας της Πράξης. 
	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΤΕΥΧΩΝ ΔΗΜΟΠΡΑΤΗΣΗΣ
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΤΕΥΧΩΝ ΔΗΜΟΠΡΑΤΗΣΗΣ

	
	
	1.3:  Οργάνωση, τήρηση και παράδοση κατά τη λήξη της πράξης «Φακέλου Πράξης» που θα περιέχει κατ’ ελάχιστο την αρχειοθέτηση του σχετιζόμενου με το φυσικό και οικονομικό αντικείμενο της πράξης υλικό, καθώς και τη σχετική με την πράξη αλληλογραφία τόσο με τον Κύριο Δικαιούχο αυτής, όσο και με την Ε.Υ.Δ. Κ.Γ Προγράμματος Ελλάδα- Κύπρος 2014-2020 – INTERREG V-A.
	ΠΛΗΡΟΤΗΤΑ ΦΑΚΕΛΟΥ ΠΡΑΞΗΣ
	ΦΑΚΕΛΟΣ ΠΡΑΞΗΣ STEP2SMART

	
	
	1.4: Υποβολή όλων των απαιτούμενων εγγράφων στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα (τεχνικό Δελτίο Έργων, υποέργων, ενεργειών ωρίμανσης, δελτίων δήλωσης δαπανών, κ.α).
	ΕΓΓΡΑΦΑ ΠΟΥ ΚΑΤΑΧΩΡΟΥΝΤΑΙ ΣΤΟ ΟΠΣ ΚΑΙ ΠΑΡΑΓΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΑΥΤΟ
	ΑΡΙΘΜΟΣ -ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΔΕΛΤΙΩΝ ΕΡΓΟΥ

-ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΔΕΛΤΙΩΝ ΥΠΟΕΡΓΩΝ -ΑΙΤΗΜΑΤΩΝ ΚΑΤΑΤΑΝΟΜΩΝ , ΔΕΛΤΙΩΝ ΩΡΙΜΑΝΣΗΣ, ΔΕΛΤΙΟ ΔΗΛΩΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ

	
	
	1.5.: Σύνταξη τελικής αναφοράς προόδου η οποία θα περιλαμβάνει έκθεση καταγραφής των παραδοτέων, έτσι όπως αυτά θα διαμορφωθούν στο σύνολο τους κατά τη συνολική διάρκεια υλοποίησης της πράξης, καθώς και όλων των απαιτούμενων εγγράφων που είναι απαραίτητα για τη διαδρομή ελέγχου του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου.
	ΔΗΛΩΣΗ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ
	ΔΗΛΩΣΗ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ ΠΟΥ ΠΑΡΑΓΕΤΑΙ ΜΕΣΩ ΟΠΣ

	
	
	1.6: Προετοιμασία κατά τους Ενδιάμεσους & τελικούς ελέγχους φυσικού και οικονομικού αντικειμένου και τις σχετικές πιστοποιήσεις από την Ε.Υ.Δ. Κ.Γ Ελλάδα- Κύπρος 2014-2020 από τον Ενδιάμεσο Φορέα Διαχείρισης της πράξης.
	ΕΝΔΙΑΜΕΣΟΙ  ΚΑΙ ΤΕΛΙΚΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΕΝΔΙΑΜΕΣΩΝ ΚΑΙ ΤΕΛΙΚΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ ΔΗΜΟΠΡΑΤΗΣΗΣ

	
	
	1.7: Προετοιμασία Πιστοποίηση Δαπανών

Πράξης
	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΕΩΝ ΔΑΠΑΝΩΝ ΠΡΑΞΗΣ

	Φ.Ε.2:ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ


	2.Διεκπεραίωση των απαιτούμενων ενεργειών υλοποίησης των παραδοτέων της Πράξης, όπως αυτές ορίζονται από τη Σύμβαση Χρηματοδότησης της Πράξης, τη Συμφωνία Εταιρικής Συνεργασίας και το σε ισχύ Τεχνικό Δελτίο της Πράξης καθώς και  κάθε ενέργεια προκύπτει από τις επιμέρους τεχνικές συναντήσεις, την πορεία υλοποίησης της πράξης και  τα προβλεπόμενα βήματα υλοποίησης προκύπτουν από τις οδηγίες του Κύριου Δικαιούχου και της Ε.Υ.Δ.Κ.Γ. Προγράμματος Ελλάδα-Κύπρος (INTERREG V-A). 
	2.1 Σύνταξη των τευχών δημοπράτησης και των απαιτούμενων ενεργειών δημοπράτησης τους. 


	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΤΕΥΧΩΝ ΔΗΜΟΠΡΑΤΗΣΗΣ
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΤΕΥΧΩΝ ΔΗΜΟΠΡΑΤΗΣΗΣ

	
	
	2.2 Παρακολούθηση των Συμβάσεων/Νομικών Δεσμεύσεων της Πράξης  (Χρονοδιάγραμμα Υλοποίησης, Διεκπεραίωση Εγκρίσεων Παρακολούθησης της πράξης, παρακολούθηση διεκπεραίωσης πληρωμών ενεργειών της πράξης, κ.α).


	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΣΥΜΦΩΝΗΤΙΚΩΝ/ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ ΕΡΓΟΥ
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΣΥΜΦΩΝΗΤΙΚΩΝ/

ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ

	
	
	2.3 Συνεργασία με τον υπόλογο – οικονομικά υπεύθυνο της πράξης για θέματα οργάνωσης και διεκπεραίωσης οικονομικών ενεργειών. 


	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΕΓΓΡΑΦΩΝ ΠΟΥ ΣΧΕΤΙΖΟΝΤΑΙ ΜΕ ΤΑ ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ΕΝΤΑΛΜΑΤΑ ΠΛΗΡΩΜΗΣ
	ΑΡΙΘΜΟΣ Χ.Ε.Π.

	
	
	2.4 Εφαρμογή/λειτουργία των πιλοτικών ενεργειών της πράξης παραδοτέων (4.4.1 & 4.4.2).
	ΕΝΕΡΓΟΠΟΙΗΣΗ ΤΩΝ ΠΙΛΟΤΙΚΩΝ ΔΡΑΣΕΩΝ ΜΕΤΑ ΤΗΝ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΤΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ
	ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΟ ΥΛΙΚΟ ΠΟΥ ΔΗΜΙΟΥΡΓΗΘΗΚΕ

	
	
	2.5  Επικαιροποίηση – Τεχνικού Δελτίου Έργου και διαβίβαση στον Κύριο Δικαιούχο όλων των απαιτούμενων για την τροποποίηση εγγράφων. 


	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΔΕΛΤΙΩΝ ΕΡΓΟΥ ΚΑΙ ΚΥΡΙΟ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟ ΟΛΩΝ ΤΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ
	ΕΠΙΚΑΙΡΟΠΟΙΗΜΕΝΑ ΔΕΛΤΙΑ ΠΑΡΑΓΟΜΕΝΑ ΑΠΟ ΥΠΟΒΛΗΘΗΚΑΝ

	
	
	2.6 Ενημέρωση (ή συγκέντρωση του απαιτούμενου υλικού) του Ολοκληρωμένου Πληροφοριακού Συστήματος για κάθε τροποποίηση αφορά  το φυσικό αντικείμενο της πράξης. 
	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΕΝΤΥΠΟΥ ΚΑΙ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΥΛΙΚΟΥ ΓΙΑ ΚΑΘΕ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ ΤΗΣ ΠΡΑΞΗΣ
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΚΑΙ ΑΝΑΦΟΡΕΣ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΕΩΝ

	
	
	2.7 Διατήρηση ημερολογίου έργου με αναφορά στα βασικότερες ενέργειες- ορόσημα διεκπεραίωσης τους και αναφορά σε αυτό των προβλημάτων/κινύδων που αφορούν την υλοποίηση της πράξης
	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟΥ ΠΡΑΞΗΣ ΚΑΙ ΧΡΟΝΙΚΑ ΟΡΟΣΗΜΑ
	ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΠΡΑΞΗΣ

	
	
	2.8 Προετοιμασία παρουσιάσεων των πεπραγμένων  της   Αναθέτουσας Αρχής
	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΕΩΝ 
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΕΩΝ

	
	
	2.9   Διατήρηση πρακτικών (minutes) κατά τη διάρκεια τεχνικών συναντήσεων
	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ 
	ΠΡΑΚΤΙΚΑ

	
	
	2.10   Προετοιμασία Δελτίων Τύπου κατά τη διάρκεια τεχνικών συναντήσεων 
	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΔΕΛΤΙΩΝ ΤΥΠΟΥ
	ΔΕΛΤΙΑ ΤΥΠΟΥ

	
	
	2.11  Συμμετοχή κατά τις ενέργειες φιλοξενίας
	ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΙΑ ΣΥΝΑΝΤΗΣΗΣ 
	ΦΩΤΟΓΡΑΦΙΕΣ  -ΠΑΡΟΥΣΙΟΛΟΓΙΟ ΚΑΙ ΥΛΙΚΟ ΣΥΝΑΝΤΗΣΗΣ


Ε.ΕΠΟΠΤΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ  
Η Εποπτεία υλοποίησης των επιμέρους φάσεων του έργου  θα γίνει από τον  Αρμόδια Υπεύθυνη Υπηρεσία για την υλοποίηση της πράξης βάσει της με αρ. 626/2017 Απόφασης ΔΣ Χανίων, Δ/νση Τεχνικών Υπηρεσιών, Τμήμα Ηλεκτρομηχανολογικών Έργων & Κυκλοφορίας του Δήμου Χανίων. Οι δε εργασίες, που αναφέρονται στην Παράγραφο: Γ. του παρόντος θα παραλαμβάνονται και θα βεβαιώνονται σε μηνιαίο επίπεδο. Ειδικότερα, αναφορά για τις εργασίες που εκτελέστηκαν θα διαβιβάζονται από τον Εργολάβο στην αναθέτουσα αρχή (Δήμο Χανίων – Υπηρεσία Παρακολούθησης Σύμβασης) με σχετικό διαβιβαστικό σημείωμα. Το διαβιβαστικό σημείωμα θα συνοδεύεται με την υποβολή: 

· Μηνιαίων Εκθέσεων Πεπραγμένων Εργασιών: Στις εκθέσεις πεπραγμένων θα εμπεριέχονται απολογιστικά οι παρασχεθείσες εργασίες σε επίπεδο μήνα, καθώς και τα παραδοτέα (του πίνακα 1) που υλοποιήθηκαν κατά τη διάρκεια του κάθε διμήνου αναφοράς.   Η έκθεση θα περιλαμβάνει τις εργασίες κάθε μήνα και θα υποβάλλεται  έως το πρώτο δεκαήμερο του επομένου μήνα (με έναρξη των εργασιών/υπηρεσιών την επομένη της ημερομηνίας υπογραφής της Σ.Μ.Ε.).
· Τελικής Απολογιστικής έκθεσης Πεπραγμένων:  Έκθεση που θα περιλαμβάνει το σύνολο των παρεχόμενων υπηρεσιών / παραδοτέων όπως αυτά αποτυπώνονται στις επιμέρους εκθέσεις και υλοποιήθηκαν κατά τη διάρκεια της υπηρεσίας. Η απολογιστική έκθεση θα υποβληθεί κατά την ολοκλήρωση του συμβατικού χρόνου υλοποίησης.
ΣΤ.ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ  – ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ

Η πληρωμή του εργολάβου θα γίνεται έπειτα από τη βεβαίωση καλής εκτέλεσης των εργασιών. Ο εκτιμώμενος προϋπολογισμός αμοιβής του εργολάβου ανέρχεται στο ποσό των είκοσι επτά χιλιάδων ευρώ (27.000,00 Ευρώ). Στο ποσό αυτό συμπεριλαμβάνονται τυχόν ασφαλιστικές εισφορές, φόροι καθώς και κάθε έξοδο προκύψει  για το οποίο είναι υπόχρεος ο Δήμος Χανίων έναντι του εργολάβου. Ενδεικτικά, αναφέρουμε ότι το ανώτερο μηνιαίο κόστος της σύμβασης μίσθωσης έργου (το οριστικό θα προσδιορίζεται και θα αναγράφεται επακριβώς στη Σύμβαση Μίσθωσης Έργου), υπολογίζεται ως εξής:   

«μέγιστο διαθέσιμο υπολογιζόμενο μηνιαίο συνολικό κόστος αμοιβών (καθαρών αμοιβών πλέον εργοδοτικών εισφορών και λοιπών φόρων- εξόδων σύμβασης) / Διάρκεια της σύμβασης. Δηλαδή, 27.000,00 Ευρώ/Διάρκεια Σύμβασης». 

Η χρηματοδότηση της εργολαβίας προβλέπεται  στο Πρόγραμμα INTERREG V-A Ελλάδα-Κύπρος 2014-2020 και στη διάθεση της χρηματοδότησης μέσω του  Π.Δ.Ε/ ενάριθμος Κ.Α.2017ΕΠ10260015. Η πράξη «Διασυνοριακή Συνεργασία Νησιωτικών Αστικών Περιοχών για τη βελτίωση των περιβαλλοντικών συνθηκών μέσω χρήσης Συστημάτων Ευφυών Μεταφορών» και ακρωνύμιο Step2Smart,  συγχρηματοδοτείται από το Ευρωπαϊκό Ταμείο Περιφερειακής Ανάπτυξης και από Εθνικούς Πόρους της Ελλάδας και της Κύπρου, ενώ η εν λόγω δαπάνη, με πίστωση έτους 3.000,00 Ευρώ, προβλέπεται στον Κ.Α.69-6117.001 Προϋπολογισμού Δήμου Χανίων Έτους 2018. 
Η πληρωμή θα γίνεται  ηλεκτρονικά σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία,  μετά την προσκόμιση νόμιμου παραστατικού και των δικαιολογητικών που προβλέπονται από την κείμενη νομοθεσία, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που ενδεχομένως ζητηθεί από τις αρμόδιες ελεγκτικές υπηρεσίες.      
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