[image: image1.jpg]MUNICIPALITY OF
CHANIA - CRETE

I 2= |
| G
’ AnmMoX
D





	
	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
	
	
	

	
	ΔΗΜΟΣ ΧΑΝΙΩΝ
	
	
	Χανιά   20  /  10  / 2016

	
	ΣΧΟΛΙΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ Α'/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ
	
	
	Α.Π.  716

	
	Δ/νση: Κριάρη 40 Χανιά, Τ.Κ. 73135, 1ος όροφος
ΑΦΜ: 997679340, ΔΟΥ: Α΄ ΧΑΝΙΩΝ
	
	

	
	Τηλ.: 2821341772
	
	

	
	Fax: 2821341786
	
	

	
	e-mail: schepitropi1@chania.gr
	
	

	
	
	
	


ΟΡΟΙ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ
ΘΕΜΑ: “Λογιστική Υποστήριξη-Λογιστική παρακολούθηση  Σχολικής Επιτροπής Πρωτοβάθμιας Εκπαίδευσης Δήμου Χανίων", με απευθείας ανάθεση και με κριτήριο κατακύρωσης τη συμφερότερη τιμή.

Το Ν.Π.Δ.Δ. Σχολική Επιτροπή Πρωτοβάθμιας Εκπαίδευσης του Δήμου Χανίων, κατόπιν της υπ΄αριθμ.14/2016 (ΑΔΑ:ΨΛΣΛΟΚΞΨ-7Ω5) Πράξης Δ.Σ.,  προτίθεται να προβεί στην απευθείας ανάθεση σε εξωτερικό συνεργάτη, των εργασιών  “Λογιστική Υποστήριξη-Λογιστική παρακολούθηση  Σχολικής Επιτροπής Πρωτοβάθμιας Εκπαίδευσης Δήμου Χανίων”, για την εύρυθμη λειτουργία της Σχολικής Επιτροπής, με σφραγισμένες προσφορές και κριτήριο κατακύρωσης τη συμφερότερη τιμή.
Το αντικείμενο των εργασιών θα αφορά λογιστική υποστήριξη της Σχολικής Επιτροπής Πρωτοβάθμιας Εκπαίδευσης Δήμου Χανίων και των 82 Σχολικών Κοινοτήτων της. Οι παρεχόμενες εργασίες θα περιλαμβάνουν ότι προβλέπεται στην υπ΄αριθμ.8440/2011 Απόφαση του Υπουργείου Εσωτερικών Αποκεντρωμένης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης (ΦΕΚ 318/τ.Β΄/25-02-2011), με την οποία καθορίζεται η λειτουργία των Σχολικών Επιτροπών μετά την εφαρμογή του Ν.3852/2010 και την κείμενη νομοθεσία.
Όσοι επιθυμούν να λάβουν μέρος, πρέπει να καταθέσουν έγγραφες κλειστές υπογεγραμμένες προσφορές στα γραφεία της Σχολικής Επιτροπής Πρωτοβάθμιας Εκπαίδευσης Δήμου Χανίων, (Κριάρη 40, 1ος όροφος, τηλ. 2821341772), χωρίς ξέσματα, σβησίματα, προσθήκες, διορθώσεις, έως την Τετάρτη 26 Οκτωβρίου 2016 και ώρα 10:00 πμ.
Η αποσφράγιση των προσφορών θα γίνει από την αρμόδια Επιτροπή της Σχολικής Επιτροπής Πρωτοβάθμιας Εκπαίδευσης Δήμου Χανίων, την Τετάρτη 26 Οκτωβρίου 2016 και ώρα 11:00πμ.
1. Οι προσφορές που υποβάλλονται ανοικτές ΔΕΝ γίνονται δεκτές.
2. Οι προσφορές που κατατίθενται εκπρόθεσμα ΔΕΝ γίνονται δεκτές.

3. Την Ανακοίνωση της Πρόσκλησης υποβολής προσφορών και τους όρους του Διαγωνισμού οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να προμηθευτούν από το αρμόδιο γραφείο της Σχολικής Επιτροπής Πρωτοβάθμιας Εκπαίδευσης, Κριάρη 40 Μέγαρο Πάνθεον  και στο www.chania.gr.
4. Οι ενδιαφερόμενοι οφείλουν να καταθέσουν προσφορά για την πλήρη παρακολούθηση των λογιστικών εργασιών της Σχολικής Επιτροπής, που θα αφορά τα κάτοθι:

· Μισθοδοσία καθαριστριών-Έξοδα κίνησης Σχολικών Τροχονόμων-Έξοδα παράστασης Προέδρου και  Αντιπροέδρου Δ.Σ.

· Έκδοση μισθολογικών καταστάσεων

· Δημιουργία Αρχείου Ε.Α.Π.

· Δημιουργία Αρχείου Α.Π.Δ.

· Κατάρτιση Συμβάσεων ΙΝΕΔΙΒΙΜ με στοιχεία που θα παρέχει η Σχολική Επιτροπή.

· Απόδοση κρατήσεων ΙΚΑ κλπ

· Βεβαιώσεις Αμοιβών Καθαριστριών (μηνιαίες – ετήσιες)

· Βεβαιώσεις εξόδων κίνησης Σχολικών τροχονόμων (ετήσιες)

· Βεβαιώσεις εξόδων παράστασης Προέδρου και Αντιπροέδρου Δ.Σ.

· Προσωρινές Δηλώσεις Φ.Μ.Υ. (Τaxis)
· Οριστικές Δηλώσεις Φ.Μ.Υ.

· Έσοδα-Έξοδα-Καταχωρήσεις στο μηχανογραφικό πρόγραμμα

· Καταχώρηση παραστατικών Εσόδων

· Καταχώρηση Κατανομών-Πιστώσεων

· Καταχώρηση Παραστατικών Δαπανών

· Έλεγχος ορθότητας καταχώρησης στοιχείων εκ μέρους των Σχολικών Κοινοτήτων

· Μηνιαίες Δηλώσεις όλων των κρατήσεων

· Παρακολούθηση της φορολογικής θέσης της Σχολικής Επιτροπής στο gsis
· Εκτυπώσεις Βιβλίων Εσόδων-Εξόδων

· Σύνταξη Ετήσιου Απολογισμού

· Κλεισίματα έτους με υποβολή όλων των οριστικών δηλώσεων προβλεπόμενων από τις διατάξεις.

· Δηλώσεις Φορολογίας εισοδήματος

· Συμφωνία ταμείου της Σχολικής Επιτροπής και κάθε Σχολικής Κοινότητας, δύο φορές ετησίως και όποτε άλλοτε απαιτείται.

· Παρακολούθηση κινήσεων και υπολοίπων τραπεζών και αντιστοίχηση με δαπάνες και έσοδα.

Τα ανωτέρω αποτελούν περιγραφή των αναγκών της Σχολικής Επιτροπής και των Σχολικών Κοινοτήτων της. Έστω και αν δεν αναφέρεται διεξοδικά, ο συμβαλλόμενος έχει την ευθύνη για την πλήρη και ορθή τήρηση Λογιστικών Δεδομένων, της έγκαιρης ενημέρωσης και υπενθύμισης  όλων των ενεργειών της Σχολικής Επιτροπής όπως ορίζονται από την κείμενη νομοθεσία, επιδεικνύοντας την προσήκουσα επιμέλεια της επαγγελματικής του ιδιότητας. 

5. Ελάχιστη παρουσία στα γραφεία της Σχολικής Επιτροπής Πρωτοβάθμιας Εκπαίδευσης Δήμου Χανίων μία φορά την εβδομάδα για τους δύο πρώτους μήνα συνεργασίας και μια φορά τον μήνα κατά την διάρκεια της συνεργασίας. Την περίοδο σύνταξης του ετήσιου απολογισμού, κατόπιν συνεννόησης, παρουσία στα γραφεία της Σχολικής Επιτροπής, όποτε κρίνεται απαραίτητο.

6. Προτεινόμενη διάρκεια σύμβασης, από 01-12-2016 μέχρι την 01-12-2017, με δυνατότητα παράτασης έως 01-12-2018, κατόπιν αποφάσεως της Σχολικής Επιτροπής. Σε περίπτωση μη ανανέωσης της Σύμβασης ο συμβαλλόμενος υποχρεούται τις επόμενες 15 ημέρες από της λήξεως της σύμβασης, να καταχωρήσει κάθε διαθέσιμο παραστατικό το οποίο έχει επισήμως στην διάθεση του.

7. Το τελικό αντίτιμο δεν υπόκεινται σε καμία αναθεώρηση για οποιονδήποτε λόγο ή αιτία αλλά παραμένει σταθερό και αμετάβλητο καθ όλη την διάρκεια της Σύμβασης και της τυχόν ανανέωσης. Για την εκτέλεση της παραπάνω εργασίας, η αμοιβή του αναδόχου, καθορίζεται στο ποσό που θα διαμορφωθεί, μετά την προσφορά  που θα δώσει.

Η καταβολή του ως άνω ποσού θα γίνει τμηματικά, ύστερα από έκδοση σχετικού δελτίου παροχής υπηρεσιών του αναδόχου, εφόσον δεν υπάρχουν νομικά κολλήματα.

Στο ποσό της αμοιβής συμπεριλαμβάνονται οι βαρύνοντες τον εντολοδόχο φόροι.
Το ποσό του αναλογούντος ΦΠΑ θα πρέπει να αναφέρεται ξεχωριστά.

	Ο Πρόεδρος της Σχολικής Επιτροπής
Α΄/θμιας Εκπαίδευσης Δήμου Χανίων
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