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ΘΕΜΑ:Καταγραφή  και  αξιολόγηση  των  «Συνόλων,  Εγγράφων,  Πληροφοριών  και
Δεδομένων» του Δήμου Χανίων

ΑΠΟΦΑΣΗ

Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ ΧΑΝΙΩΝ

Έχοντας υπόψη : 

1. Τις  διατάξεις  του  Ν.  4305/2014 (ΦΕΚ 237/Α΄)  «Ανοικτή διάθεση και  περαιτέρω χρήση

εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων του δημόσιου τομέα, τροποποίηση του ν. 3448/2006

(Α΄  57),  προσαρμογή  της  εθνικής  νομοθεσίας  στις  διατάξεις  της  Οδηγίας  2013/37/ΕΕ  του

Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου, περαιτέρω ενίσχυση της διαφάνειας, ρυθμίσεις

θεμάτων Εισαγωγικού Διαγωνισμού Ε.Σ.Δ.Δ.Α. και άλλες διατάξεις». 

2. Τις διατάξεις του Ν.  3448/2006 (ΦΕΚ 57/Α΄) «Για την περαιτέρω χρήση πληροφοριών του

δημόσιου  τομέα  και  τη  ρύθμιση  θεμάτων  αρμοδιότητας  Υπουργείου  Εσωτερικών,  Δημόσιας

Διοίκησης και Αποκέντρωσης» όπως τροποποιήθηκαν από τον Ν. 4305/2014. 

3. Την υπ’αριθμ. ΔΗΔ/Φ.40/407/8.1.2015 εγκύκλιο με θέμα «Εφαρμογή των διατάξεων του

Κεφαλαίου Α’ του ν. 4305/2014 (ΦΕΚ 237/Α΄ ) σχετικά με την «ανοικτή διάθεση και περαιτέρω

χρήση εγγράφων,  πληροφοριών και  δεδομένων του δημόσιου τομέα,  την τροποποίηση των

διατάξεων του πρώτου κεφαλαίου του ν. 3448/2006, προσαρμογή της εθνικής νομοθεσίας στις

διατάξεις  της  οδηγίας  2013/37 του Ευρωπαϊκού  Κοινοβουλίου  και  του  Συμβουλίου  και  την

περαιτέρω ενίσχυση της διαφάνειας στο δημόσιο τομέα». (ΑΔΑ: ΩΩΡΜΧ-ΜΒΛ). 

4. Την  υπ’αριθμ.  ΔΗΔ.  Φ./  19710/16.6.2015  εγκύκλιο  (ΑΔΑ:7ΧΩΨ465ΦΘΕ-Β2Ι)  με  θέμα

«Ανοικτή διάθεση και περαιτέρω χρήση εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων του δημόσιου

τομέα σύμφωνα με το κεφ. Α΄ του Ν. 4305/2014». 

5. Τις διατάξεις του Ν.2472/1997 (ΦΕΚ 50/Α΄/10-4-1997) «Προστασία του ατόμου από την

επεξεργασία δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα. 

https://diavgeia.gov.gr/decision/view/%CE%A9%CE%A9%CE%A1%CE%9C%CE%A7-%CE%9C%CE%92%CE%9B
http://www.et.gr/idocs-nph/search/pdfViewerForm.html?args=5C7QrtC22wEc63YDhn5AeXdtvSoClrL8oeKAuTKOuiV5MXD0LzQTLWPU9yLzB8V68knBzLCmTXKaO6fpVZ6Lx3UnKl3nP8NxdnJ5r9cmWyJWelDvWS_18kAEhATUkJb0x1LIdQ163nV9K--td6SIubMfH2r_a2DXjO6MJnF-5f9_LW7pRMszX0fGIINVmMIh
http://www.et.gr/idocs-nph/search/pdfViewerForm.html?args=5C7QrtC22wFGQ40gSLPFOXdtvSoClrL8KoqaERu8wDDtIl9LGdkF53UIxsx942CdyqxSQYNuqAGCF0IfB9HI6qSYtMQEkEHLwnFqmgJSA5WIsluV-nRwO1oKqSe4BlOTSpEWYhszF8P8UqWb_zFijM7pZ0uAVJnEIRDT8gfgjDrktnVRzo5d-fi1RvYPzP-4
http://www.et.gr/idocs-nph/search/pdfViewerForm.html?args=5C7QrtC22wEc63YDhn5AeXdtvSoClrL8oeKAuTKOuiV5MXD0LzQTLWPU9yLzB8V68knBzLCmTXKaO6fpVZ6Lx3UnKl3nP8NxdnJ5r9cmWyJWelDvWS_18kAEhATUkJb0x1LIdQ163nV9K--td6SIubMfH2r_a2DXjO6MJnF-5f9_LW7pRMszX0fGIINVmMIh
mailto:t-adynamiko@chania.gr


6. Τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου Χανίων (Φ.Ε.Κ.2812/12-12-2011) όπως

τροποποιήθηκε και ισχύει

7. Την υπ’ αριθμ. 9379/24-02-2017 απόφαση, με την οποία συστάθηκε η Ομάδα Διοίκησης

Έργου (ΟΔΕ) του Προγράμματος «Διαύγεια» στο Δήμο Χανίων. 

ΑΠΟΦΑΣΙΖΕΙ

Τα σύνολα εγγράφων, πληροφοριών και δεδομένων που βρίσκονται στην κατοχή του Δήμου

Χανίων, όπως καταγράφηκαν από τις Υπηρεσίες του Δήμου και από τα Εποπτευόμενα Νομικά

Πρόσωπα και συγκεντρώθηκαν από την συντονιστική ομάδα του Προγράμματος «Διαύγεια»,

περιγράφονται  αναλυτικά και  αξιολογούνται  στο συνημμένο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ, το οποίο  αποτελεί

αναπόσπαστο μέρος της απόφασης. 

Ειδικότερα περιγράφονται : 

α) τα σύνολα δεδομένων που κατέχει, 

β)  τα  σύνολα  δεδομένων  που  θα  διαθέσει  σε  ανοικτό  και  μηχαναγνώσιμο  μορφότυπο,

εφαρμόζοντας την αρχή της εξ ορισμού «ανοικτής διάθεσης» της δημόσιας πληροφορίας 

γ)  τα  σύνολα  δεδομένων  που  θα  διαθέσει  με  επιβολή  όρων  μέσω  αδειοδότησης  ή  τελών

σύμφωνα με τα άρθρα 7 έως 9 του ν. 4305/2014. 

Η διάθεση  των δεδομένων για  περαιτέρω χρήση  και  αξιοποίηση,  γίνεται  κατόπιν  υποβολής

γραπτής  αιτήσεως  και  ελέγχου  του  αιτήματος  από  την  αρμόδια  υπηρεσία.  Η  δαπάνη

αναπαραγωγής αντιγράφων των φυσικών αρχείων βαρύνει τον αιτούντα. 

δ) τα σύνολα δεδομένων που υπόκεινται στους περιορισμούς που τίθενται στην  παράγραφο 1

του άρθρου 3 του νόμου και δεν διατίθενται για περαιτέρω αξιοποίηση και χρήση.

Η  παρούσα  να  αναρτηθεί  στον  διαδικτυακό  τόπο  του  Προγράμματος  «Διαύγεια»,  στον

διαδικτυακό τόπο www.data.gov.gr, στον διαδικτυακό τόπο του Δήμου Χανίων www.chania.gr

και να κοινοποιηθεί στο Yπουργείο Εσωτερικών και Διοικητικής Ανασυγκρότησης.

Εσωτερική Διανομή: Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ ΧΑΝΙΩΝ

1. Γραφείο Δημάρχου

2. Γενικός Γραμματέας

3. Τ.Α.Α.Δ.

4. Δ/νση Προγραμματισμού AΝΑΣΤΑΣΙΟΣ ΒΑΜΒΟΥΚΑΣ



ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ



Α. ΠΙΝΑΚΑΣ ΚΑΤΑΓΡΑΦΗΣ ΣΥΝΟΛΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΟΥ ΚΑΤΕΧΕΙ Ο ΔΗΜΟΣ ΧΑΝΙΩΝ
ΚΕΝΤΡΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ

Α' ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΥΠΑΓΟΜΕΝΕΣ ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΣΤΟ ΔΗΜΑΡΧΟ
1. ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρω
χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγη

ση

Αν ΝΑΙ,
μέσω

Τελών,
μέσω

Αδειοδότη
σης ή με
Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχαναγ
νώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ, αιτιολόγηση

  

(Φυσικό 
/

Ψηφιακό
)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστο
ς, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι)

(Προσω
πικά

Δεδομέν
α,

Τεχνικοί
,

Θεσμικο
ί και

Οικονομ
ικοί

Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότη
σης)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι
)

(Φορολογικό &
Επιχειρηματικό

Απόρρητο, Εθνική
Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς)

Αρχείο
εισερχόμενων

εγγράφων

Το αρχείο
περιέχει κλασέρ

με διάφορα
εισερχόμενα
έγγραφα του

γραφείου Φυσικό 89 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  με αίτηση   όχι  

Αρχείο
Εξερχόμενων

εγγράφων

Το αρχείο
περιέχει διάφορα

κλασέρ με
εξερχόμενα

έγγραφα του
γραφείου

Φυσικό/
ψηφιακό 6 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  με αίτηση doc.  όχι  

Λίστα
Εθιμοτυπίας

Το αρχείο
περιέχει στοιχεία

εθιμοτυπίας Ψηφιακό 1 κλασέρ
Εβδομαδιαί

ος Όχι

Προσω
πικά

Δεδομέν
α  xls.  όχι  

Λίστα
Επαφών

Το αρχείο
περιέχει στοιχεία
των καθημερινών

επαφών του
γραφείου Ψηφιακό  Ημερήσιος Όχι

Προσω
πικά

Δεδομέν
α  google docs  όχι  

Αρχείο
επισκεπτών
Δημάρχου

Το αρχείο
περιέχει

καταστάσεις με
τους επισκέπτες

Ψηφιακό  Ημερήσιος Όχι Προσω
πικά

Δεδομέν
α

 google docs  όχι  



του Δημάρχου

Αρχείο
Πρόγραμμα

του Δημάρχου

Το αρχείο
περιέχει το

πρόγραμμα του
Δημάρχου Φυσικό 1 κλασέρ Ημερήσιος Όχι

Προσω
πικά

Δεδομέν
α    όχι  

Ημερολόγιο/Π
ρόγραμμα  του

Δημάρχου

Ημερολόγιο με το
καθημερινό

πρόγραμμα του
Δημάρχου

φυσικό/
ψηφιακό

1
ημερολόγι

ο Ημερήσιος Όχι

Προσω
πικά

Δεδομέν
α  doc  όχι  

            
2. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ ΚΑΙ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρω
χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγη

ση

Αν ΝΑΙ,
μέσω

Τελών,
μέσω

Αδειοδότη
σης ή με
Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχαναγ
νώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ, αιτιολόγηση

  

(Φυσικό 
/

Ψηφιακό
)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστο
ς, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι)

(Προσω
πικά

Δεδομέν
α,

Τεχνικοί
,

Θεσμικο
ί και

Οικονομ
ικοί

Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότη
σης)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι
)

(Φορολογικό &
Επιχειρηματικό

Απόρρητο, Εθνική
Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς)

ΔΕΛΤΙΑ
ΤΥΠΟΥ –

ΟΜΙΛΙΕΣ –
ΔΗΛΩΣΕΙΣ –
ΧΑΙΡΕΤΙΣΜΟΙ

–
ΣΥΝΕΝΤΕΥΞΕΙ

Σ

Αρχείο Δελτίων
Τύπου,

Ανακοινώσεων,
Ομιλιών,

Δηλώσεων,
Χαιρετισμών,
Συνεντεύξεων

Δημάρχου,
Αντιδημάρχων και

των Υπηρεσιών
του Δήμου 2006 -

2016 
Φυσικό/
Ψηφιακό

20
φάκελοι Ημερήσιος Ναι   

doc, pdf, xls,
http://www.chani
a.gr/katoikoi/mu
nicipality-press-

releases  Όχι  
            

3. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΠΥΡΟΣΒΕΣΤΙΚΟΥ ΣΤΑΘΜΟΥ
Τίτλος Περιγραφή Τύπος Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης
Διάθεση

για
περαιτέρω

χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγη

ση

Αν ΝΑΙ,
μέσω

Τελών,
μέσω

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχαναγ
νώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ

Αν ΝΑΙ, αιτιολόγηση

http://www.chania.gr/katoikoi/municipality-press-releases
http://www.chania.gr/katoikoi/municipality-press-releases
http://www.chania.gr/katoikoi/municipality-press-releases


Αδειοδότη
σης ή με
Αίτηση

μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

  

(Φυσικό 
/

Ψηφιακό
)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστο
ς, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι)

(Προσω
πικά

Δεδομέν
α,

Τεχνικοί
,

Θεσμικο
ί και

Οικονομ
ικοί

Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότη
σης)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι
)

(Φορολογικό &
Επιχειρηματικό

Απόρρητο, Εθνική
Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς)

Σχέδιο
"ΞΕΝΟΚΡΑΤΗ

Σ" για τις
δασικές

πυρκαγιές 

Το αρχειο
περιλαμβανει  το
σχεδιασμο και τις

δράσεις
πρόληψης,

αντιμετώπισης ,
αποκατάστασης
του Δήμου για τις

δασικές
πυρκαγιές  (2012-

2016) 

έντυπο
&

Ψηφιακό 6 κλασέρ ετησιος Όχι

Προσω
πικά

Δεδομέν
α  pdf,doc,xls  Όχι  

Σχέδιο
"ΞΕΝΟΚΡΑΤΗ

Σ" για τις
πλημμύρες -

χιονοπτώσεις 

Το αρχειο
περιλαμβανει  το
σχεδιασμο και τις

δράσεις
πρόληψης,

αντιμετώψπισης,
αποκατάστασης
του Δήμου για τις

πλημμύρες
-χιονοπτωσεις
(2012-2016)  

έντυπο
&

Ψηφιακό 8 κλασερ ετησιος Όχι

Προσω
πικά

Δεδομέν
α  pdf,doc,xls  Όχι  

Σχέδιο
"ΞΕΝΟΚΡΑΤΗ

Σ" για
σεισμούς 

Το αρχειο
περιλαμβανει  το
σχεδιασμο και τις

δράσεις
επέμβαης,

αντιμετώψπισης,
αποκατάστασης
του Δήμου για
τους σεισμούς

(2012-2016) 

έντυπο
&

Ψηφιακό 4 κλασέρ 
ακαθόριστο

ς Όχι

Προσω
πικά

Δεδομέν
α  pdf,doc,xls  Όχι  

Αρχείο
αλληλογραφία

Το αρχείο
περιέχει διάφορα

Φυσικό 4 κλασερ  Εβδομαδιαί
ος

Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



ς με φορείς
και υπηρεσίες 

εξερχόμενα
έγγραφα του

γραφείου (2014-
2016) 

Εργασίες και
προμήθειες

για την
πολιτική

προστασία 

Το αρχείο
περιέχει τις

εργασίες
πρόληψης

 ( καθαρισμούς,
αποψιλώσεις)  για

τις δασικές
πυρκαγιές ,  την
αντιπλημμυρική

προστασία &
προμηθειες της

Πολιτικής
Προστασίας
(2014-2016)

έντυπο 
&

Ψηφιακό 6 κλασέρ 
Εβδομαδιαί

ος Ναι  Με Αίτηση doc  Όχι  

προϋπολογισ
μός πολιτικής
προστασίας 

οι διαχέιριση των
οικονομικών
θεμάτων της

πολιτικής
προστασίας

( προϋπολογισμό
ς, αμαορφώσεις

κλπ) 

έντυπο 
&

Ψηφιακό 1 κλασέρ εξάμηνο Ναι  Με Αίτηση doc, xls  Όχι  

Αρχείο
υποβολής

προτάσεων
για

χρηματοδότησ
η 

περιέχει
προτάσεις του
Δήμου για την

ένταξη έργων και
δράσεων
πολιτικής

προστασίας
(2015-2016)

έντυπο
&

ψηφιακό 3 κλασέρ 
ακαθόριστο

ς ναι  Με Αίτηση doc  Όχι  

εγκύκλιοι-
νομοθεσία 

το αρχείο περιέχει
εγκυκλίους,
νομοθεσία

σχετικά με την
πολιτική

προστασία έντυπο 2 κλασέρ 
ακαθόριστο

ς ναι  Με Αίτηση pdf  Όχι  
            

4. ΝΟΜΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ
Τίτλος Περιγραφή Τύπος Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης
Διάθεση

για
περαιτέρω

χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγη

ση

Αν ΝΑΙ,
μέσω

Τελών,
μέσω

Αδειοδότη
σης ή με
Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχαναγ
νώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2

Αν ΝΑΙ, αιτιολόγηση



014

  

(Φυσικό 
/

Ψηφιακό
)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστο
ς, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι)

(Προσω
πικά

Δεδομέν
α,

Τεχνικοί
,

Θεσμικο
ί και

Οικονομ
ικοί

Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότη
σης)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι
)

(Φορολογικό &
Επιχειρηματικό

Απόρρητο, Εθνική
Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς)

Αρχείο
εισερχομένων 
/ εξερχομένων

εγγράφων

Το αρχείο
περιέχει

εισερχόμενα και
εξερχόμενα

έγγραφα του
Τμήματος

Φυσικό-
Ψηφιακό 1 φάκελος Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση  

Σκαναρι
σμένο

pdf Όχι  

Αρχείο
υποθέσεων

Νομικού
Τμήματος

Το αρχείο
περιέχει

δικόγραφα του
Δήμου Χανίων και
των Νομικών του

Προσώπων  ή
ιδιωτών κατά του

Δήμου Δήμου
Χανίων και των

Νομικών του
Προσώπων

Φυσικό
–

Ψηφιακό
1650

φάκελοι
Ακαθόριστο

ς Όχι

Προσω
πικά

Δεδομέν
α    Όχι  

            

Β' ΕΠΙΤΕΛΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ΚΑΙ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

1. Τμήμα Προγραμματισμού και Aνάπτυξης, Ποιότητας και Οργάνωσης

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγη

ση

Αν ΝΑΙ,
μέσω

Τελών,
μέσω

Αδειοδότη
σης ή με
Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχ
ουν οι
λοιποί

περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ, αιτιολόγηση

  
(Φυσικό 

/
Ψηφιακό

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί

(Ναι/Όχι
)

(Προσω
πικά

Δεδομέν

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι

(Ναι/Όχι
)

(Φορολογικό &
Επιχειρηματικό

Απόρρητο, Εθνική



)
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

ος,
Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

α,
Τεχνικοί

,
Θεσμικο

ί και
Οικονομ

ικοί
Λόγοι)

Μέσω
Αδειοδότη

σης)
ιστοσελίδας)

σμένο
pdf)

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς)

Νομοθεσία

Το αρχείο
περιλαμβάνει τη
νομοθεσία την

οποία εφαρμόζει το
τμήμα Φυσικό 6 κλασερ

Ακαθόριστ
ος OXI

Θεσμικο
ί  λόγοι    Όχι  

Νομοθεσία

Το αρχείο
περιλαμβάνει τη
νομοθεσία την

οποία εφαρμόζει το
τμήμα Ψηφιακό

1
ψηφιακός
φάκελος

Ακαθόριστ
ος ΌΧΙ

Θεσμικο
ί  λόγοι    Όχι  

Αρχείο
εισερχομένων

εγγράφων

Το αρχείο
περιλαμβάνει την

εισερχόμενη
αλληλογραφία του

τμήματος Φυσικό 1 κλασέρ Ημερήσιος ΌΧΙ

Προσω
πικά

Δεδομέν
α    Όχι  

Αρχείο
εξερχομένων

εγγράφων

Το αρχείο
περιλαμβάνει την

εξερχόμενη
αλληλογραφία του

τμήματος Φυσικό 1 κλασέρ Ημερήσιος ΌΧΙ

Προσω
πικά

Δεδομέν
α    Όχι  

Φάκελος
Προσωπικου

Περιλαμβάνει
έγγραφα που
αφορούν το

προσωπικό που
ασχολείται στο

τμήμα Φυσικό 1 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος ΌΧΙ

Προσω
πικά

Δεδομέν
α    Όχι  

Αρχείο
Επιχειρησιακ

ών
προγραμμάτω

ν

Περιλαμβάνει τα
συνεταχθέντα
Επιχειρησιακά

Προγράμματα,  τα
ετήσια

προγράμματα
δράσης και τους

απολογισμούς του
Δήμου Φυσικό 5 φάκελοι Ετήσιος ΝΑΙ     Όχι  

Αρχείο
Επιχειρησιακ

ών
προγραμμάτω

ν

Περιλαμβάνει τα
συνεταχθέντα
Επιχειρησιακά

Προγράμματα  τα
ετήσια

προγράμματα

Ψηφιακό 1
ψηφιακός
φάκελος

Ετήσιος ΝΑΙ  ΑΤΕΛΩΣ doc, pdf  Όχι  



δράσης και τους
απολογισμούς του

Δήμου 

Αρχείο
διοικητικών
διαδικασιών

και
διαχειριστικής

ικανότητας 

Περιέχει το σύνο
των αρχείων
διοικητικών

διαδικασιών  και
διαχειριστικής
ικανότητας σε

ψηφιακή μορφή Ψηφιακό
1

φάκελος
Ακαθόριστ

ος ΌΧΙ

Προσω
πικά

Δεδομέν
α    Όχι  

Αρχείο
διοικητικών
διαδικασιών

και
διαχειριστικής

ικανότητας 

Περιέχει το σύνολο
των αρχείων της

διαχειριστικής
Ικανότητας του
Δήμου Χανίων Φυσικό 1 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος ΌΧΙ

Προσω
πικά

Δεδομέν
α    Όχι  

Αρχείο
αξιολόγησης
των δομών
του Δήμου

Χανίων

Περιέχει το αρχέιο
της αξιολόγησης
των δομών του

Δήμου Ψηφιακό
1

φάκελος Ετήσιος Όχι

Προσω
πικά

Δεδομέν
α    Όχι  

Αρχείο ΟΕΥ
Δήμου Χανίων

Περιλαμβάνει το
αρχείο του ΟΕΥ του
δήμου Χανίων και

των
τροποποιήσεων
αυτού, σε έντυπη

μορφή Φυσικό
1

φάκελος
Ακαθόριστ

ος ΝΑΙ     Όχι  

Αρχείο ΟΕΥ
Δήμου Χανίων

Περιλαμβάνει  το
αρχείο του ΟΕΥ του
δήμου Χανίων και

των
τροποποίησεων

αυτού σε ψηφιακή
μορφή. Ψηφιακό

1
φάκελος

Ακαθόριστ
ος ΝΑΙ  ΑΤΕΛΩΣ doc, pdf  Όχι  

Αρχείο
διαβουλεύσεω

ν Δήμου
Χανίων

Περιλαμβάνει το
αρχείο των

διαβουλεύσεων σε
έντυπη μορφή Φυσικό 1 κλασέρ Ετήσιος ΝΑΙ     Όχι  

Αρχείο
διαβουλεύσεω

ν Δήμου
Χανίων

Περιλαμβάνει σε
ψηφιακή μορφή το

αρχείο των
διαβουλεύσεων Ψηφιακο

1
φάκελος Ετήσιος ΝΑΙ  

ΑΤΕΛΩΣ
ΜΕ

ΑΙΤΗΣΗ doc, pdf  Όχι  
Φάκελοι

παρακολούθη
σης

υλοποίησης
χρηματοδοτού

Το αρχείο περιέχει
φακέλους πράξεων
που υλοποιήθηκαν

ή υλοποιούνται
από το τμήμα 

Φυσικό 20 κλασέρ Ακαθόριστ
ος

ΌΧΙ Προσω
πικά

Δεδομέν
α

   Όχι  



μενων
πράξεων
Φάκελοι

παρακολούθη
σης

υλοποίησης
χρηματοδοτού

μενων
πράξεων

Το αρχείο περιέχει
φακέλους  πράξεων
που υλοποιήθηκαν

ή υλοποιούνται
από το τμήμα Ψηφιακό

20
ψηφιακοί
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος ΌΧΙ

Προσω
πικά

Δεδομέν
α    Όχι  

Αρχείο
Κανονισμών
Λειτουργίας

Το αρχείο περιέχει
τους κανονισμούς
λειτουργίας που
έχουν εκπονηθεί

από το τμήμα Φυσικό 1 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος ΝΑΙ     Όχι  

Αρχείο
Κανονισμών
Λειτουργίας

Το αρχείο περιέχει
τους κανονισμούς
λειτουργίας που
έχουν εκπονηθεί
από το τμήμα, σε
ψηφιακή μορφή Ψηφιακό

1
ψηφιακός
φάκελος

Ακαθόριστ
ος ΝΑΙ  

ΑΤΕΛΩΣ
ΜΕ

ΑΙΤΗΣΗ doc, pdf  Όχι  
Αρχείο
Εθνικού

Στρατηγικού
Πλαισίου

Αναφοράς -
ΕΣΠΑ

Το αρχείο περιέχει
σχετική

νομμοθεσία και
αλληλογραφία

αναφορικά με το
ΕΣΠΑ Φυσικό 1 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος ΌΧΙ

Θεσμικο
ί  λόγοι    Όχι  

Αρχείο
προσκλήσεων
χρηματοδοτού

μενων
πράξεων

Το αρχείο περιέχει
αλληλογραφία και
προσκλήσεις για

υποβολή
προτάσεων

χρηματοδοτούμενω
ν πράξεων Φυσικό 1 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος ΌΧΙ

Θεσμικο
ί  λόγοι    Όχι  

Αρχείο
ερευνών και
στατιστικών
δεδομένων
του Δήμου

Το αρχείο περιέχει
δεδομένα

στατιστικής
καταγραφής και

ερευνών του Δήμου
Χανίων Φυσικό 2 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος ΌΧΙ

Προσω
πικά

Δεδομέν
α    Όχι  

            

2. Τμήμα Tεχνολογιών Πληροφορικής και Επικοινωνιών

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγη

ση

Αν ΝΑΙ,
μέσω

Τελών,
μέσω

Αδειοδότη
σης ή με

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχ
ουν οι
λοιποί

περιορισ
μοί του
άρ. 3

Αν ΝΑΙ, αιτιολόγηση



Αίτηση
Ν.4305/2

014

  

(Φυσικό 
/

Ψηφιακό
)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσω
πικά

Δεδομέν
α,

Τεχνικοί
,

Θεσμικο
ί και

Οικονομ
ικοί

Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότη
σης)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι
)

(Φορολογικό &
Επιχειρηματικό

Απόρρητο, Εθνική
Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς)

Αρχείο
Διαβιβατικών
Λογαριασμών
διαδικτυακών
συνδρομών
(ΟΤΕ, CYTA,
FORTHNET)

Διαβαστικά και
βεβαιώσεις καλής

εκτέλεσης
συνδρομών

Internet

Φυσικό 1 κλασέρ Μηνιαίος Ναι  Με αίτηση doc, pdf  Όχι  

Αρχείο
Σύζευξις

Συμβάσεις
Εξωτερικής
Τηλεφωνίας

Φυσικό 1 κλασέρ
Ακαθόρισο

ς
Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
"Υλοποίησης
και επέκτασης
Ευρυζωνικού

Δικτύου
Οπτικών Ινών

Δήμου
Χανίων"

Προσκλήσεις
93 και  195 

Τεύχη διαγωνσιμού
- Συμβάσεις

Φυσικό 2 κλασέρ
Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
"Πρόσκληση

ΚτΠ ΑΕ
6069Πληροφο

ραικό
σύστημα

υπηρεσιών
ηλεκτρονικής
διακυβέρνηση
ς του Δήμου

Χανίων"

Τεύχη διαγωνσιμού
- Συμβάσεις

Φυσικό 1 κλασέρ
Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
"Πρόσκληση
ΚτΠ ΑΕ 148

Εξιδικευμένες
υπηρεσίες

Τεύχη διαγωνσιμού
- Συμβάσεις

Φυσικό 1 κλασέρ
Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι  Με αίτηση   Όχι  



ηλεκτρονικής
διακυβέρνηση

ς για την
εξυπηρέτηση
του πολίτη"

Αρχείο
"Πρόσκληση

ΚτΠ 84
Προώθηση

της
ευρυζωνικότη

τας του
Μέτρου 4.2"

Τεύχη διαγωνσιμού
- Συμβάσεις Φυσικό 1 κλασέρ

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο "Έργο
ολοκλήρωσης

ΜΑΝ με
Εθνικά
Δίκτυα"

Έγγραφα
παρακολούθησης

και παραλαβής του
¨Εργου Φυσικό 1 κλασέρ

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

"Ηλεκτρονική
Πολεοδομία-

Σύστημα
Ηλεκτρονικής
Παρακολούθη

σης και
Αυτόματης
διαχείρισης

των
πληροφοριών

και των
εργασιών των
Πολεοδομικώ
ν υπηρεσιών"

Συμβάσεις και
διάφορα έγγραφα Φυσικό 1 κλασέρ

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
καταστροφής

υλικού

Αιτήσεις και
αποφάσεις ΔΣ που

αφορούν
απόσυρση και

καταστροφή υλικού
του τμήματος ΤΠΕ Φυσικό 1 κλασέρ

Ακαθόρισο
ς Ναι  Με αίτηση doc, pdf  Όχι  

Αρχείο
αιτημάτων

δημιουργίας
κωδικών και
απόδοσης

διιαιωμάτων
στα

πληροφοραικ
ά συστήματα

του Δήμου

Αιτήσεις για
πρόσβαση στα

διάφορα
πληροφοριακά
συστήματα του
Δήμου Χανίων

Φυσικό 1 κλασέρ Ακαθόρισο
ς

Ναι  Με αίτηση   Όχι  



Χανίων
Αρχείο

"Πρόσκληση
ΚτΠ ΑΕ 36

Επιχειρισιακό
πρόγραμμα
Διοικητικής

Μεταρύθμισης
"

Τεύχη διαγωνσιμού
- Συμβάσεις Φυσικό 4 κλασέρ

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

Επιχειρησιακο
ύ

προγράμματο
ς "Ψηφιακή
Σύγκλιση -
Ενοποίηση

Πληροφοριακ
ών

συστημάτων
ΟΤΑ"

Τεύχη διαγωνσιμού
- Συμβάσεις Φυσικό 1 κλασέρ

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

Ευρωπαϊκών
Προγραμμάτω

ν AGILE -
Interreg

Διάφορα έγγραφα -
συμβάσεις Φυσικό 1 κλασέρ

Ακαθόρισο
ς Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Προμηθειών -
Διαγωνισμών

Προκηρύξεις
διαγωνισμών -

Τεύχη
προδιαγραφών -

Συμβάσεις Φυσικό 3 κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με αίτηση doc, pdf  Όχι  
Αρχείο

ετήσιων
συμβάσεων
υποστήριξης
εφαρμογών
του Δήμου

Χανίων

Προκηρύξεις
ανάθεσης

υπηρεσιών - Τεύχη
προδιαγραφών -

Συμβάσεις Φυσικό 5 κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με αίτηση doc, pdf  Όχι  

Αρχείο
Παροχής

υπηρεσιών -
Επισκευών

Προκηρύξεις
ανάθεσης παροχής
υπηρεσιών -Τεύχη
προδιαγραφών -

Συμβάσεις Φυσικό 4 κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με αίτηση doc, pdf  Όχι  
Αρχείο

Ετήσιων
συνδρομών

σε
ηλεκτρονικά

μέσα και
διαδικτυακών

Προκηρύξεις
ανανέωσης
συνδρομών-
συμβάσεις 

Φυσικό 1 κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με αίτηση doc, pdf  Όχι  



υπηρεσιών
Αρχείο

Αλληλογραφία
ς Τμήματος

ΤΠΕ

Εισερχόμενη -
Εξερχόμενη

αλληλογραφία
Τμήματος ΤΠΕ Φυσικό 13 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση doc, pdf  Όχι  

Αρχείο
Εγγράφων
Διαύγειας

Νομοθεσία,
εγκύκλιοι και λοιπά

έγγραφα για την
εφαρμογή της

Διαύγειας Φυσικό 5 κλασέρ
Ακαθόρισο

ς Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
ταυτοποίησης

χρηστών
δικτυακού
portal του

Δήμου Χανίων

Αιτήματα
ταυτοποίησης

χρηστών με σκοπό
την παροχή
ψηφιακών

υπηρεσιών από
τον Δήμο Χανίων Φυσικό 1 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
συμμετοχής

σε σεμινάρια -
εκπαιδεύσεις

Αιτήσεις για
συμμετοχή σε
σεμινάρια του

προσωπικού του
Τμήματος και

εκπαιδευτκό υλικό Φυσικό 1 κλασέρ
Ακαθόρισο

ς Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Προγραμμάτω

ν και
Εφαρμογών

Software και Άδειες
Χρήσης Λογισμικού Ψηφιακό

45
Συσκευασ

ίες με
CD/DVD

και 3
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Όχι     Ναι

Πνευματικά
Δικαιώματα

Αρχείο αδειών
χρήσης

εφαρμογών

Άδειες χρήσης
λογισμικού που

χρησιμοποιούν οι
υπηρσίες του
Δήμου Χανίων Ψηφιακό 1 αρχείο

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση xls  Όχι  

Αρχείο
Εγγράφων
Διαδικτύου

Έγγραφα για
κατοχύρωση

ονομάτων
διαδικτύου (domain

names) Φυσικό 1 κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
αποτύπωσης
δικτύου ΜΑΝ

Δήμου Χανίων

Σχέδια σε
GIS,Autocad,

Google Earth της
αποτύπωσης του
δικτύου ΜΑΝ του

Δήμου Χανίων Ψηφιακό 5 αρχεία
Ακαθόριστ

ος Ναι   
shp, dwg, kmz,

pdf  Όχι  

Αρχείο
αποτύπωσης
ασύρματου

Χάρτες με τα
σημεία ασύρματου
δικτύου WiFi του Ψηφιακό

268
αρχεία

Ακαθόριστ
ος Ναι   kmz jpg Όχι  



δικτύου Wi-Fi
Δήμου Χανίων Δήμου Χανίων

Αρχείο
Ηλεκτρονικού
εξοπλισμού
του Δήμου

Χανίων

Καταγραφή του
εξοπλισμού

πληροφορικής του
Δήμου Χανίων Ψηφιακό

Web
applicatio

n
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση
http://tickets.cha

nia.gr  Όχι  
Αρχείο

ονομάτων και
IP

διευθύνσεων
ΗΥ και Server

του Δήμου
Χανίων

Το αρχείο περιέχει
υπηρεσιακά

δεδομένα του
πληροφοριακού
εξοπλισμού του
Δήμου Χανίων Ψηφιακό 1 αρχείο Ημερήσιος Όχι

Ασφάλει
α

πληροφ
οριακών
συστημ

άτων  xls  Όχι  

Αρχείο
Ηλεκτρονικών
διευθύνσεων
προσωπικού

του Δήμου
Χανίων

Το αρχείο περιέχει
ονόματα χρήστη

και κωδικούς
πρόσβασης της
πληροφοριακού

συστήματος
ηλεκτρονικής

αλληλογραφίας του
Δήμου Χανίων Ψηφιακό 1 αρχείο Ημερήσιος Όχι

Ασφάλει
α

πληροφ
οριακών
συστημ
άτων -
Προσω

πικά
δεδομέν

α  xls  Όχι  

Αρχείο
τηλεφωνικού
καταλόγου

των
υπηρεσιών
του Δήμου

Χανίων

Το αρχείο
περιλαμβάνει τα
τηλέφωνα όλων

των υπηρεσιών του
Δήμου Χανίων Ψηφιακό 1 αρχείο

Ακαθόριστ
ος Ναι   

pdf -
http://www.chani
a.gr/dimos/epik-

email/dimos-
apostoli-

email.html  Όχι  

Αρχείο
συνεδριάσεων

Δημοτικού
Συμβουλίου

Δήμου Χανίων

Βίντεο των
συνεδριάσων του

Δημοτικού
Συμβουλίου του

Δήμου Χανίων από
18-3-2015 Ψηφιακό 87 αρχεία

Ακαθόρισο
ς Ναι   

https://www.you
tube.com/chann
el/UCpEIdhSOS3

N5UozGYy-
VxsA/videos?

flow=grid&view=
0  Όχι  

http://tickets.chania.gr/
http://tickets.chania.gr/


Αρχείο
χρηστών
ΔΙΑΥΓΕΙΑ

Δήμου Χανίων

Αρχείο που
περιέχει τους

χρήστες και τους
κωδικούς της ΟΔΕ

ΔΙΑΥΓΕΙΑ του
Δήμου Χανίων Ψηφιακό 1 αρχείο

Ακαθόριστ
ος Όχι

Ασφάλει
α

πληροφ
οριακών
συστημ
άτων -
Προσω

πικά
δεδομέν

α  xls  Όχι  

            

Γ' ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΟΠΙΚΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΟΠΙΚΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ

1. Τμήμα Αγροτικής Οικονομίας και Ανάπτυξης

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

Εισερχομέν
ων

Εγγράφων

Το αρχείο περιέχει τα
εισερχόμενα έγγραφα

του Τμήματος Φυσικό 36 Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

Εξερχομέν
ων

Εγγράφων

Το αρχείο περιέχει τα
εξερχόμενα έγγραφα

του Τμήματος Φυσικό 28 Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  



Αρχείο
Νομοθεσίας

Το αρχείο αυτό
περιέχει τη

Νομοθεσία του
Τμήματος Φυσικό 1

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            

2. Τμήμα Αδειοδοτήσεων και Ρύθμισης Εμπορικών Δραστηριοτήτων

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
Λαϊκών
Αγορών

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Εμπορικές

Άδειες Λαϊκών
Αγορών Φυσικό

72
φάκελα

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Λαϊκών
Αγορών

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Παραγωγικές

Άδειες Λαϊκών
Αγορών Φυσικό

46
φάκελα

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Λαϊκών
Αγορών

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Φάκελα
Λαϊκών Αγορών Φυσικό 16 ντοσιέ

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Λαϊκών
Αγορών

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Αιτήματα
Τοποθέτησης Στις
Λαϊκές Αγορές Των

Παραγωγών Φυσικό
1

Φάκελος
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Λαϊκών
Αγορών

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Αιτήματα
Τοποθέτησης Στις
Λαϊκές Αγορές Των

Φυσικό 1
Φάκελος

Ακαθόριστ
ος

Όχι Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  



Εμπόρων
Αρχείο
Λαϊκών
Αγορών

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Αιτήματα

Πολιτών Φυσικό 2 ντοσιέ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Λαϊκών
Αγορών

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Τη

Νομοθεσία Των
Λαϊκών Αγορών Φυσικό 3 ντοσιέ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Υπαίθριου
Εμπορίου

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Τους
Φακέλους Των

Καντινών Φυσικό
14

φάκελα Ετήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Υπαίθριου
Εμπορίου

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Αιτήματα Για

Χορήγηση Άδειας
Υπαίθριου Εμπορίου Φυσικό 1 ντοσιέ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Υπαίθριου
Εμπορίου

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Αιτήματα

Πολιτών Φυσικό 6 ντοσιέ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Υπαίθριου
Εμπορίου

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Τη

Νομοθεσία Του
Υπαίθριου Εμπορίου Φυσικό 2 ντοσιέ

Εβδομαδιαί
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Λαϊκών
Αγορών

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Αιτήματα Για

Χορήγηση Άδειας
(Εμπορικής Ή
Παραγωγικής)

Λαϊκών Αγορών Φυσικό 2 ντοσιέ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Περιπτέρων

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει

Δικαιολογητικά
Εμπλεκομένων

Υπηρεσιών Για Την
Έκδοση Των Αδειών ,

Ιδιωτικά
Συμφωνητικά,

Ιδιωτικά Έγγραφα
Δικαιούχων

(Ταυτότητες Κλπ.) Φυσικό

100
φάκελα

και 8 box
Εβδομαδιαί

ος Όχι/Ναι

 Περιέχει
και

προσωπικ
ά Δεδομένα Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Αδειών

Άσκησης
Επαγγέλμα

τος
Κομμωτών

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει πτυχία,

Παράβολα, Ιατρικές
Βεβαιώσεις,
Αντίγραφα

Ταυτοτήτων Κλπ. Φυσικό
44

φάκελα
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Αδειών

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει πτυχία, Φυσικό

10
φάκελα

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  



Άσκησης
Επαγγέλμα

τος
Περιποίηση

ς Χεριών
Και Ποδιών

Παράβολα, Ιατρικές
Βεβαιώσεις,
Αντίγραφα

Ταυτοτήτων Κλπ.

Αρχείο
Περιπτέρων

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Τη

Νομοθεσία Των
Περιπτέρων Φυσικό 3 ντοσιέ Μηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Αδειών

Άσκησης
Επαγγέλμα

τος

Το Αρχείο Αυτό
Περιέχει Τη

Νομοθεσία Των
Αδειών Άσκησης

Επαγγέλματος Φυσικό 1 ντοσιέ Μηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Καπνικών

αδειών

Το Αρχείο περιέχει
έκδοση αδειών,

Ιδιωτικά
συμφωνητικά,

Ιδιωτικά Έγγραφα
δικαιούχων Φυσικό

154
φάκελα

Ακαθόριστ
ος Όχι/Ναι

Περιέχει
και

προσωπικ
ά Δεδομένα Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
αδειών

κυκλοφορία
ς ζωήλατων
οχημάτων

Το αρχείο περιέχει
έκδοση αδειών Φυσικό

18
φάκελα Ετήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα      

Αρχείο
Διοικητικών
Κυρώσεων
Καταστημά

των
Υγειονομικ

ού
Ενδιαφέρον

τος,
Παιδότοπω

ν,
Επιχειρήσε

ων
Προσφοράς
Υπηρεσιών
Διαδικτύου
& Αδειών

Εγκατάστα
σης Και
Χρήσης

Οικήματος
εκδιδόμενω

ν

Το αρχείο περιέχει σε
μεγάλα box ή
κλασσέρ: 1.

Καταγγελίες 2.
Έγγραφα Υπηρεσιών

Ελέγχου (ΕΛ.ΑΣ.,
Υγειονομική

Υπηρεσία, Διεύθυνση
Υπηρεσίας Δόμησης,
Δημοτική Αστυνομία,

Πυροσβεστική,
Αρχαιολογία κλπ)  3.
Κλήσεις σε ακρόαση

4. Υποβολή
αντιρρήσεων από

Ενδιαφερόμενους και
Απαντήσεις της

υπηρεσίας             5.
Γνωμοδοτήσεις

Νομικής Υπηρεσίας 6.
Εισηγήσεις προς

Συλλογικά όργανα   7.
Αποφάσεις

Φυσικό 149 Ακαθόριστ
ος

Όχι Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  



προσώπων
(έως 7ο/

2013)

Αντιδημάρχου,
Επιτροπής Ποιότητας

Ζωής ή Δημοτικού
Συμβουλίου 8.

Δικαστικά έγγραφα
(Προσφυγές, Αιτήσεις

Αναστολής,
Αποφάσεις κλπ)  9.

Αιτήσεις –
Απαντήσεις 10.

Ενημέρωση
υπηρεσιών κλπ

Αρχείο
Διοικητικών
Κυρώσεων
Καταστημά

των
Υγειονομικ

ού
Ενδιαφέρον

τος,
Παιδότοπω

ν,
Επιχειρήσε

ων
Προσφοράς
Υπηρεσιών
Διαδικτύου
& Αδειών

Εγκατάστα
σης Και
Χρήσης

Οικήματος
εκδιδόμενω

ν
προσώπων

(μετά τον
7ο/2013)

Το αρχείο (για κάθε
κατάστημα) περιέχει

σε φακέλλους: 1.
Καταγγελίες 2.

Έγγραφα Υπηρεσιών
Ελέγχου (ΕΛ.ΑΣ.,

Υγειονομική
Υπηρεσία, Διεύθυνση
Υπηρεσίας Δόμησης,
Δημοτική Αστυνομία,

Πυροσβεστική,
Αρχαιολογία κλπ)  3.
Κλήσεις σε ακρόαση

4. Υποβολή
αντιρρήσεων από

Ενδιαφερόμενους και
Απαντήσεις της

υπηρεσίας             5.
Γνωμοδοτήσεις

Νομικής Υπηρεσίας 6.
Εισηγήσεις προς

Συλλογικά όργανα   7.
Αποφάσεις

Αντιδημάρχου,
Επιτροπής Ποιότητας

Ζωής ή Δημοτικού
Συμβουλίου 8.

Δικαστικά έγγραφα
(Προσφυγές, Αιτήσεις

Αναστολής,
Αποφάσεις κλπ)  9.

Αιτήσεις –
Απαντήσεις 10.

Ενημέρωση
υπηρεσιών κλπ Φυσικό 421 Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  



Νομοθεσία

Το αρχείο περιέχει τη
νομοθεσία των

Διοικητικών
Κυρώσεων των ΚΥΕ. Φυσικό 4

Εβδομαδιαί
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Αδειών

Καταστημά
των

Υγειονομικ
ού

Ενδιαφέρον
τος

Επιχειρήσε
ων Μαζικής
Εστίασης,
Λιανικής
Διάθεσης
Τροφίμων
Και Ποτών,
Παροχής

Υπηρεσιών,
Αποθήκες
χονδρικής
πώλησης
τροφίμων
και ποτών
Κέντρων

Διασκέδασ
ης,

Θεάτρων
Και

Κινηματογρ
άφων.

Το αρχείο διακρίνεται
σε νέες άδειες και

μεταβιβάσεις αδειών.
Στις μεταβιβάσεις

περιέχονται
υπεύθυνες δηλώσεις

και προσωπικά
έγγραφα με στοιχεία
των συμβαλλομένων

όπως  και
πιστοποιητικό

πυρασφάλειας. Οι
φάκελοι νέων αδειών

περιλαμβάνουν τα
κάτωθι

δικαιολογητικά:
αντίγραφο της

χορηγηθείσας άδειας
του καταστήματος,
θεωρημένη κάτοψη
από τη Διεύθυνση

Δημόσιας Υγείας και
Κοινωνικής

Μέριμνας, με την
αντίστοιχη

γνωμοδότηση της
ανωτέρω υπηρεσίας.

Βεβαίωση χώρου
κύριας χρήσης με τα

αντίστοιχα
επισυναπτόμενα

στοιχεία τεκμηρίωσης
της νομιμότητας, είτε

και επιπρόσθετες
τεχνικές εκθέσεις

μηχανικού, Βεβαίωση
περί  μη  ύπαρξης

βεβαιωμένων
ληξιπρόθεσμων

χρεών. Βεβαίωση
παραχώρησης

κοινοχρήστου χώρου.
Βεβαίωση από την
εκάστοτε αρμόδια

Διεύθυνση Τεχνικών

Φυσικό 315
ΧΑΡΤΙΝΟΙ
ΦΑΚΕΛΟΙ
ΑΡΧΕΙΟΥ

ΜΕ
ΚΟΡΔΟΝΙ

 Όχι Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  



Υπηρεσιών για την
κυκλοφοριακή
σύνδεση, όπου

απαιτείται.
Βεβαίωση Χρήσεων

Γης από τη
Διεύθυνση Δόμησης,
Βεβαίωση έγκρισης

Αρχαιολογίας,
Πιστοποιητικό
Πυρασφάλειας,

διάγραμμα ροής,
Έναρξη

επιτηδεύματος από
την αρμόδια Δ.Ο.Υ.,
Υπεύθυνη Δήλωση

συναίνεσης
ιδιοκτήτη,

Απόσπασμα σχεδίου
πόλεως,  Υπεύθυνη
Δήλωση ποινικού
μητρώου, όπου

απαιτείται, Υπεύθυνη
Δήλωση αποδοχής

και ορισμού
υπευθύνου,

Φωτοαντίγραφο
Αστυνομικής

Ταυτότητας,  Αίτηση
για χορήγηση

προέγκρισης και
αντιστοίχως για άδεια

ίδρυσης και
λειτουργίας,

παράβολο, Απόφαση
χορήγησης

Προέγκρισης,Θεωρημ
ένο καταστατικό
εταιρείας με το

αντίστοιχο γενικό
πιστοποιητικό περί

μη λύσης και μη
τροποποίησης.

Αρχείο
Αδειών
Χρήσης

Μουσικών
Οργάνων

Το αρχείο
περιλαμβάνει τη

σχετική αίτηση για
άδεια μουσικής,

Φωτοαντίγραφο της
άδειας ίδρυσης και Φυσικό 

3
ΧΑΡΤΙΝΟΙ
ΦΑΚΕΛΟΙ
ΑΡΧΕΙΟΥ

ΜΕ
ΚΟΡΔΟΝΙ       Όχι  



λειτουργίας του
καταστήματος, την

αντίστοιχη υπεύθυνη
δήλωση για τα

πνευματικά
δικαιώματα και την
επισυναπτόμενη

άδεια αυτών,
παράβολο, τη

γνωμοδότηση της
Διεύθυνσης Δημόσιας

Υγείας και
Κοινωνικής

Μέριμνας, Απόφαση
είτε από τη Δημοτική
Κοινότητα  είτε από

την Επιτροπή
Ποιότητα Ζωής.

Αρχείο
Αδειών

Πρόσθετης
Πράξης

Προσδιορισ
μού

Τραπεζοκα
θισματων

Το αρχείο αυτό
περιέχει αίτηση για
πρόσθετη πράξη,

φωτοαντίγραφο της
άδειας της πρόσθετης

πράξης
προσδιορισμού

τραπεζοκαθισματων
και της άδειας του

Κ.Υ.Ε., τη
γνωμοδότηση της

Διεύθυνσης Δημόσιας
Υγείας και

Κοινωνικής
Μέριμνας,  βεβαίωση

περί  μη  ύπαρξης
βεβαιωμένων

ληξιπρόθεσμων
χρεών και βεβαίωση

παραχώρησης
κοινοχρήστου χώρου. Φυσικό 

1
ΧΑΡΤΙΝΟ

Σ
ΦΑΚΕΛΟ

Σ
ΑΡΧΕΙΟΥ

ΜΕ
ΚΟΡΔΟΝΙ Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Αδειών

Εγκατάστα
σης Και
Χρήσης

Οικήματος
Του

Ν.2734/99

Αίτηση του
ενδιαφερομένου

προσώπου,
Φωτοαντίγραφο του
Δελτίου Ταυτότητος,
Πρόσφατη έγγραφη

συγκατάθεση του
ιδιοκτήτη του

οικήματος,  υπεύθυνη
δήλωση του Φυσικό 

15
ΧΑΡΤΙΝΑ
ΚΟΥΤΙΑ

ΑΡΧΕΙΟΥ
ΜΕ

ΛΑΣΤΙΧΟ Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  



προσώπου που
αφορά στο οίκημα,

Φωτοαντίγραφο του
τίτλου κυριότητας του

οικήματος ή
μισθωτήριο,

βεβαίωση της
Πολεοδομίας,
βεβαίωση της

Διεύθυνσης Δημόσιας
Υγείας και

Κοινωνικής Μέριμνας
Π.Ε Χανίων, ότι το

οίκημα πληροί τους
όρους υγιεινής, και
ότι έχει χορηγηθεί

στο εκδιδόμενο
πρόσωπο βιβλιάριο
υγείας, βεβαίωση της
αρμόδιας υπηρεσίας

του Υπουργείου
Πολιτισμού,

βεβαίωση έναρξης
επιτηδεύματος,

Βεβαίωση περί της
μη  ύπαρξης
βεβαιωμένων

ληξιπρόθεσμων
χρεών.

Αρχείο
Αδειών

Καταστημά
των

Υγειονομικ
ού

Ενδιαφέρον
τος υπό
έκδοση.

Το Αρχείο Αυτό
περιέχει  Φακέλους

αδειών  που
βρίσκονται  υπό

έκδοση. Φυσικό 

150
ΑΔΕΙΕΣ
Κ.Υ.Ε. Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

            

3. Τμήμα Τουρισμού

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση



  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
Τουρισμού

Το Αρχείο περιέχει 
κείμενα για χρήση 
τουριστικής 
προβολής σχετικά με 
την πόλη, 
μουσεία,κλπ Φυσικό 1 ντοσιέ

Εβδομαδιαί
ος Ναι     Όχι  

Αρχείο
Τουρισμού

Εισερχόμενα
-Εξερχόμενα έγγραφα Φυσικό 1 ντοσιέ Ημερήσιος Ναι   pdf  Όχι  

          Όχι  



Δ' ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ & ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ
1. Τμήμα 
Έκδοσης 
Οικοδομικών
Αδειών            

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο  
χρήσεων  
γης

Περιέχει την
εισερχόμενη αίτηση

με τα συνημμένα
δικαιολογητικά της Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο  
εξερχομένω
ν εγγράφων

Περιέχει την
εισερχόμενη αίτηση

με τα συνημμένα
δικαιολογητικά της Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο
ερωτημάτω

ν προς
Αποκεντρω

μένη
Διοίκηση
Κρήτης

Περιέχει όλα τα τυχόν
σχετικά

δικαιολογητικά. Φυσικό
Ακαθόριστο

ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο
απαντήσεω

Περιέχει όλα τα τυχόν
σχετικά Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  



ν
Αποκεντρω

μένης
Διοίκησης

και
Υπουργείου δικαιολογητικά.

Αρχείο
εισερχομέν

ων
εγγράφων

από
εμπλεκόμεν

ες
υπηρεσίες 

Περιέχει εγκρίσεις
υπηρεσιών,
Υπουργείου
Πολιτισμού,
Διεύθυνση

Βιομηχανίας,
Πολιτικής

Αεροπορίας,
Υπηρεσιών

Περιφέρειας Κρήτης
κ.λ.π Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο
ετοιμόρροπ

ων
κατασκευώ

ν

Περιέχει τα
πρωτόκολλα

επικίνδυνων και
ετοιμόρροπων
κατασκευών Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο
αρχαιολογι

κής
νομοθεσίας

Περιέχει το νομικό
πλαίσιο του
Υπουργείου

Πολιτισμού, έγγραφα
και εγκυκλίους Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο
Πολεοδομικ

ής
νομοθεσίας

Περιέχει το νομικό
πλαίσιο του
Υπουργείου

Π.Ε.Χ.Ω.Δ.Ε όπως
νόμους, Π.Δ, Υ.Α,

εγκυκλίους και
έγγραφα Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο
βεβαιώσεω

ν χώρων
κύριας

χρήσης 

Περιέχει τις
βεβαιώσεις που

εξέδιδε η υπηρεσία με
τα συνημμένα
δικαιολογητικά Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχεία
βεβαιώσεω
ν προ του

1955
κτιρίων

Περιέχει τις
βεβαιώσεις που

εξέδιδε η υπηρεσία με
τα συνημμένα
δικαιολογητικά Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο
ηλεκτροδοτ

ήσεων
κτιρίων

Περιέχει τις
βεβαιώσεις που

εξέδιδε η υπηρεσία με
τα συνημμένα
δικαιολογητικά Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  



Αρχείο
οικοδομικώ
ν αδειών -

αδειών
δόμησης

Περιέχει τον τίτλο της
άδειας, τον ιδιοκτήτη,

την τοποθεσία και
τον αριθμό άδειας Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο
αδειών
μικρής

κλίμακας 

Περιέχει τους
φακέλους και τα

δικαιολογητικά που
προβλέπει ο νόμος
4067/2012, άρθρο 4 Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο
κεραιών
κινητής

τηλεφωνίας

Περιέχει όλες τις
μελέτες και τα

δικαιολογητικά που
προβλέπει η σχετική

νομοθεσία Φυσικό
Ακαθόριστο

ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

Αρχείο
αδειών του

νόμου
4178/2013 

Περιέχει τις άδειες
αποπεράτωσης και

επισκευής των
κτιρίων που έχουν

τακτοποιηθεί με τον
Ν. 4178/2013 Φυσικό

Ακαθόριστο
ς Ημερήσιος Ναι  Με  αίτηση doc  Όχι  

            

2. Τμήμα Πολεοδομικών Εφαρμογών - Διαχείρισης Πράξεων Εφαρμογής/Αναλογισμού

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)



Αρχείο
χαρτών
παλαιού
σχεδίου
πόλεως
Χανίων

Το αρχείο αφορά
τους χάρτες του

παλαιού σχεδίου  της
πόλεως Χανίων φυσικό 

 4 χάρτες
1:2000, 11

χάρτες
1:1000, 18

χάρτες
εργατικών
κατοικιών,

ΣΟΔΥ,
λαϊκών

κατοικιών
κτλ

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Αναδασμού

Πόλης
Χανίων

Το αρχείο αφορά
τους φακέλους με

τους πίνακες
ιδιοκτητών και τα
διαγράμματα του

αναδασμού φυσικό 

5 χάρτινοι
φάκελοι και

9 χάρτες

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Χαρτών

Ανταλλαξίμ
ων 

Το αρχείο περιέχει
τους χάρτες των

ανταλλαξίμων της
πόλεως των Χανίων φυσικό 

15
διαφάνειες
αναρτημένε

ς σε
σχεδιοθήκη

δεν
ανανεώνετ

αι Όχι

Τεχνικοί/Θε
σμικοί
λόγοι:
Αρχείο
άλλης

Υπηρεσίας
(Τοπογραφ

ικής Υπ.
Γεωργίας)    Όχι  

Αρχείο με
πρωτότυπε

ς
διαφάνειες
σχεδίων

(εγκεκριμέν
ων

ρυμοτομικώ
ν σχεδίων,
πράξεων

εφαρμογής
κτλ)

Το αρχείο περιέχει τις
πρωτότυπες

διαφάνειες των
εγκεκριμένων
ρυμοτομικών

σχεδίων, πράξεων
εφαρμογής, ΖΟΕ κτλ
(για το σύνολο του Ν.

Χανίων)  φυσικό 

5
σχεδιοθήκε

ς με
αναρτημένε

ς
διαφάνειες

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι     Όχι  
Αρχείο

Πράξεων
Αναλογισμ

ού 

Το αρχείο περιέχει
ανά πράξη τα

στοιχεία της πράξης
& λοιπά υποβληθέντα

στοιχεία  (κείμενο
πράξης, απόφαση

κύρωσης, διάγραμμα
πράξης, τυχόν

διακστικές
αποφάσεις,

συμβόλαια, κλπ). Για

φυσικό 525 κλασερ
-  1

σχεδιοθήκη
με

διαφάνειες
διαγραμμάτ

ων ΠΑ

Ακαθόριστ
ος

Ναι σε κάποια
από τα

έγγραφα
περιέχοντα

ι
προσωπικ
ά δεδομένα

Με αίτηση   Όχι  



το σύνολο του Ν.
Χανίων.

Αρχείο
εγκεκριμέν
ων σχεδίων

πόλεως
Χανίων

(επεκτάσεω
ν στο

παλαιό
σχέδιο)

Το αρχείο αφορά τα
εγκεκριμένα σχέδια

για τις επεκτάσεις της
πόλεως των Χανίων φυσικό 

21 χάρτες
αναρτημένο

ι σε
σχεδιοθήκη

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Γενικού

Πολεοδομικ
ού Σχεδίου

Το αρχείο αφορά
τους Χάρτες του

ισχύοντος ΓΠΣ καθώς
και φάκελο με τα
σχετικά έγγραφα φυσικό 

12
αναρτημένο

ι σε
σχεδιοθήκη
χάρτες και
1 φάκελος
με κορδόνι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
οικισμών
κάτω των
2000 κατ.

Το αρχείο περιέχει
τους οικισμούς κάτω

των 2000 κατ. ανά
Καποδιστριακό ΟΤΑ
(για το σύνολο του Ν.

Χανίων) φυσικό 
20 φάκελοι
με κορδόνι 

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
οικισμών
προ του

1923 

Το αρχείο περιέχει
αποφάσεις και

διαγράμματα για
οικισμούς με: α)

θεσμοθετημένα όρια
με απόφαση

Νομάρχη ή Τεχνικού
Συμβουλίου ή

Τεχνικής Υπηρεσίας
(δημοσιευμένα ή μη

σε ΦΕΚ), β)
προσωρινά όρια

κατ΄εφαρμογή των
Εγκ. 117/82 & 124/82 φυσικό 

1 φάκελος
με κορδόνι

Ακαθόριστ
ος

Ναι
(κατά

περίπτ
ωση)  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
ζωνών 500

μ.

Το αρχείο περιέχει τα
διαγράμματα και τις

αποφάσεις
καθορισμού των

ζωνών 500μ από τους
οικισμούς (για το

σύνολο του Ν.
Χανίων). φυσικό 

2  κλασέρ, 4
φάκελοι με

κορδόνι
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  



Αρχείο
σχεδίων
πόλεως
(παλαιό
σχέδιο &

επεκτάσεις)

Το αρχείο αφορά τα
σχέδια πόλεως του

υπόλοιπου Ν. Χανίων
πλην της πόλεως

Χανίων φυσικό 

15 φακέλοι
με κορδόνι

και 15
χάρτινοι

φακέλοι με
λάστιχο

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
τροποποιή

σεων
σχεδίων
πόλεως 

Το αρχείο περιέχει τα
στοιχεία των

τροποποιήσεων, τα
ΦΕΚ έγκρισης και τα
διαγράμματα αυτών

(για το σύνολο του Ν.
Χανίων) φυσικό 

7  κλασέρ,
90 φάκελοι
με κορδόνι,
60 χάρτες

αναρτημένο
ι σε

σχεδιοθήκη
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Πράξεων

Εφαρμογής

Το αρχείο
πειλαμβάνει πίνακες
πράξεων εφαρμογής

και αναλογισμού,
διαγράμματα

πράξεων εφαρμογής,
αναλογισμού,

μηκοτομών, πίνακες
συντεταγμένων κ.τ.λ
(για το σύνολο του Ν.

Χανίων) φυσικό 

20 Πράξεις
Εφαρμογής
: 43 πίνακες

Π.Ε, 20
φάκελοι, 17

χάρτινοι
φακέλοι με
λάστιχο και
20 κλασέρ 

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Μεμονωμέν

ων
Πράξεων

Εφαρμογής

Το αρχείο
περιλαμβάνει

αποφάσεις, πίνακες
πράξεων εφαρμογής

& αναλογισμού,
διαγράμματα

πράξεων εφαρμογής
& αναλογισμού,

μηκοτομές, πίνακες
συντεταγμένων κ.τ.λ φυσικό 

8 ΜΠΕ σε 9
φακέλους
κουτιά, 2

χάρτινους
φακέλους

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Νέων

Πράξεων 

Το αρχείο
περιλαμβάνει

αποφάσεις, πίνακες
πράξεων εφαρμογής

& αναλογισμού,
διαγράμματα

πράξεων εφαρμογής
& αναλογισμού,

μηκοτομές, πίνακες
συντεταγμένων κ.τ.λ φυσικό 

18 νέες
πράξεις  σε
4 φακέλους

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο Το αρχείο περιέχει τα φυσικό  Ακαθόριστ Ναι  Με αίτηση   Όχι  



Διορθωτικώ
ν Πράξεων

στοιχεία των
διορθωτικών

πράξεων (αποφάσεις,
πίνακες,

διαγράμματα). Για το
σύνολο του Ν.

Χανίων. ος

Αρχείο
Δηλώσεων
Ιδιοκτησίας 

Το αρχείο περιέχει τις
δηλώσεις ιδιοκτησίας

με τα τυχόν
συνημμένα στοιχεία φυσικό 

13 φάκελοι
με

κορδόνι,42
χάρτινοι
φάκελοι

κουτιά, 90
κλασέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
δηλώσεων
ιδιοκτησίας

σχεδίων
πόλεως
Χανίων

Το αρχείο περιέχει τα
στοιχεία των

υποβληθέντων
δηλώσεων

ιδιοκτησίας για τα
σχέδια πόλεως

Χανίων
(αρ.πρωτ.δήλωσης,

ονομ/νυμο
δηλούντος, ΟΤ, κ.α.

ιδιοκτησίας) ψηφιακό  
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα  

xls για
υπηρεσιακή

χρήση  Όχι  
Αρχείο

κυρωμένων
πράξεων

εφαρμογής
σχεδίων
πόλεως
Χανίων  ψηφιακό  

Ακαθόριστ
ος Ναι     Όχι  

Αρχείο
Νέων

Πράξεων
στα όρια

του
Καλλικρατι
κού ΟΤΑ
Χανίων

Περιέχει τα στοιχεία
των νέων πράξεων

στα όρια του
Καλλικρατικού ΟΤΑ ψηφιακό  

Ακαθόριστ
ος Όχι   

xls για
υπηρεσιακη

χρήση  Όχι  
Αρχείο

διορθωτικώ
ν πράξεων
στα όρια

του
Καλλικρατι
κού ΟΤΑ

Περιέχει τις
υποβληθείσες στην

υπηρεσία
διορθωτικές πράξεις

από 1-1-2011
(στοιχεία

διορθωτικής,

ψηφιακό  Ακαθόριστ
ος

Όχι   xls για
υπηρεσιακη

χρήση

 Όχι  



Χανίων

απόφαση κύρωσης,
στοιχεία

καταχώρισης, κλπ)

Αρχείο
διορθωτικώ
ν πράξεων

πλην
σχεδίων
πόλεως
Χανίων 

Ψηφιακός κατάλογος
με τις διορθωτικές

πράξεις για τα σχέδια
πόλεως του Ν.

Χανίων πλην της
πόλεως των Χανίων.
Από το 2011 και μετά

αφορά στους
υποστηριζόμενους

Δήμους ψηφιακό  
Ακαθόριστ

ος Όχι   

xls για
υπηρεσιακή

χρήση  Όχι  
Αρχείο

Τροποποιή
σεων

σχεδίων
πόλεως Ν.

Χανίων
(πλην

πόλεως
Χανίων)

Ψηφιακός κατάλογος
με τις τροποποιήσεις
των σχεδίων πόλεως
του Ν. Χανίων πλην

της πόλεως των
Χανίων ψηφιακό  

Ακαθόριστ
ος Όχι   

xls για
υπηρεσιακή

χρήση  Όχι  

Αρχείο
Πράξεων

Αναλογισμ
ού 

Περιέχει τα στοιχεία
της ΠΑ, τα ΟΤ και τις

οδούς στις οποίες
αναφέρεται, στάδιο
διαδικασίας, κλπ ψηφιακό  

Ακαθόριστ
ος

Ακαθόρι
στος   

xls για
υπηρεσιακή

χρήση  Όχι  
Αρχείο

κοινοποίησ
ης

εισφοράς
σε χρήμα

(για τα
σχέδια

πόλεως του
Καλλικρατι
κού ΟΤΑ
Χανίων)

Το αρχείο περιέχει
αντίγραφα κοιν/σης
και του πίνακα της
εισφοράς σε χρήμα

καθώς και
αποδεικτικά κοιν/σης
και πληρωμής αυτής

αν υπάρχουν φυσικό 

126 φάκελοι
κλασέρ

(περίπου
5.000

πράξεις)
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
παρακολού
θησης της

διαδικασίας
επιβολής
εισφοράς
σε χρήμα

(για τα
σχέδια

πόλεως του
Καλλικρατι

Βάση δεδομένων
στην οποία

καταγράφονται οι
εισφορές σε χρήμα

και παρακολουθείται
η διαδικασία

πληρωμής τους
(αναλυτικά στοιχεία
ιδιοκτησιών ΠΕ &

ιδιοκτητών) ψηφιακό

Περίπου
4.500

πράξεις Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα  

βάση
δεδομένων της

Alfaware
(υποσύστημα

της εφαρμογής
της

Οικονομικής
Υπηρεσίας)  Όχι  



κού ΟΤΑ
Χανίων

Αρχείο
απαλλοτρι
ώσεων για

την
εφαρμογή

του σχεδίου
πόλεως

(πράξεων
εφαρμογής)

Ανά απαλλοτρίωση
περιέχει όλα τα

έγγραφα από την
έναρξη της

διαδικασίας μέχρι την
συντέλεση της

απαλλοτρίωσης
(σχετικές αποφάσεις

οργάνων Δήμου,
εκτιμήσεις αξίας γης
ή/και επικειμένων,

δικαστικές
αποφάσεις, πίνακες

απαλλοτρίωσης,
ΦΕΚ, κλπ). Για τα

σχέδια πόλεως του
Καλλικρατικού ΟΤΑ

Χανίων φυσικό 

270 φάκελοι
ανά

υπόθεση
Ακαθόριστ

ος Ναι

σε κάποια
από τα

έγγραφα
περιέχοντα

ι
προσωπικ
ά δεδομένα
δικαιούχων Με αίτηση

πίνακες
απαλλοτρίωση

ς σε xls  Όχι  
Αρχείο

συμβιβαστι
κών

προσκυρώ
σεων που

προβλέπον
ται σπό τις

πράξεις
εφαρμογής 

Ανά υπόθεση
(σχετικές αποφάσεις

οργάνων Δήμου,
κλπ). Για τα σχέδια

πόλεως του
Καλλικρατικού ΟΤΑ

Χανίων φυσικό 

93 φάκελοι
ανά

υπόθεση
Ακαθόριστ

ος Ναι

σε κάποια
από τα

έγγραφα
περιέχοντα

ι
προσωπικ
ά δεδομένα Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Αιγιαλών

Το αρχείο
περιλαμβάνει
αποφάσεις &
διαγράμματα

καθορισμού αιγιαλών
για το σύνολο του Ν.

Χανίων.
φυσικό /
ψηφιακό 

8 φάκελοι
με κορδόνι

και 1
χάρτινος

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί/Θε
σμικοί
λόγοι:
Αρχείο
άλλης

Υπηρεσίας
(Κτηματική
Υπηρεσία) Με αίτηση

xls για
υπηρεσιακη

χρήση  Όχι  

Αρχείο
κύριων

Κοινοτικών
ή

Δημοτικών
δρόμων

Το αρχείο
περιλαμβάνει τις

αποφάσεις
καθορισμού & τα

διαγράμματα (για το
σύνολο του Ν.

Χανίων) φυσικό 
7 φάκελοι
με κορδόνι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
δρόμων

αναγνωρισ
μένων προ

του 1923

Το αρχείο περιέχει
αποφάσεις, ΦΕΚ και

διαγράμματα των
αναγνωρισμένων
δρόμων προ του

φυσικό 22 χάρτινοι
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με αίτηση   Όχι  



1923 (για το σύνολο
του Ν. Χανίων)   

Αρχείο
κύρωσης

κοινοχρήστ
ων χώρων

Το αρχείο περιέχει τις
αποφάσεις και τα

διαγράμματα
κύρωσης των
κοινοχρήστων

χώρων φυσικό 
1 φάκελος

κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
ΣΧΟΟΑΠ

Το αρχείο
περιλαμβάνει τα
στοιχεία των 3
εγκεκριμένων

ΣΧΟΟΑΠ Ν. Χανίων
(πρώην Δήμων

Αρμένων,
Γεωργιούπολης &

Πλατανιά) φυσικό 
3 χάρτινοι
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο ΖΟΕ

Το αρχείο περιέχει
διαγράμματα, ΦΕΚ

και λοιπά στοιχεία για
τις ΖΟΕ Ν. Χανίων φυσικό 

2 χάρτινοι
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Ρεμάτων

Το αρχείο αφορά
αποφάσεις και

διαγράμματα των εν
λόγω ρεμάτων (για το

σύνολο του Ν.
Χανίων)  φυσικό 

1 φάκελος
με κορδόνι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
ΣΧΟΠ

Το  αρχείο περιέχει τα
στοιχεία, αποφάσεις
και διαγράμματα του

ΣΧΟΠ Ν. Χανίων  φυσικό 
45 φάκελοι
με κορδόνι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Τοπογραφι
κά

διαγράμματ
α Γ.Υ.Σ.
1:5.000

Φύλλα χάρτη Γ.Υ.Σ.
κλίμακας 1:5000 για
όλη την έκταση του
Καλλικρατικού ΟΤΑ

Χανίων
(Προμηθεύτηκαν από
την Γ.Υ.Σ. Για χρήση

μόνο) ψηφιακό

96 αρχεία
(48

διαγράμματ
α με

αντίστοιχα
αρχεία

γεωαναφορ
άς)

δεν
ανανεώνετ

αι Όχι    tiff Ναι

Πνευματικά
Δικαιώματα

(Απαγόρευση
διάθεσης

προς τρίτους
από ΓΥΣ)

Τοπογραφι
κοί χάρτες

Γ.Υ.Σ.
1:50.000

Φύλλα χάρτη Γ.Υ.Σ.
κλίμακας 1:50000 για
όλη την έκταση του
Καλλικρατικού ΟΤΑ

Χανίων
(Προμηθεύτηκαν από
την Γ.Υ.Σ. Για χρήση

μόνο) ψηφιακό

8 αρχεία (4
χάρτες με
αντίστοιχα

αρχεία
γεωαναφορ

άς)

δεν
ανανεώνετ

αι Όχι    tiff Ναι

Πνευματικά
Δικαιώματα

(Απαγόρευση
διάθεσης

προς τρίτους
από ΓΥΣ)

Ισοϋψείς Ισοϋψείς καμπύλες με ψηφιακό 2 αρχεία δεν Όχι   dxf, shp  Ναι Πνευματικά



καμπύλες
(ισοδιάστα
σης 20 μ)

Γ.Υ.Σ.

ισοδιάσταση 20 μ.
(για όλη την έκταση
του Καλλικρατικού
ΟΤΑ Χανίων). Από
ψηφιοποίηση των

τοπογραφικών
διαγραμμάτων Γ.Υ.Σ.

κλίμακας 1:5000
(Προμηθεύτηκαν από
την Γ.Υ.Σ. Για χρήση

μόνο)
ανανεώνετ

αι

Δικαιώματα
(Απαγόρευση

διάθεσης
προς τρίτους

από ΓΥΣ)
Α΄ Στάδιο

υπό
εκπόνηση

ΓΠΣ
Χανίων,

Σούδας, Ελ.
Βενιζέλου,
Θερίσου,

Κεραμειών

Αφορά στο
εγκεκριμένο Α΄Στάδιο

ΓΠΣ για τις ΔΕ
Χανίων, Σούδας, Ελ.

Βενιζέλου, Θερίσου &
Κεραμειών

αναλογικό
/ψηφιακό

1 φάκελος
με 3 τεύχη
μελέτης  &
17 χάρτες

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   doc pdf Όχι  
Προκαταρκ
τική Μελέτη
Γεωλογικής
Καταλληλότ

ητας στα
πλαίσια του

ΓΠΣ

Αφορά στην
εγκεκριμένη ΠΜΓΚ

στα πλαίσια του ΓΠΣ
για τις ΔΕ Χανίων,

Σούδας, Ελ.
Βενιζέλου, Θερίσου

αναλογικό
/ψηφιακό

1 φάκελος
με κείμενο

μελέτης & 2
χάρτες

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι    pdf Όχι  

            

ΓΕΩΧΩΡΙΚΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΠΟΥ ΠΕΡΙΕΧΟΝΤΑΙ ΣΤΟ GIS ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

Εγκεκριμέν
ο

ρυμοτομικό
σχέδιο

Φύλλα χάρτη
κλίμακας 1:2.000 με

το ρυμοτομικό σχέδιο
Χανίων έτους 1946.
Διακρίνονται Ο.Τ.,

Ο.Γ. & Ρ.Γ. (στα όρια
του Καποδιστριακού

ΟΤΑ Χανίων) ψηφιακό 4 αρχεία

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://gis.chani
a.gr/

tiff   

Εγκεκριμέν
α σχέδια

επεκτάσεω
ν (Β.Δ.17-2-

23)

Φύλλα χάρτη,
κλίμακας 1:1000, με
τις επεκτάσεις του

σχεδίου πολης που
διέπονται από το

Β.Δ.17-2-23.
Διακρίνονται Ο.Τ.,

Ο.Γ. & Ρ.Γ και
ιδιοκτησίες (στα όρια
του Καποδιστριακού

ΟΤΑ Χανίων) ψηφιακό

14 αρχεία (7
χάρτες με
αντίστοιχα

αρχεία
γεωαναφορ

άς)

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://gis.chani
a.gr/

tiff   

http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/


Εγκεκριμέν
α σχέδια

επεκτάσεω
ν

(Ν.1337/83)

Σύνολο φύλλων
χάρτη, κλίμακας

1:1000,  με τις
επεκτάσεις του

σχεδίου πολης που
διέπονται από τον

Ν.1337/83 (11
επεκτάσεις).

Διακρίνονται Ο.Τ.,
Ο.Γ. & Ρ.Γ και

ιδιοκτησίες (στα όρια
του Καποδιστριακού

ΟΤΑ Χανίων) ψηφιακό

48 αρχεία
(24 χάρτες

με
αντίστοιχα

αρχεία
γεωαναφορ

άς)

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://gis.chani
a.gr/

tiff   

Πράξεις
εφαρμογής

Φύλλα χάρτη,
κλίμακας 1:1000 με

τις Πράξεις
Εφαρμογής (8

Πράξεις Εφαρμογής).
Διακρίνονται Ο.Τ.,

Ο.Γ. & Ρ.Γ και
ιδιοκτησίες (στα όρια
του Καποδιστριακού

ΟΤΑ Χανίων) ψηφιακό

84 αρχεία
(42 χάρτες

με
αντίστοιχα

αρχεία
γεωαναφορ

άς)

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://gis.chani
a.gr/

tiff   

Εργατικές
κατοικίες

Φύλλα χάρτη
κλίμακας 1:200, 1:500

με τα ρυμοτομικά
σχέδια των

εργατικών κατοικιών.
Διακρίνονται Ο.Τ.,

Ο.Γ. & Ρ.Γ. (στα όρια
του Καποδιστριακού

ΟΤΑ Χανίων) ψηφιακό

14 αρχεία (7
χάρτες με
αντίστοιχα

αρχεία
γεωαναφορ

άς)

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://gis.chani
a.gr/

tiff   

Κληροτεμά
χια-

Ανταλλάξιμ
α

Φύλλα χάρτη,
κλίμακας 1:2000,  με
τη διανομή του 1935,
"Μέγας Βενιζέλος"

(στα όρια του
Καποδιστριακού ΟΤΑ

Χανίων) ψηφιακό

18 αρχεία (9
χάρτες με
αντίστοιχα

αρχεία
γεωαναφορ

άς) 

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://gis.chani
a.gr/

tiff   

Αποσπάσμ
ατα χάρτη

1:1.000

Φύλλα χάρτη,
κλίμακας 1:1000, με
την εφαρμογή της
ρυμοτομίας στην

πόλη των Χανίων. Μη
εγκεκριμένοι. (στα

όρια του
Καποδιστριακού
Δήμου Χανίων. ψηφιακό 12 αρχεία

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://gis.chani
a.gr/

tiff   
Γενικό Φύλλα χάρτη ψηφιακό 10 αρχεία δεν Ναι   http://gis.chani tiff   

http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/


Πολεοδομικ
ό Σχέδιο

κλίμακας 1:5000 του
ισχύοντος ΓΠΣ των

Χανίων (ΦΕΚ
280/Δ'/24-3-94). 

ανανεώνετ
αι

a.gr/

Τροποποιή
σεις

σχεδίου
πόλης

Χάρτες κλίμακας
1:200 με τις

τροποποιήσεις των
εγκεκριμένων
ρυμοτομικών

σχεδίων.
Περιλαμβάνονται και
τα αντίστοιχα ΦΕΚ

( στα όρια του
Καποδιστριακού ΟΤΑ

Χανίων) ψηφιακό

488 αρχεία
(244 χάρτες

&
αντίστοιχα

ΦΕΚ)

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://gis.chani
a.gr/

tiff   

ΓΕΩΧΩΡΙΚΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΑΝΑΡΤΗΜΕΝΑ ΣΤΟ SITE ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ

Χάρτες –
αποφάσεις
Νομάρχη

για
οικισμούς
κάτω των

2000 

2 αρχεία/οικισμό:
Απόφαση -

Κατηγοριοποίηση και
καθορισμός ορίων,

όρων και
περιορισμών

δόμησης & χάρτης
κλίμακας 1:5000 με

όρια οικισμού -
συνεκτικό και

διάσπαρτο τμήμα ψηφιακό

906 αρχεία
(502 χάρτες
1:5000, 404

ΦΕΚ)

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://www.cha
nia.gr/e-

yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

pdf   

Κατάλογος
Οικισμών
(κάτω των
2000 κατ.)

Ψηφιακός κατάλογος
με την ονομασία

οικισμών,
κατηγοριοποίηση ανά

περιοχή, πρώην
δήμο, ΦΕΚ, απόφαση

Νομάρχη, όρους
δόμησης,

απαιτούμενους
ελέγχους (στα όρια

του Ν. Χανίων) ψηφιακό 1 αρχείο
Ακαθόριστ

ος Ναι   

xls,
http://www.cha

nia.gr/e-
yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

   

Αποφάσεις
εγκρίσεων
σχεδίων
πόλης

ΦΕΚ των αποφάσεων
εγκρίσεως των

σχεδίων πόλης (για
το σύνολο του Ν.

Χανίων) ψηφιακό 34 αρχεία

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://www.cha
nia.gr/e-

yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

pdf   
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http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/
http://gis.chania.gr/


Σχέδια
Πόλης

Xάρτες εγκεκριμένων
σχεδίων πόλης,

τροποποιήσεων και
επεκτάσεων,

κλίμακας 1:1000,
1:500 & 1:200 (για το

σύνολο του Ν.
Χανίων) ψηφιακό 139 αρχεία

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://www.cha
nia.gr/e-

yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

tiff   

Κατάλογος
Σχεδίων
Πόλης

Ψηφιακός κατάλογος
με την ονομασία
Σχεδίων Πόλης,

κατηγοριοποίηση ανά
περιοχή, πρώην

δήμο, ΦΕΚ, απόφαση
Νομάρχη,μεταγραφή
(για το σύνολο του Ν.

Χανίων) ψηφιακό 1 αρχείο
Ακαθόριστ

ος Ναι   

xls,
http://www.cha

nia.gr/e-
yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

   

Διαγράμματ
α Πράξεων
Εφαρμογής

Διαγράμματα
πράξεων εφαρμογής,
κλίμακας 1:1000 (για

το σύνολο του Ν.
Χανίων) ψηφιακό 64 αρχεία

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://www.cha
nia.gr/e-

yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

tiff   

Κατάλογος
Πράξεων

Εφαρμογής

Ψηφιακός κατάλογος
με τα στοιχεία των

Πράξεων Εφαρμογής,
απόφαση Νομάρχη

για την κύρωση,
στοιχεία μεταγραφής
(για το σύνολο του Ν.

Χανίων πλην
σχεδίων πόλεως

Χανίων) ψηφιακό 1 αρχείο
Ακαθόριστ

ος Ναι   

xls,
http://www.cha

nia.gr/e-
yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196
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Κατάλογος
διορθωτικώ
ν πράξεων
εφαρμογής

Ψηφιακός κατάλογος
με τις διορθωτικές

Π.Ε. μέχρι την 31-12-
2010 (για το σύνολο
του Ν. Χανίων πλην

σχεδίων πόλεως
Χανίων) ψηφιακό 1 αρχείο

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

xls,
http://www.cha

nia.gr/e-
yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

   

Επαρχιακοί
δρόμοι

Διάγραμμα κλίμακας
1:10000 για τους

επαρχιακούς
δρόμους του Ν.

Χανίων – απόφαση
“περί καθορισμού

επαρχιακών οδών”
(6-2-1956) ψηφιακό  2 αρχεία

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://www.cha
nia.gr/e-

yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

tiff, pdf   

Κατάλογος
κύριων

κοινοτικών
και

δημοτικών
οδών

Ψηφιακός κατάλογος
με τις κύριες
κοινοτικές ή

δημοτικές  οδούς,
κατηγοριοποίηση ανά
Καποδιστριακό ΟΤΑ,
απόφαση Νομάρχη,
τυχόν ΦΕΚ (για το

σύνολο του Ν.
Χανίων) ψηφιακό 1 αρχείο

Ακαθόριστ
ος Ναι   

xls,
http://www.cha

nia.gr/e-
yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

   

Κατάλογος
οδών προ
του 1923

Ψηφιακός κατάλογος
με τις κοινόχρηστες
οδούς προ του 1923,
απόφαση Νομάρχη,
ΦΕΚ (για το σύνολο

του Ν. Χανίων) ψηφιακό 1 αρχείο
Ακαθόριστ

ος Ναι   

xls,
http://www.cha

nia.gr/e-
yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

   

http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196
http://www.chania.gr/e-yphresies/xartespshfarxeio/xartes-ydom-oikismoi.html?item_id=36196


ΠΕΡΠΟ Ν.
Χανίων

Περιλαμβάνει το ΦΕΚ
ΑΑΠΘ 42/6-10-2006
με τις ΠΕΡΠΟ του Ν.

Χανίων ψηφιακό  1 αρχείο

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://www.cha
nia.gr/e-

yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

pdf   

ΣΧΟΟΑΠ
Δήμου

Πλατανιά

 χάρτες κλίμακας
1:5000,  1:10000,

κείμενο μελέτης &ι
ΦΕΚ ψηφιακό 22 αρχεία

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://www.cha
nia.gr/e-

yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

pdf   

ΣΧΟΟΑΠ
Δήμου

Γεωργιούπ
ολης

 χάρτες κλίμακας
1:5000 &ι ΦΕΚ ψηφιακό 11 αρχεία 

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://www.cha
nia.gr/e-

yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

pdf   

ΣΧΟΟΑΠ
Δήμου

Πλατανιά
 χάρτες κλίμακας

1:5000 &ι ΦΕΚ ψηφιακό 7 αρχεία

δεν
ανανεώνετ

αι Ναι   

http://www.cha
nia.gr/e-

yphresies/xarte
spshfarxeio/xa

rtes-ydom-
oikismoi.html?
item_id=36196

pdf   

            

3. Τμήμα Ελέγχου Κατασκευών-Αυθαιρέτων
Τίτλος Περιγραφή Τύπος Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης
Διάθεση

για
περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση
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014

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Ν720/77

Φάκελοι δηλωμένων
αυθαιρέτων με τον
νόμο 720/77 που

αφορούν σε
αυθαίρετα του Νομού

Χανίων Ψηφιακό 838

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι

Εμπεριέχο
νται

προσωπικ
ά δεδομένα

πολιτών
και

υπαλλήλω
ν της

υπηρεσίας,
Αριθμοί

φορολογικ
ού

μητρώου  .xls  Ναι

Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό Απόρρητο

Ν720/77

Φάκελοι δηλωμένων
αυθαιρέτων με τον
νόμο 720/77 που

αφορούν σε
αυθαίρετα του τέως
Δήμου Χανίων (με
οριστική εξαίρεση

από την κατεδάφιση) Ψηφιακό 7

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι

Εμπεριέχο
νται

προσωπικ
ά δεδομένα

πολιτών
και

υπαλλήλω
ν της

υπηρεσίας,
Αριθμοί

φορολογικ
ού

μητρώου  .xls  Ναι

Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό Απόρρητο



Ν1337/83

Φάκελοι δηλωμένων
αυθαιρέτων με τον
νόμο 1337/83  που

αφορούν σε
αυθαίρετα του Νομού
Χανίων εκτός αυτών

που ανήκουν στα
διοικητικά όρια του

Δήμου Χανίων Ψηφιακό 1718

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι

Εμπεριέχο
νται

προσωπικ
ά δεδομένα

πολιτών
και

υπαλλήλω
ν της

υπηρεσίας,
Αριθμοί

φορολογικ
ού

μητρώου  .xls  Ναι

Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό Απόρρητο

Ν1337/83

Φάκελοι δηλωμένων
αυθαιρέτων με τον
νόμο 1337/83  που

αφορούν σε
αυθαίρετα του τέως

Δήμου Χανίων Ψηφιακό 1185

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι

Εμπεριέχο
νται

προσωπικ
ά δεδομένα

πολιτών
και

υπαλλήλω
ν της

υπηρεσίας,
Αριθμοί

φορολογικ
ού

μητρώου  .xls  Ναι

Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό Απόρρητο

Ν3843/10

Φάκελοι δηλωμένων
αυθαιρέτων με τον
νόμο 3843/10 που

αφορούν σε
αυθαίρετα του Νομού
Χανίων εκτός αυτών

που ανήκουν στα
Διοικητικά όρια του

Δήμου Χανίων Ψηφιακό 2733

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι

Εμπεριέχο
νται

προσωπικ
ά δεδομένα

πολιτών
και

υπαλλήλω
ν της

υπηρεσίας,
Αριθμοί

φορολογικ
ού

μητρώου  .xls  Ναι

Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό Απόρρητο

Ν3843/10

Φάκελοι δηλωμένων
αυθαιρέτων με τον
νόμο 3843/10 που

αφορούν σε
αυθαίρετα του τέως

Δήμου Χανίων Ψηφιακό 2362

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι

Εμπεριέχο
νται

προσωπικ
ά δεδομένα

πολιτών
και

υπαλλήλω
ν της

υπηρεσίας,
Αριθμοί  .xls  Ναι

Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό Απόρρητο



φορολογικ
ού

μητρώου

Ν3775/09

Φάκελοι δηλωμένων
αυθαιρέτων με τον
νόμο 3775/09 που

αφορούν σε
αυθαίρετα του Νομού
Χανίων εκτός αυτών

που ανήκουν στα
Διοικητικά όρια του

Δήμου Χανίων Ψηφιακό 31

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι

Εμπεριέχο
νται

προσωπικ
ά δεδομένα

πολιτών
και

υπαλλήλω
ν της

υπηρεσίας,
Αριθμοί

φορολογικ
ού

μητρώου  .xls  Ναι

Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό Απόρρητο

Ν3775/09

Φάκελοι δηλωμένων
αυθαιρέτων με τον
νόμο 3775/09 που

αφορούν σε
αυθαίρετα του τέως

Δήμου Χανίων Ψηφιακό 92

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι

Εμπεριέχο
νται

προσωπικ
ά δεδομένα

πολιτών
και

υπαλλήλω
ν της

υπηρεσίας,
Αριθμοί

φορολογικ
ού

μητρώου  .xls  Ναι

Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό Απόρρητο

Αρχείο
Φακέλων
εκθέσεων
αυτοψίας

αυθαιρέτων
κατασκευώ

ν
(θυροκολλή

σεων)

Το αρχείο περιέχει
εκθέσεις αυτοψίας

αυθαιρέτων
κατασκευών,

έγγραφα
καταγγελιών,

ενστάσεις και άλλα
διαβιβαστικά

έγγραφα και αφορά
σε αυθαίρετα του

τέως Δήμου Χανίων
(έως και 31-12-2014) Ψηφιακό 2367

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι

Εμπεριέχο
νται

προσωπικ
ά δεδομένα

πολιτών
και

υπαλλήλω
ν της

υπηρεσίας,
Αριθμοί

φορολογικ
ού

μητρώου  .xls  Ναι

Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό Απόρρητο

Αρχείο
Φακέλων
εκθέσεων
αυτοψίας

αυθαιρέτων
κατασκευώ

ν

Το αρχείο περιέχει
εκθέσεις αυτοψίας

αυθαιρέτων
κατασκευών,

έγγραφα
καταγγελιών,

ενστάσεις και άλλα Ψηφιακό 4228
Ακαθόριστ

ος Όχι

Εμπεριέχο
νται

προσωπικ
ά δεδομένα

πολιτών
και

υπαλλήλω  .xls  Ναι

Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό Απόρρητο



(θυροκολλή
σεων)

διαβιβαστικά
έγγραφα και αφορά

σε αυθαίρετα του
Νομού  Χανίων (πριν

και μετά την
συνένωση των δύο

υπηρεσιών)

ν της
υπηρεσίας,

Αριθμοί
φορολογικ

ού
μητρώου

            

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ, ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ

1. Τμήμα Περιβάλλοντος και Πρασίνου

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
εισερχομέν

Το αρχείο
περιλαμβάνει Φυσικό 20 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  



ων/εξερχομ
ένων

διάφορα εισερχόμενα
και εξερχόμενα

έγγραφα 

Αρχείο
μελετών,

συμβάσεων
υπηρεσιών,
προμηθειώ

ν

Το αρχείο
περιλαμβάνει

αυμβάσεις, πρακτικά,
αποφάσεις,

αλληλογραφία που
αφορούν στις

συμβάσεις
υπηρεσιών
προμηθειών Φυσικό

60 κλασέρ,
3 φάκελοι

και 1 βιβλίο
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

μελετών
πρασίνου –
περιβάλλον

τος

Το αρχείο
περιλαμβάνει σχέδια

και έγγραφα Φυσικό
5 κλασέρ,  3

φάκελοι
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
επίβλεψης

έργων

Περιλαμβάνει
έγγραφα, αποφάσεις,
λογαριασμούς έργων Φυσικό 7 φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Το αρχείο
αποτελεί

αντίγραφο
του

πρωτότυπ
ου που
τηρείται

στην
αρμόδια
Τεχνική

Υπηρεσία    Όχι  
Αρχείο

καταγραφή
ς χώρων
πρασίνου

Περιλαμβάνει
στοιχεία για τους

χώρους πρασίνου
του Δήμου Ψηφιακό 1 φάκελος

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση xls, dwg  Όχι  

Αρχείο
κίνησης

φυτωρίου

Περιέχει στοιχεία για
την κινηση του
φυτωρίου του

τμήματος Φυσικό 1 βιβλίο
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
φυτεύσεων

Περιέχει στοιχεία για
τις φυτεύσεις του

Τμήματος Φυσικό 1 βιβλίο
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Προγράμμα

τος
''ΓΑΛΑΖΙΕΣ
ΣΗΜΑΙΕΣ''

Περιέχει,
αλληλογραφία,

αποφάσεις,
συμβάσεις για την

εφαρμογή του
Προγράμματος

ΓΑΛΑΖΙΕΣ ΣΗΜΑΙΕΣ Φυσικό 3 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
πρακτικών

Περιέχει
αλληλογραφία, Φυσικό 3 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  



αποφάσεω
ν

επιτροπών
διαγωνισμο

ύ

πρακτικά, αποφάσεις
επιτροπών

διαγωνισμού
Αρχείο

κλιμακίου
ελέγχου

ποιότητας
περιβάλλον

τος

Περιέχει
προσκλήσεις,
αλληλογραφία,

αποφάσεις, πρακτικά Φυσικό 1 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Επιτροπής
Περιβάλλον

τος

Το αρχείο περιέχει
αιτήματα, πρακτικά,

αποφάσεις της
Επιτροπής

Περιβάλλοντος Φυσικό 1 κλασέρ 

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

εργασιών
πυροπροστ

ασίας

Περιέχει, αποφάσεις,
στοιχεία

προσωπικού Φυσικό 1 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
προγραμμα
των ΕΣΠΑ

Περιέχει προσκλήσεις
προγραμματων,
αλληλογραφία,

προτάσεις Φυσικό 1 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
υγροβιότοπ
ων Δήμου

Περιέχει έγγραφα,
ΦΕΚ για τους

υγροβιότοπους του
Δήμου Φυσικό 1 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
στατιστικώ
ν στοιχείων

Περιέχει στατιστικά
στοιχεία

παρελθόντων ετών
για ιδιωτικές
γεωργικές –

κτηνοτροφικές
εκμεταλεύσεις Φυσικό 1 κλασέρ

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
νομοθεσίας

Περιέχει τη
Νομοθεσία που

αφορά αναθέσεις
συμβάσεων,

περιβαλλοντικά
θέματα κλπ. Φυσικό

10 κλασέρ
και 3 βιβλία

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
αξιολόγηση

ς δομών
Δήμου

Περιέχει εκθέσεις
αξιολόγησης δομών

(του τμήματος) Φυσικό 1 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

στοιχείων
προϋπολογ

Περιέχει
προϋπολογισμούς,

εγκριτικές

Φυσικό 1 κλασέρ Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με αίτηση   Όχι  



ισμού

αποφάσεις, αιτήματα
αναμόρφωσης,

αποφάσεις.
Αρχείο
σχεδίου
δράσης

αειφόρου
ανάπτυξης

και
κλίματος
(ΣΔΑΕΚ)

Περιέχει
αλληλογραφία με

συναρμόδιες
υπηρεσίες και

ανάδοχο σύμβασης Φυσικό 1 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

τηλεφωνικ
ών

αιτημάτων
πολιτών

Περιέχει καταγραφή
τηλεφωνικών

αιτημάτων πολιτών Φυσικό 3 βιβλία Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

προγραμμά
των

εργασιών
πρασίνου
παρελθόντ

ων ετών

Περιέχει ημερήσια
προγράμματα

εργασιών πρασίνου
πριν από 10/2015 Φυσικό

1 κλασέρ, 3
βιβλία 

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Ψηφιακό
αρχείο

προγραμμά
των

εργασιών
πρασίνου 

Περιέχει ημερήσια
προγράμματα

εργασιών πρασίνου
μετά το 10/2015 Ψηφιακό 1 φάκελος

Εβδομαδιαί
ο Ναι  Με αίτηση xls  Όχι  

Αρχείο
απογραφής
αποθήκης
Τμήματος 

Περιέχει ετήσιες
απογραφές

αποθήκης και σχετικά
έγγραφα Φυσικό 1 φάκελος

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
καταγραφή

ς
ημερήσιας

κίνησης
αποθήκης 

Περιέχει καταγραφές
ημερήσιας κίνησης

μηχα/των και
αναλωσίμων της

αποθήκης Φυσικό 5 βιβλία Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

κατγραφής
κίνησης

μηχανημάτ
ων κήπου

προς
επισκευή

Περιέχει δελτία
κίνησης μηχ/των

κήπου προς
επισκευή Φυσικό 4 βιβλία

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
κατανάλωσ

Περιέχει μηνιαίες
καταναλώσεις Φυσικό 

8 κλασέρ, 1
φάκελος Μηνιαίος Ναι  Με αίτηση   Όχι  



ης
καυσίμων
οχημάτων

(παρελθόντ
ων ετών) –

δεν
ανανεώνετα

ι και
μηχ/των
κήπου καυσίμων

Αρχείο
θεμάτων

προσωπικο
ύ

Περιέχει αποφάσεις
τοποθέτησης,

μετακίνησης κλπ,
εσωτερικές
εγκυκλίους Φυσικό 3 κλασέρ 

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
παρουσιολ

ογίου
προσωπικο

ύ

Περιέχει δελτία
παρουσίας

προσωπικού
παρελθόντων ετών Φυσικό 6 κλασέρ 

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο
αδειών

προσωπικο
ύ

Το αρχείο περιέχει
καταγραφή αδειών

προσωπικού Φυσικό
5 κλασέρ, 1

βιβλίο
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

εργαζομέν
ων

υπόχρεων
παροχής

κοινωφελο
ύς εργασίας
παρελθόντ

ων ετών

Περιέχει συμβάσεις,
αλληλογραφία
παρουσιολόγια Φυσικό 1 κλασέρ 

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
εργαζομέν

ων
κοινωφελο
ύς εργασίας

(ΟΑΕΔ)

Περιέχει
αλληλογραφία,

βεβαιώσεις
εργαζομένων σε

προγράμματα
κοινωφελούς

εργασίας
παρελθόντων ετών Φυσικό 1 κλασέρ 

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  



Αρχείο
χαρτών 

Περιέχει χάρτες ΓΠΣ,
σχεδίων πόλης κλπ Φυσικό 2 φάκελοι 

Ακαθόριστ
ος Όχι

Οι χάρτες
τηρούνται

και
επικαιροπ
οιούνται

από άλλες
υπηρεσίες
που είναι
αρμόδιες

για τη
διάθεσή

τους    Όχι  

Αρχείο
δημοσιευμά

των
παρελθόντ

ων ετών

Περιέχει
δημοσιεύματα

εφημερίδων που
αφορούν στις

περιοχές
αρμοδιότητας του

Τμήματος Φυσικό
1 κλασέςρ,
1 φάκελος 

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

2. Τμήμα Σχεδιασμού, Εποπτείας Καθαριότητας και Ανακύκλωσης 3. Τμήμα Αποκομιδής Απορριμάτων & Καθαριότητας

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
εισερχομέν
ων/εξερχομ

ένων

Το αρχείο
περιλαμβάνει

διάφορα εισερχόμενα
και εξερχόμενα

έγγραφα Φυσικό 17 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

συμβάσεων
Το αρχείο

περιλαμβάνει Φυσικό
5 κλασέρ,

και 1
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  



αυμβάσεις, πρακτικά,
αποφάσεις,

αλληλογραφία που
αφορούν στις

συμβάσεις
υπηρεσιών
προμηθειών φάκελος

Αρχείο
πρωτογενώ

ν –
δευτερογεν

ών
αιτημάτων
υπηρεσιών

–
προμηθειώ

ν

Το αρχείο
περιλαμβάνει

αιτήματα,
αλληλογραφία,

αποφάσεις Φυσικό 2 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
αποφάσεω

ν
συλλογικώ
ν οργάνων

Το αρχείο
περιλαμβάνει

αποφάσεις ΔΣ, ΟΕ,
Επιτρ. Ποότητας

Ζωής κλπ
συλλογικών οργάνων

του Δήμου Φυσικό 2 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Επιτροπής
Καθαριότητ

ας

Το αρχείο περιέχει
αιτήματα, πρακτικά,

αποφάσεις της
Επιτροπής

Καθαριότητας Φυσικό

3 κλασέρ
και 1

φάκελος
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

εγκατελελει
μμένων

οχημάτων

Το αρχείο περιέχει
αιτήματα, αποφάσεις

αλληλογραφία Φυσικό

4 κλασέρ
και 1

φάκελος
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο
αδειών

προσωπικο
ύ

Το αρχείο περιέχει
καταγραφή αδειών

προσωπικού Φυσικό 4 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

στοιχείων
εργαζομέν

ων με
σύμβασεις

ΙΔΟΧ
παρελθόντ

ων ετών

Το αρχείο περιέχει
στοιχεία ταυτότητας,

επικοινωνίας,
υπεύθυνες δηλώσεις Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο κατ'

εξαίρεση
αδειών

οδήγησης

Το αρχείο περιέχει
αποφάσεις,

αλληλογραφία Φυσικό 1 κλασέρ 
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  



Αρχείο
εργαζομέν

ων
υπόχρεων
παροχής

κοινωφελο
ύς εργασίας

Περιέχει συμβάσεις,
αλληλογραφία
παρουσιολόγια Φυσικό 2 κλασέρ 

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
τηλεφωνικ

ών
αιτημάτων
πολιτών

Περιέχει καταγραφή
τηλεφωνικών

αιτημάτων πολιτών Φυσικό 2 βιβλία Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            

4. Τμήμα Διαχείρισης, Επισκευής και Συντήρησης Οχημάτων

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο
αδειών

οχημάτων -
μηχ/των

Αδειες κυκλοφορίας
και έγγραφα για κάθε

όχημα ,
μηχανημα δίκυκλον Φυσικό

129
φακέλοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  με Αίτηση   Όχι  

Βιβλίο
επισκευών
οχημάτων

Καταγραφή 
επισκευών Φυσικό 2 βιβλία Ημερήσιος Ναι  με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
οχημάτων –

μηχ/των-
δικύκλων 

Τύπος-μοντέλο-
κυβισμός – αριθμός
πλαισίου οχημάτων Ψηφιακό 1 αρχείο 

Ακαθόριστ
ος Ναι  με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο Λάστιχα Ψηφιακό 1 αρχείο Ακαθόριστ Ναι  με Αίτηση   Όχι  



αποθήκης
υλικών 

-Συσσωρευτές-
αναλώσιμα υλικά

ανταλλακτικά
οχημάτων ος

Αρχείο
ημερήσιας

εντολής
κίνησης

οχημάτων 

Καταγραφή
ημερήσιας κίνησης
και κατανάλωσης

καυσίμων των
οχημάτων Ψηφιακό 1 αρχείο Ημερήσιος Ναι  με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
επισκευών

και
συντηρήσε

ων
οχημάτων
μηχανημάτ

ων και
δικύκλων 

Καταγραφή
επισκευών και
συντηρήσεων

οχημάτων Φυσικό 103 Βιβλία 
Ακαθόριστ

ος Ναι  με Αίτηση   Όχι  
Αρχείο

επισκευών
και

συντηρήσε
ων

οχημάτων
μηχανημάτ

ων και
δικύκλων 

Καταγραφή
επισκευών και
συντηρήσεων

οχημάτων Ψηφιακό 1 αρχείο Ημερήσιος Ναι  με Αίτηση   Όχι  
Αρχείο

αντιγράφω
ν αδειών

οδήγησης(δ
ιπλωμάτων
) οδηγών 

Φωτοαντίγραφα
αδειών οδήγησης

οδηγών Δ. Χανίων Φυσικό 1 Ντοσιέ
Ακαθόριστ

ος Ναι  με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο κατ’
εξαίρεσης
οδήγησης

υπαλλήλων

Αποφάσεις
Περιφέρειας Κρήτης

που αφορούν την
κατ΄ εξαίρεση

οδήγηση οχημάτων
από υπαλλήλους του

Δήμου Φυσικό 1 Ντοσιέ
Ακαθόριστ

ος Ναι  με Αίτηση   Όχι  
Αρχείο

εισερχομέν
ων

αποφάσεω
ν που

αφορούν
οχήματα

( αποφάσει
ς

Έγγραφα
αποφάσεων Δ.Σ

Χανίων και
Περιφέρειας Κρήτης

που αφορούν τα
οχήματα

Φυσικό 1 Ντοσιέ Ακαθόριστ
ος

Ναι  με Αίτηση   Όχι  



Δημοτικού
Συμβουλίου

-
Περιφέρειας

)
Αρχείο

προμηθειώ
ν που

αφορούν
την

συντήρηση
των

οχημάτων 

Έγγραφα που
αφορούν την κάλυψη
των δαπανών για την

προμήθεια υλικών
επισκευής οχημάτων Φυσικό 

9 Φάκελοι
(Αφορούν

τα έτη 2012-
2014)

Δεν
Ανανεώνετ

αι Ναι  με Αίτηση   Όχι  
Αρχείο

προμηθειώ
ν που

αφορούν
την

συντήρηση
των

οχημάτων 

Έγγραφα που
αφορούν την κάλυψη
των δαπανών για την

προμήθεια υλικών
επισκευής οχημάτων Ψηφιακό 

1 αρχείο
(Αφορά τα
έτη 2015-

2017) Ημερήσιος Ναι  με Αίτηση   Όχι  
Αρχείο
ελέγχου
ΚΤΕΟ

οχημάτων 

Καταγραφή
καταληκτικής

ημερομηνίας ελέγχου
ΚΤΕΟ οχημάτων Ψηφιακό 1 αρχείο Ημερήσιος Ναι  με Αίτηση   Όχι  

            

Ε' ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ, ΠΑΙΔΕΙΑΣ, ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ & ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ, ΠΑΙΔΕΙΑΣ, ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,



αρχείων)

Ετήσιος,
Ακαθόριστ

ος, Δεν
ανανεώνετ

αι)

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)
ς)

Εθνική
Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
εισερχομέν

ων
εγγράφων

Το αρχείο περιέχει
έγγραφα που
αφορούν τα 4

Τμήματα και όλες τις
Δομές

Φυσικό/
Ψηφιακό 10 φάκελλοι

Καθημεριν
ός Ναι  Με αίτηση  

scanne
d pdf Όχι  

Αρχείο
εξερχομένω
ν εγγράφων

Το αρχείο περιέχει
έγγραφα που
αφορούν τα 4

Τμήματα και όλες τις
Δομές

Φυσικό/
Ψηφιακό 10 φάκελλοι

Καθημεριν
ός Ναι  Με αίτηση doc  Όχι  

Αποφάσεις
Δημάρχου

Αρχείο Αποφάσεων
Δημάρχου

Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση doc  Όχι  

Αποφάσεις
Δ.Σ.

Αρχείο εισηγήσεων
και Αποφάσεων

Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Εβδομαδιαί
ος Ναι  Με αίτηση pdf  Όχι  

Αποφάσεις
Οικονομική

ς
Επιτροπής
- Ποιότητας

Ζωής
Αρχείο εισηγήσεων

και Αποφάσεων
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Εβδομαδιαί
ος Ναι  Με αίτηση pdf

scanne
d pdf Όχι  

Τμήμα
Κοινωνικής
Πολιτικής,
Προστασία
ς ΑμΕΑ &
Ισότητας

Αρχείο εγγράφων
που αφορούν στο

συγκεκριμένο Τμήμα
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Καθημεριν
ός Ναι  Με αίτηση doc/ pdf

scanne
d pdf Όχι  

Τμήμα
Βιβλιοθηκώ

ν

Αρχείο εγγράφων
που αφορούν στο

συγκεκριμένο Τμήμα
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Καθημεριν
ός Ναι  Με αίτηση doc/ pdf

scanne
d pdf Όχι  

Τμήμα
Παιδείας &
Διά Βίου
Μάθησης

Αρχείο εγγράφων
που αφορούν στο

συγκεκριμένο Τμήμα
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Καθημεριν
ός Ναι  Με αίτηση doc/pdf

scanne
d pdf Όχι  

Τμήμα
Αθλητισμού

&
Πολιτισμού

Αρχείο εγγράφων
που αφορούν το

συγκεκριμένο Τμήμα
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Καθημεριν
ός Ναι  Με αίτηση doc/pdf

scanne
d pdf Όχι  



Κοινωνικό
Παντοπωλε

ίο -
Συσσίτια

Αρχείο εγγράφων
που αφορούν το

συγκεκριμένο Τμήμα
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος

Ναι /
Οχι

Τα
προσωπικ
ά δεδομένα

μόνο δεν
διατίθενται
περεταίρω  doc/xls  Όχι  

Γραφείο
Διαμεσολάβ

ησης

Αρχείο εγγράφων
που αφορούν στη

συγκεκριμένη Δομή
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά δεδομένα Με αίτηση doc/pdf/xls

scanne
d pdf Όχι  

Ξενώνας
Φιλοξενίας

Αρχείο εγγράφων
που αφορούν στη

συγκεκριμένη Δομή
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Καθημεριν
ός Ναι  Με αίτηση doc/pdf

scanne
d pdf Όχι  

Κέντρο
Κοινότητας-
Παράρτημα

Ρομά

Αρχείο εγγράφων
που αφορούν στη

συγκεκριμένη Δομή
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση doc/pdf

scanne
d pdf Όχι  

Γραφείο
Διαμεσολάβ

ησης

Αρχείο εγγράφων
που αφορούν στη

συγκεκριμένη Δομή
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση doc/pdf/xls

scanne
d pdf Όχι  

Προμήθειες
ΑρχείοΕισηγήσεων

για Προμήθειες
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση doc/pdf  Όχι  

Αιτήματα
Πολιτών Αρχείο αιτήσεων

Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Όχι   pdf

scanne
d pdf Όχι  

Έκδοση
άδειας

ίδρυσης
Ωδείου

Αρχείο Νομοθεσίας
και αιτήσεων

Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση doc/pdf  Όχι  

Συμβούλιο
Ενταξης

Μεταναστώ
ν Αρχείο Νομοθεσίας 

Φυσικό/
Ψηφιακό 1 φάκελλος

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση doc/pdf  Όχι  

Εισαγγελικ
ά- Παιδική
Προστασία

Αρχείο εγγράφων
από την Εισαγγελία
Πρωτοδικών Χανίων
& σχετική νομοθεσία

Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά δεδομένα  pdf  Όχι  

Κοινωφελή
εργασία Αρχείο Νομοθεσίας

Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση pdf  Όχι  

Χορηγίες Αρχείο επιστολών
Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση doc/pdf  Όχι  

Αρχείο
διαχείρηση
ς δωρεών Αρχείο εγγράφων 

Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση doc/pdf/xls  Όχι  

Νυχτερινό
Καταφύγιο
Αστέγων

Αρχείο Νομοθεσίας &
Αλληλογραφίας 

Φυσικό/
Ψηφιακό ι φάκελλος

Ακαθόριστ
ος Όχι  Με αίτηση doc/pdf  Όχι  

Πειθαρχικές
διαδικασίες

Αρχείο αναθέσων με
Απόφαση

Φυσικό/
Ψηφιακό 1φάκελλος

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά δεδομένα  doc  Όχι  



Δελτία
Τύπου

Αρχείο Δελτίων που
αφορά σε διάφορες

δράσεις &
εκδηλώσεις

Φυσικό/
Ψηφιακό 2 φάκελλοι

Καθημεριν
ός Ναι  Με αίτηση doc/pdf/link

scanne
d pdf Όχι  

Δράσεις για
τις 4

Αντιδημαρχ
ίες

Αρχείο Δελτίων που
αφορά σε διάφορες

δράσεις &
εκδηλώσεις

Φυσικό/
Ψηφιακό 1 φάκελλος

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση doc/pdf/link

scanne
d pdf Όχι  

Συγκρότησ
η

Επιτροπων
Αρχείο Αποφάσεων

Δημάρχου
Φυσικό/
Ψηφιακό 1 φάκελλος Ετήσιος Ναι  Με αίτηση doc/pdf/link

scanne
d pdf Όχι  

Βιβλιογραφ
ία θεμάτων
Ισότητας

και
Ανθρωπίνω

ν
Δικαιωμάτ

ων

Άρθρα και Μελέτες
που αφορούν στην
Ισότητα των Φύλων

Φυσικό/
Ψηφιακό 10 φάκελλοι Μηνιαίος Ναι  

Με
αίτηση/προσ
βάσιμα στο
διαδύκτιο doc/pdf/link  Όχι  

            

1. Τμήμα Κοινωνικής Πολιτικής, Προστασίας ΑμεΑ και Ισότητας

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

Εξερχομέν
ων

εγγράφων  Φυσικό 4 Φακελοι  Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  



Εισερχόμεν
α έγγραφα  Φυσικό 4 φακελοι  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Εισαγγελικ
ά  Φυσικό 9 φακελοι  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Εξερχόμενα
2017  Φυσικό 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Εισερχόμεν
α 2017  Φυσικό 1φάκελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Κοινωνικώ
ν Ερευνών
για ένταξη

στο
προγραμμα

Παιδικής
Προστασία

ς της
Πρόνοιας

Το Αρχείο περιέχει
Εκθέσεις Κοινωνικής
Ερευνας με σχετική

πρόταση για την
ένταξη στο

συγκεκριμένο
Πρόγραμμα φυσικο 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Εθελοντισμ

ού 

Περιέχει καταγραφή
εθελοντών,ομάδες

εθελοντών για
δράσεις φυσικο 3 φάκελοι  Όχι

Προσωπικ
α δεδομενα    Όχι  

Αρχείο
κοινωνικών

ερευνών
για ένταξη

στο
προγραμμα
Στεγαστική

ς
Συνδρομής

της
Πρόνοιας

Το αρχείο περιέχει
εκθεσεις Κοινωνικής
Ερευνας με σχετικη

προταση για την
ενταξη τους στο
συγκεκριμενο
προγραμμα φυσικο 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

 

Το αρχείο περιέχει
εκθεσεις κοινωνικής
έρρευνας με σχετικη

προταση για την
ενταξη τους στο
συγκεκριμενο
προγραμμα Φυσικό 1 φακελος Μηνιαιος Όχι

προσωπικ
α δεδομενα    Όχι  

     Όχι     Όχι  

Αρχειο
κοινωνικων

ερευνων
για ενταξη

περιεχει αποδεικτικα
παραδοσης-

παραλαβης προς
τους κοινωνικους Φυσικό 1 φακελος Μηνιαιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  



στο
προγραμμα

παιδικης
προστασια

ς της
προνοιας

φορεις.Γηροκομειο-
Κοινωνικο

φαρμακειο-Γιατροι
του κοσμου

Αρχειο
αποδεικτικ

ων
παραδοσης
φαρμακων

που
συγκεντρω
νονται στην
Κοινωνικη
Υπηρεσια

Περιεχει αποδεικτικα
παραδοσης-

παραλαβης προς
τους κοινωνικους

φορεις.Γηροκομειο-
Κοινωνικο

φαρμακειο-Γιατροι
του κοσμου φυσικο 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
εκτάκτων

οικονομικώ
ν

ενισχύσεων

Περιέχει αιτήσεις
έκτακτησ οικονομικής

ενίσχυσης πολιτών φυσικό 3 φάκελοι  Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
κοινωνικών
φροντιστηρ

ίων

Περιέχει αιτήσεις
πολιτών για την

ένταξη παιδιών στο
κοινωνικό

φροντιστήριο φυσικό 19 φάκελοι  Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΔΕΛΤΙΑ
ΤΥΠΟΥ

Περιέχει διάφορα
δελτία τύπου

τμήματος για δράσεις
εκδηλώσεις φυσικό 6 φακελοι  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Εξερχόμεν

ων
Εμπιστευτι

κού
πρωτοκόλλ

ου

Περιέχει έγγραφα
πρωτοκολλημένα σε

αυτό λόγω
απορρήτου

προσωπικών
δεδομένων φυσικό 5 φάκελοι  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχειο
Εισερχομέν

ων
Εμπιστευτι

κού
πρωτοκόλλ

ου
Περιέχει εισερχόμενα

έγγραφα φυσικό 5 φάκελοι  Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Εξερχόμενα
Εμπιστευτι

κού
Πρωτοκόλλ

ου 2017

Περιέχει εξερχόμενα
εμπιστευτικά

πρωτόκολλα λόγω
απορρήτου

προσωπικών

 1 φακελος  Όχι Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  



δεδομένων
Εισερχόμεν

α
εμπιστευτικ

ού
πρωτοκόλλ

ου 2017

Περιέχει εισερχόμενα
στην υπηρεσία  με

απόρρητα
προσωπικά

δεδομένα φυσικό 1 φακελος  Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Εμπιστευτι
κό

πρωτόκολλ
ο

αλληλογρα
φίας

Περιέχει βιβλία που
καταγράφεται η

εμπιστευτική
αλληλογραφία της

Κοινωνικής
Υπηρεσίας φυσικό 3 Βιβλία  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Αστέγων

2017

Περιέχει
περιστασιακή

καταγραφή αστέγων
για φιλοξενία φυσικό 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
εγγράφων
σχετικά με
επιδόματα

Περιέχει έγγραφα
σχετικά με τη

χορ΄ηγηση
επιδομάτων φυσικό 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
εγγράφων

προγραμμά
των

Σύμπραξης
με ΞΕΝΙΟ

ΖΕΥΣ

Περιέχει έγγραφα
σχετικά με τα
προγράμματα

Δημοτικού
Λαχονόκηπου

(Γραφεόυ
Διαμεσολάβησης) φυσικό 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
παραπομπ

ών για
φιλοξενία

σε Ξενώνα
Γηροκομεό

υ

Περιέχει έγγραφα και
εκθέσεις κοινωνικής

έρευνας για
παραπομπή και

φιλοξενία φυσικό 1 φακελος  Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
αιτήσεων

για
πρόγραμμα
απογευματι

νής
Δημιουργικ

ής
Απασχόλη

σης
παιδιών
ΑΜΕΑ

Περιέχει αιτήσεις για
συμμετοχή παιδιών

ΑΜΕΑ στο
πρόγραμμα φυσικό 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχειο Περιέχει φυσικό 1 φακελος  Όχι Προσωπικ    Όχι  



Περιπτώσε
ων

Κοινωνικής
Υπηρεσίας

περιπτώσειςπου
χρήζουν

υποστήριξησ από την
Κοινωνική Υπηρεσία ά Δεδομένα

Αρχείο
Αποφάσεω

ν
Πρωτοδικεί

ου και
κλήσεων σε

Εκδίκαση
Υποθέσεων
Δικαστηρίο

υ

Περιέχει αποφάσεις
και κλήσεις σε

Δικαστήρια
διάφορων

υποθέσεων
επιμέλειας ανηλίκων

κλπ φυσικό 1 φακελος  Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Εκθέσεων
Κοινωνικώ
ν Ερευνών

για τη
χορήγησησ

η
βιβλιαριου
Πρόνοιας

Ανασφάλισ
των και

οικονομικά
αδύναμων

Περιέχει εκθέσεις
Κοινωνικής Ερευνας

για τη χορήγηση
βιβλιαρίου

Ανασφάλιστων φυσικό 1 φακελος  Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Αποφάσεω

ν
Δημάρχου-
Αντιδημάρχ
ου σχετικά

με την
Υπηρεσία

Περιέχει αποφάσεις
Δημάρχου σχετικά με

μετακινήσεις
υπαλλήλων,αρμοδιοτ

ήτων κλπ φυσικό 1 φακελος  Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Εισαγγελικ

ών
Εγγράφων

και
Νομοθεσιώ

ν

Περιέχει διάφορα
έγγραφα και
Νομοθεσίες φυσικό 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Εγγράφων

για
προγράμμα

τα Υγείας
Περιέχει έγγραφα και

δράσεις Υγείας φυσικό 1 φακελος  Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Εγγράφων

Περιέχει έγγραφγα
σχετικά με τα φυσικό 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  



Επιδομάτω
ν

Προνοιακά
Επιδόματα

Αρχείο
Χορήγησης
Πιστοποιητι

κών
οικονομική

ς
αδυναμίας
και σχετική
Νομοθεσία

Περιέχει κοινωνικές
έρευνες και σχετική
Νομοθεσία για τη

χορήγηση
Πιστοποιητικού φυσικό 1 φακελος  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΔΕΚΑΤΡΕΙΣ
ΚΑΤΗΓΟΡΙΕ

Σ
ΕΠΙΔΟΜΑΤ

ΩΝ
ΠΡΟΝΟΙΑΣ

Φάκελοι με τα
Ατομικά Στοιχεία Και

Τα Απαραίτητα /
Νόμιμα

Δικαιολογητικά
/Φάκελοι  Με
Απόρρητες

Κοιν.Εκθέσεις φυσικό   Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

ΣΥΝΟΛΟ
9085.1620   Όχι  

ΟΓΑ 

Το Αρχείο περιέχει
έγγραφα σχετικά με

τον ΟΓΑ φυσικό   Ναι Με Αίτηση    Όχι  

Προμήθειες

Το Αρχείο περιέχει
έγγραφα

γιαπρομήθειες της
Δ/νσης Κοινωνικής

Ανάπτυξης φυσικό 1 φακελος  Ναι Με Αίτηση    Όχι  

Αρχείο
Προμηθειώ

ν 

Το Αρχείο περιέχει
στοιχεία για τις

ανάγκες του
Τμήματος έτους 2016

και στοιχεία για
προμήθειες

αναλώσιμων
προϊόντων από  το
τμήμα Διαχειρησης

για τοΤμήμα
ΚΟΙΝΩΝΙΚΉς

πΟΛΙΤΙΚΗς (2012
Έως και σήμερα) φυσικό 1 φακελος  Ναι Με Αίτηση    Όχι  

Αρχείο
Δράσεων

Οικονομικο
ύ

χαρακτήρα
Τμήματος

Κλοινωνική
ς Πολιτικής

Το Αρχείο περιέχει
οικονομικούς

προϋπολογισμούς
για τις δράσεις του

τμήματος φυσικό 1 φακελος  Ναι     Όχι  
Αρχείο Το Αρχείο περιέχει φυσικό 3 φάκελοι  Ναι     Όχι  



Εισηγήσεω
ν και

Αποφάσεω
ν

Δημ.Συμβο
υλίου &

Οικονομική
ς

Επιτροπής
2015-2016

εισηγήσεις,αποφάσει
ς Δημοτικού

Συμβουλ'ιου &
Οικονομικής

Επιτροπής που
αφορούν στο τμήμα

Κοινωνικής Πολιτικής
Αρχείο

Εισηγήσεω
ν προς

Οικονομική
Επιτροπή

Το Αρχείο περιέχει τις
εισηγήσειςπρός την

Οικονομική Επιτροπή
για την αποδοχή των
δωρεών προς το ΔΚΠ φυσικό 1 φακελος  Ναι     Όχι  

Κατασκήνω
ση Καλαθά  φυσικό 1 φακελος  Ναι     Όχι  

Αρχείο
Ενεργειών
Αντιμετώπι

σης
Εκτάκτων

Μέτρων για
Πλημμύρες

Το Αρχείο περιέχει
στοιχεία που

αφορούν σε ενέργειες
για αντιμετώπιση

έκτακτων
καταστάσεων/μέτρων
για τους άστεγους σε
περιόδους ψύχους

αποστολή υλικού για
προκηρύξεις,συμμετο

χή σε έρευνες κ.α φυσικό 1 φακελος  Ναι     Όχι  
Αρχείο

Διαχειριστι
κής

Επάρκειας
Γ΄

Επάρκειας τύπου
Γγια τη Δ/νση
Κοινωνικής
Ανάπτυξης φυσικό 12 φάκελοι

Ακαθορίστ
ος Ναι     Όχι  

Μητρώο/Αρ
χείο

Βιβλιαρίων
Περίθαλψης
Ανασφάλισ

των
Πολιτών

Ατομικά Στοιχεία Και
Απαραίτητα

Δικαιολογητικά των
Δικαιούχων Για

έκδοση /Ανανέωση
βιβλ.Περίθαλψης φυσικό

1617(Δυναμ
ικό)  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Αιτήσεων

για έκτακτο
επίδομα Α'
κοινωνικών

βοηθειών

Κοινωνικές έρευνες
σε εξυπηρετούμενους
που έχουν περιέλθει

σε κατάσταση
ανάγκης φυσικό 6 φάκελοι  Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΚΟΙΝΩΝΙΚ

ΟΥ

το Αρχείο περιέχει
αιτήσεις

δικαιούχων.απορριπτ φυσικό 69 Αρχεία Ετησίος      Όχι  



ΠΑΝΤΟΠΩΛ
ΕΙΟΥ

έων,δικαιολογητικά,υ
πεύθυνες

δηλώσεις,κοινωνικά
ιστορικά

ΑΡΧΕΙΟ
ΔΗΜΟΤΙΚΟ

Υ
ΛΑΧΑΝΟΚΗ

ΠΟΥ

το Αρχείο περιέχει
αιτήσεις

δικαιούχωιναπορριπτ
έων,υπεύθυνες

δηλώσεις,δικαιολογη
τικά ,συμφωνητικά

εγκατάστασης
δικαιούχων και
συνδικαιούχων φυσικό 15 Αρχεία Ετησίος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΠΡΟΓΡΑΜ
ΜΑΤΟΣΕΠΙ
ΣΙΤΙΤΙΣΤΙΚΗ

Σ ΚΑΙ
ΒΑΣΙΚΗΣ
ΥΛΙΚΗΣ

ΣΥΝΔΡΟΜΗ
Σ (ΤΕΒΑ)

Το Αρχείο περιέχει
αιτήσεις δικαιούχων

και
απορριπτέων,έγγραφ

α
διανομών,καταστάσει
ςωφελουμένων,πρωτ

όκολλα
παραλαβήςκαι

διανομής
προϊόντων,διαβιβαστ

ικά έγγραφα φυσικό 9 Αρχεία Ετησίος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΚΟΙΝΩΝΙΚ

ΟΥ
ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ

Υ

Το Αρχείο περιέχει
αιτήσεις και

δικαιολογητικά για
ένταξη στο κοινωνικό
τιμολόγιο της ΔΕΥΑΧ

και κοινωνικό
ιστορικό φυσικό 4 ΚΛΑΕΡ

Ακαθορίστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΚΑΤΑΓΡΑΦ

ΗΣ
ΑΓΟΡΩΝ

Το Αρχείο περιέχει
αιτήσεις καταγραφής

απόρων φυσικό 1 Αρχείο
Ακαθορίστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΓΡΑΦΕΙΟ

ΔΙΑΜΕΣΟΛ
ΑΒΗΣΗΣ

Το Αρχείο περιέχει
επιστολές,διαβιβαστι
κά και άλλα έγγραφα

που αφορούν το
Ε.Π.<<ΔΟΜΕΣ

ΑΜΕΣΗΣ
ΑΝΤΙΜΕΤΩΠΙΣΗΣ ΤΗΣ
ΦΤΩΧΕΙΑΣ>>παρουσι
ολόγια εργαζομένων φυσικό 6 φακελοι

Ακαθορίστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΚΟΙΝΩΦΕΛ

ΟΥΣ
ΕΡΓΑΣΙΑΣ

Το Αρχείο περιέχει
αιτήσεισ,συμφωνητικ

ά,βεβαιώσεις
αποδοχής και

φυσικό 85 φάκελοι Ακαθορίστ
ος

Όχι Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  



ολοκλήρωσης

ΚΑΤΑΦΥΓΙ
Ο

ΑΣΤΕΓΩΝ

Το Αρχείο περιέχει
κοινωνικά ιστορικά
ωφελουμένων και
ιατρικές εξετάσεις φυσικό 14 φάκελοι

Ακαθορίστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΚΟΙΝΩΝΙΙΚ
ΕΣ

ΕΡΕΥΝΕΣ  φυσικό 35 Αρχεία
Ακαθορίστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΦΑΚΕΛΟΣ
ΑΠΟΣΥΡΩ

ΜΕΝΩΝ
ΠΡΟΙΟΝΤΩ

Ν

Το Αρχείο περιέχει
διαβιβαστικά

έγγραφα,έγγραφα
ποιοτικών

ελέγχων,συμφωνητικ
ά και καταστάσεις

ωφελουμένων φυσικό 15 φάκελοι
Ακαθορίστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

ΚΟΙΝΩΝΙΚ
Ο

ΕΙΣΟΔΗΜΑ
ΑΛΛΗΛΕΓΓ

ΥΗΣ

Το Αρχείο περιέχει
αιτήσεις και τα

αντίστοιχα
δικαιολογητικά φυσικό 3 φάκελοι

Ακαθορίστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

            

2. Τμήμα Παιδείας και Δια Βίου Μάθησης

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

ΑΡΧΕΙΟ
ΠΑΡΟΥΣΙΟ

ΛΟΓΙΩΝ

ΤΟ ΑΡΧΕΙΟ
ΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΕΙ
ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ

ΥΠΟΓΕΓΡΑΜΜΕΝΕΣ ΦΥΣΙΚΟ 1 ΜΗΝΙΑΙΟΣ ΌΧΙ
ΠΡΟΣ/ΔΕΔ

ΟΜΕΝΑ  ΌΧΙ

ΣΚΑΝΑ
ΡΙΣΜΕΝ

Ο ΌΧΙ  



ΠΑΡΟΥΣΙΕΣ
ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ
ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ

ΣΧΟΛ.ΦΥΛΑΚΩΝ ΚΑΙ
ΚΑΘΑΡΙΣΤΡΙΩΝ
ΣΧ.ΜΟΝΑΔΩΝ

ΑΡΧΕΙΟ
ΕΙΣΕΡΧΟΜ
ΕΝΩΝ ΕΦ

ΤΟ ΑΡΧΕΙΟ
ΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΕΙ
ΕΙΣΕΡΧΟΜΕΝΑ

ΕΓΓΡΑΦΑ ΨΗΦΙΑΚΟ 1
ΗΜΕΡΗΣΙΩ

Σ ΌΧΙ ΘΕΣΜΙΚΟΙ ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ ΝΑΙ  ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΕΞΕΡΧΟΜΕ

ΝΩΝ
ΕΓΓΡΑΦΩΝ

ΤΟ ΑΡΧΕΙΟ
ΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΕΙ
ΕΞΕΡΧΟΜΕΝΑ

ΕΓΓΡΑΦΑ ΄ΠΡΟΣ
ΔΙΑΦΟΡΕΣ
ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΨΗΦΙΑΚΟ 1

ΗΜΕΡΗΣΙΩ
Σ ΌΧΙ ΘΕΣΜΙΚΟΙ  ΌΧΙ

ΣΚΑΝΑ
ΡΙΣΜΕΝ

Ο ΌΧΙ  
ΑΡΧΕΙΟ

ΕΙΣΗΓΗΣΕΩ
Ν ΣΤΟ

ΔΗΜ.ΣΥΜΒ
ΟΥΛΙΟ 

ΕΙΣΗΓΗΣΕΙΣ ΣΤΟ
ΔΗΜ.ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΨΗΦΙΑΚΟ 1

ΕΒΔΟΜΑΔΙ
ΑΙΩΣ ΌΧΙ ΘΕΣΜΙΚΟΙ  ΝΑΙ  ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ ΔΙΑ
ΒΙΟΥ

ΜΑΘΗΣΗΣ

ΔΙΑΦΟΡΑ ΕΓΓΡΑΦΑ
ΣΧΕΤΙΚΑ ΜΕ ΤΗ ΔΙΑ
ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗΣ ΣΕ
ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑ ΜΕ ΤΟ

ΙΝΕΔΙΒΙΜ ΦΥΣΙΚΟ 15 ΕΤΗΣΙΟΣ ΌΧΙ ΘΕΣΜΙΚΟΙ  ΌΧΙ  ΌΧΙ  
ΑΡΧΕΙΟ

ΔΗΜ.ΕΠΙΤΡ
ΟΠΗ

ΠΑΙΔΕΙΑΣ
ΕΓΓΡΑΦΑ ΣΧΕΤ.ΜΕ

ΤΑ ΣΧΟΛΕΙΑ ΦΥΣΙΚΟ 2 ΕΤΗΣΙΟΣ ΌΧΙ ΤΕΧΝΙΚΟΙ  ΌΧΙ  ΌΧΙ  
ΑΡΧΕΙΟ

ΕΙΣΗΓΗΣΕΩ
Ν

ΤΜΗΜΑΤΟΣ
ΠΑΙΔΕΙΑΣ

ΕΙΣΗΓΗΣΕΙΣ ΣΤΟ
ΔΗΜ.ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΨΗΦΙΑΚΟ 2

ΕΒΔΟΜΑΔΙ
ΑΙΩΣ ΌΧΙ ΘΕΣΜΙΚΟΙ  ΝΑΙ  ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΕΙΣΗΓΗΣΕΩ

Ν ΠΑΥ
ΣΤΗΝ
Δ/ΝΣΗ

ΟΙΚΟΝΟΜΙ
ΚΩΝ

ΥΠΗΡΕΣΙΩ
Ν

ΕΙΣΗΓΗΣΕΙΣ ΣΤΗΝ
Δ/ΝΣΗ

ΟΙΚ.ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΓΙΑ
ΕΓΚΡΙΣΗ ΠΑΥ ΨΗΦΙΑΚΟ 2 ΕΤΗΣΙΟΣ ΌΧΙ ΘΕΣΜΙΚΟΙ  ΝΑΙ  ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΙΤΗΣΕΩΝ
ΔΗΜΟΤΩΝ

ΓΙΑ ΑΙΤΗΣΕΙΣ ΦΥΣΙΚΟ 5 ΕΤΗΣΙΟΣ ΌΧΙ ΘΕΣΜΙΚΟΙ  ΌΧΙ

ΣΚΑΝΑ
ΡΙΣΜΕΝ

Ο ΌΧΙ  



ΣΥΜΜΕΤΟΧ
Η τους ΣΤΟ
ΔΙΑ ΒΙΟΥ
ΑΡΧΕΙΟ

ΔΙΑΦΟΡΩΝ
ΕΓΓΡΑΦΩΝ ΔΙΑΦΟΡΑ ΕΓΓΡΑΦΑ ΦΥΣΙΚΟ 1

ΗΜΕΡΗΣΙΟ
Σ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ ΌΧΙ

ΣΚΑΝΑ
ΡΙΣΜΕΝ

Ο ΌΧΙ  

            

3. Τμήμα Αθλητισμού και Πολιτισμού

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

εισερχομέν
ων

εγγράφων

Το αρχείο περιέχει
διάφορα εισερχόμενα

έγγραφα του
Τμήματος Φυσικό 6 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  

Με Αίτηση

  Όχι  

Αρχείο
εξερχομένω
ν εγγράφων

Το αρχείο περιέχει
διάφορα εξερχόμενα

έγγραφα του
Τμήματος Φυσικό 6 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  

Με Αίτηση

  Όχι  

Αρχείο
παρουσιολ

ογίων

Κατάσταση
προσεύλευσης
αποχώρησης
προσωπικού

τμήματος Φυσικό 2 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  

Με Αίτηση

  Όχι  

Αρχείο
ΔΑΟΧ 1996-2011 Φυσικό 20 Φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Τηλεφωνικ
ός

Τηλεφωνικός
κατάλογος Ψηφιακό 

1
αρχείο/ανά Ετήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

 
xls  Όχι  



Κατάλογος θητεία
Αρχείο
αδειων

αθλητικων
κεντρων 

Το αρχείο περιέχει
διάφορα έγγραφα

των αθλητικών
κεντρων Χανιων Φυσικό 6 κλασέρ Ετήσιος ΝΑΙ  

 

doc  Όχι  

Αρχείο
Παρουσιολ

ογίων

Το αρχείο περιέχει
κάρτες παρουσίας

προσωπικού.
Υπογεγραμμένες

καταστάσεις
παρουσίας. Φυσικό 1 κλασερ

Μηνιαίος

Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα  doc  Όχι  

            

4. Ξενώνας Φιλοξενίας 

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
Στελεχών
Ξενώνα

Φιλοξενίας
Δήμου
Χανίων

Το αρχείο περιέχει
τους φακέλους με τα

ημερήσια
παρουσιολόγια, τις

άδειες και τα μηνιαία
δελτία αδειών των

στελεχών του Ξενώνα
Φιλοξενίας. Φυσικό

3 φάκελοι
(για τις

χρονικές
περιόδους
2014, 2015,

2016 και
2017.) Κάθε Έτος Ναι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

Αρχείο
Λειτουργίας

Ξενώνα
Φιλοξενίας

Το αρχείο περιέχει
τον κανονισμό

λειτουργίας καθώς
και τα έντυπα που Φυσικό 1 φάκελος

Κάθε
Προγραμμ

ατική
Περίοδο Ναι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  



αφορούν τη
λειτουργία και τη

φιλοξενία.

Αρχείο
Πρωτοκόλλ
ου Ξενώνα
Φιλοξενίας

Το αρχείο περιέχει
τους φακέλους-

κλασέρ με
αρχειοθετημένα όλα

τα οίκοθεν,
εξερχόμενα και

εισερχόμενα έγγραφα Φυσικό 7 Φάκελοι
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

Φάκελος
Προμηθειώ
ν Ξενώνα

Φιλοξενίας

Ο φάκελος-κλασέρ
περιέχει όλη τη

διαδικασία εκτέλεσης
των προμηθειών που
αφορούν το Ξενώνα
Φιλοξενίας από το

2015 έως και το 2017

Φυσικό &
ηλεκτρονι

κό 1 Φάκελος 
Ακαθόριστ

ος Όχι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

Φάκελος
Σίτισης
Ξενώνα

Φιλοξενίας

Ο φάκελος-κλασέρ
περιέχει όλα τα

στοιχεία που
αφορούν τη σίτιση

του Ξενώνα
Φιλοξενίας όπως

προμήθεια έτοιμου
γεύματος, ειδών

πρωινού για τα έτη
2015, 2016 και 2017.

Φυσικο &
ηλκετρονι

κό 2 φάκελοι Κάθε έτος Όχι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

Φάκελος
Φύλαξης
Ξενώνα

Φιλοξενίας

Ο φάκελος - κλασέρ
περιλαμβάνει τα

ημερήσια
παρουσιολόγια και

τις άδειες του
προσωπικού

φύλαξης για τη
χρονική περίοδο

2015. Φυσικό 
       1 
φάκελος

Ακαθόριστ
ος Όχι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

Φάκελος
Παρακολού

θησης
Έργου

Ο Φάκελος αυτός
περιλαμβάνει τα

πρακτικά της
επιτροπής

παρακολούθησης του
Ξενώνα Φιλοξενίας,

τα πρωτότυπα
ημερήσια

παροσυσιολόγια και
τις μηνιαίες αναφορές
του προσωπικού που

στελεχώενει τον
Ξενώνα

Φυσικό &
ηλεκτρονι

κό 4 Φάκελοι
Κάθε

εξάμηνο Όχι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  



Βιβλιο
Μητρώο
Ξενώνα

Φιλοξενίας

Το Βιβλίο αυτό
περιέχει αναλυτικά
τις κινήσεις και τις

εργασίες σε ότι
αφορά τις χορηγίες,
τις προμήθειες, τις

παραλαβές, τις
υπηρεσίες, τις
τοποθετήσεις-

εγκαταστάσεις, την
αποκατάσταση των
βλαβών-ζημιών, τη

σίτιση και τη φύλαξη
του Ξενώνα
Φιλοξενίας.

Φυσικό &
ηλεκτρονι

κό

4 Βιβλία
ένα για

κάθε έτος
(2014,2015,

2016 και
2017) Κάθε έτος Ναι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

Βιβλίο-
Μητρώο

Φιλοξενούμ
ενων

Το Βιβλίο αυτό
περιέχει στοιχεία για
τα περιστατικά που
φιλοξενούνται όπως

την ημερομηνία
έναρξης της

φιλοξενίας και της
αποχώρησης την

παραλαβή και
επιστροφή των

μαγνητικών καρτών
καθώς και καταγραφή
τηλεφωικών κλήσεων

και τα έντυπα
υποδοχής των
περιστατικών.

Φυσικό &
ηλεκτρονι

κό

4 Βιβλία
ένα για

κάθε έτος
(2014,2015,

2016 και
2017)

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

Βιβλίο
Επικοινωνί
ας Φορέων

Το Βιβλίο αυτό
περέχει αναλυτική

καταγραφή των
στοιχείων του φορέα,
την ημερομηνία, την
ώρα, τον τρόπο και

το είδος συνεργασίας
τα ξινομημένα και

ομαδοποιημένα στις
ενότητες

1.Τηλεφωνική
Επικοινωνία, 2.

Επικοινωνία με το
ηλεκρονικό

ταχυδρομείο 3.
Εισρεχόμενη &

Εξερχόμενη
αλληλογραφία με

Φυσικό -
Ψηφιακό

4 Βιβλία
ένα για

κάθε έτος
(2014,2015,

2016 και
2017)

Κάθε έτος Ναι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  



τους φορείς.

Αρχείο
Στατιστικών

Ξενώνα
Φιλοξενίας

Δήμου
Χανίων

Περιέχει τα
στατιστικά που

αφορούν την ηλικία,
καταγωγή μορφωτικό

και επαγγελματικό
επίπεδο το είδος βίας
κ.α. αναφορικά με τα

περιστατικά.
Φυσικό -
Ψηφιακό

4 Βιβλία
ένα για

κάθε
εξάμηνο

Κάθε
εξάμηνο Ναι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

Βιβλίο
Υλικού
Ξενώνα

Φιλοξενίας

Καταγραφή
εξοπλισμού από 28
Μαϊου 2014 όπως

φωτογραφικό υλικό,
περιγραφή

απόκτησης του
πάγιου εξοπλισμού ,

αποφάσεις,
συμβάσεις

προμηθειών κ.α.
Φυσικό -
Ψηφιακό 1 Βιβλίο

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

Βιβλίο-
Ευρετήριο
Φορέων

Επικοινωνί
ας

Το Βιβλίο αυτό
περιλαμβάνει τα

στοιχεία
επικοινωνίας

κυβερνητικών και μη
κυβερνητικών
οργανισμών,

κοινωνικών φορέων
σε τοπικό και
πανελλαδικό

επίπεδο, τα στοιχεία
επικοινωνίας με την

ΕΕΤΑΑ, ΓΓΙΦ
Υπηρεσίες του

Δήμου, Ξενώνες και
Συμβουλευτικά

Κέντρα σε όλη την
Ελλάδα

Φυσικό-
Ψηφιακό 1 Βιβλίο

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

Αρχεία με
τις

δαπάνες, τα
αιτήματα

κατανομής,
προϋπολογ

ισμούς &
απολογισμ

ούς,
προσωπικο
ύ Ξενώνα,
δράσεων

Ενότητες
διαχωρισμένες

σύμφωνα με
παρουσιάση των

δαπανών, αιτήματα
κατανομής, δράσεις

δικτύωσης και
δημοσιότητας

Φυσικό-
Ψηφιακό

15 ενότητες
με

διαφάνειες

Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  



δικτύωσης
και

δημοσιότητ
ας.

Αρχεία με
τους

κλινικούς
φακέλους

των
περιπτώσε

ων. 

Αρχεία με τους
κλινικούς φακέλους

των περιπτώσεων τα
οποία περιέχουν

προσωπικά
δεδομένα,

γνωματεύσεις,
συνεδρίες, ενέργειες

ψυχο-κοινωνικής
υποστήριξης.

Φυσικό-
Ψηφιακό

περίπου
100 κλινικοί

φάκελοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα Με Αίτηση doc, xls, pdf  Όχι  

            



ΣΤ' ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

1. Τμήμα Διοικητικής Υποστήριξης

α. Γραφείο Πρωτοκόλλου, Αρχείου και Διεκπεραίωσης

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Εισερχόμεν

α /
Εξερχόμενα
2000-2014

Αρχείο με παλιά
έγγραφα στην

αποθήκη

Φυσικό &
Ηλεκτρονι

κό

457 κλασέρ
και 25
κούτες

Δεν
Ανανεώνετ

αι Ναι  Με Αίτηση  565.143

Όχι

 
Εισερχόμεν

α /
Εξερχόμενα

1ο 6μηνο
2015

Αρχείο με  έγγραφα
στην αποθήκη

Φυσικό &
Ηλεκτρονι

κό
1 κλασέρ

και 7 κούτες

Δεν
Ανανεώνετ

αι Ναι  Με Αίτηση  27.379

Όχι

 
Εισερχόμεν

α /
Εξερχόμενα

2ο 6μηνο
2015

Αρχείο εισερχομένων
/ εξερχομένων

εγγράφων

Φυσικό &
Ηλεκτρονι

κό

1 κλασέρ
και 35
boxes 

Δεν
Ανανεώνετ

αι Ναι  Με Αίτηση  19.094

Όχι

 
Εισερχόμεν

α /
Εξερχόμενα

2016

Αρχείο εισερχομένων
/ εξερχομένων

εγγράφων

Φυσικό &
Ηλεκτρονι

κό

3 κλασέρ,
81 boxes

και 3 κούτες

Δεν
Ανανεώνετ

αι Ναι  Με Αίτηση  48.984

Όχι

 



Ηλεκτρονικ
ά αρχεία

2014-2015-
2016

Αρχείο εισερχομένων
/ εξερχομένων

εγγράφων Ψηφιακό  Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση 457  

Όχι

 

            

β. Γραφειο Υποστήριξης Πολιτικών Οργάνων

ι. Γραμματεία Δημοτικού Συμβουλίου

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Πρακτικά

Δημοτικού
Συμβουλίου

Τόμος περιέχει
αποφάσεις του Δ.Σ. Φυσικό 115 Τόμοι Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Πρακτικά
Δημοτικού

Συμβουλίου

Τόμος περιέχει
απομαγνητοφωνημέν

ες αποφάσεις του
Δ.Σ. Φυσικό 220 Τόμοι Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Πρακτικά
Δημοτικού

Συμβουλίου
 Διαβιβαστικά και

Συνεδριάσεις Ψηφιακό

30
Ψηφιακοί
Φάκελοι Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση Ναι  Όχι  

Πρακτικά
Δημοτικού

Συμβουλίου
Τόμος περιέχει

αποφάσεις του Δ.Σ. Ψηφιακό

14
Ψηφιακοί
Φάκελοι Ετήσιος Ναι   

doc,docx,odt.p
df

www.chania.gr
&

www.diavgeia.
gov.gr  Όχι  



Πρακτικά
Δημοτικής
Κοινότητας

Χανίων
Τόμος περιέχει

αποφάσεις Ψηφιακό
8 Ψηφιακοί

Φάκελοι Ετήσιος Ναι   Ναι  Όχι  

Έγγραφα
Αρχείου

Εγκριτικές
αποφάσεων από
Αποκεντρωμένη,

Εισερχόμενα, Φυσικό 18 Φάκελοι Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
 Αποφάσεις

,
Επιτροπών
(Εκτελεστικ

ή,
Διαβούλευσ

η) Φάκελλοι Φυσικό 2 Φάκελα
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
 Αποφάσεις

,
Επιτροπών
(Εκτελεστικ

ή,
Διαβούλευσ

η) Φάκελλοι Ψηφιακό
5 Ψηφιακοί

Φάκελοι Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Πρακτικά

Δημοτικού
Συμβουλίου
(Κασέτες,

CD) Κασσέτες, CD Φυσικό
5 θήκες
(200CD)

Ακαθόριστ
ος Όχι   mp3  Όχι  

Αρχείο

Φάκελα που
περιέχουν διάφορα

έγγραφα Φυσικό 7 Φάκελα Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο

Φάκελα που
περιέχουν

διαβιβαστικά
αποφάσεων Φυσικό 10 Φάκελα Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο

Φάκελα που
περιέχουν έγγραφα

Αληλλογραφία Φυσικό 2 Φάκελα
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο

Φάκελα που
περιέχουν
εξερχόμενη

αληλλογραφία Φυσικό 5 Φάκελα
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο

Φάκελα που
περιέχουν εισηγήσεις

για Δημοτικό
Συμβούλιο Φυσικό

300
Φάκελλοι

Ανά
Συνεδρίασ

η Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο

Φάκελα που
περιέχουν

εισερχόμενα έγγραφα Φυσικό 4 Φάκελα Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



Εκλογές

Φάκελα που
περιέχουν έγγραφα

που αφορούν
Δημοτικές Εκλογές Φυσικό 3 Φάκελα

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

            

ιι. Γραμματεία Οικονομικής Επιτροπής, Επιτροπής Ποιότητας Ζωής & Δημαρχιακής Επιτροπής

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

 

Το αρχείο περιέχει
έγγραφα του
Τμήματος –

εισηγήσεις από όλες
τις υπηρεσίες του

Δήμου

Φυσικό 98 φάκελοι
Εβδομαδιαί

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Αποφάσεω

ν
Οικονομική

ς
Επιτροπής.

Το αρχείο περιέχει
αποφάσεις της

Επιτροπής.
Ψηφιακό

6840
Ψηφιακά
έγγραφα

Εβδομαδιαί
ος

Ναι   
.doc, .odt, .pdf,
www.chania.gr,
diavgeia.gov.gr

 Όχι  

Αρχείο
Διαβιβαστικ

ών
Αποφάσεω

ν σε
υπηρεσίες
του δήμου

Το αρχείο περιέχει
διαβιβαστικά

έγγραφα
πρωτοκολλημένα

που αφορούν
αλληλογραφία. 

Φυσικό 98 φάκελοι Εβδομαδιαί
ος

Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



και
εποπτεύου
σες αρχές. 

Αρχείο
χειρόγραφ

ων
Πρακτικών
Συνεδριάσε

ων της
Οικονομική

ς
Επιτροπής.

Το αρχείο περιέχει τα
χειρόγραφα πρακτικά

της επιτροπής.
Φυσικό

2
βιβλιοδετημ

ένα
τετράδια

Εβδομαδιαί
ος

Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
απομαγνητ
οφωνημέν

ων
Πρακτικών
Συνεδριάσε

ων της
Οικονομική

ς
Επιτροπής.

Το αρχείο περιέχει
απομαγνητοφωνημέν

α πρακτικά
συνεδριάσεων της

Οικονομικής
Επιτροπής

Φυσικό
45

θερμοκολη
μμένα 

3μηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
προσκλήσε

ων
συνεδριάσε

ων
Οικονομική

ς
Επιτροπής

Το αρχείο περιέχει τις
προσκλήσεις

συνεδριάσεων
Οικονομικής
Επιτροπής

Φυσικό 4 φάκελοι
Εβδομαδιαί

ος
Ναι  Με Αίτηση   Οχι  

Αρχείο
εισερχομέν

ων –
εξερχομένω
ν εγγράφων
Γραμματεία

ς
Οικονομική

ς
Επιτροπής
(αλληλογρα

φία)

Το αρχείο περιέχει τα
εισερχόμενα –

εξερχόμενα έγγραφα
της Γραμματείας

Οικονομικής
Επιτροπής

Φυσικό 4 φάκελοι Μηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Οχι  

Αρχείο
Εγκριτικών
Αποφάσεω

ν της
Αποκεντρω

μένης
Διοίκησης

Το αρχείο περιέχει
όλες τις αποφάσεις

της Αποκεντρωμένης
Διοίκησης Κρήτης. 

Φυσικό 4 φάκελοι Δεκαπενθή
μερος

Ναι     Όχι  



Κρήτης.
Αρχείο

εισερχομέν
ων/εισηγήσ

εων
Επιτροπής
Ποιότητας

Ζωής.

Το αρχείο περιέχει
έγγραφα του
Τμήματος –

εισηγήσεις από τις
υπηρεσίες του Δήμου

Φυσικό 19  φάκελοι
Εβδομαδιαί

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Αποφάσεω

ν
Επιτροπής
Ποιότητας

Ζωής.

Το αρχείο περιέχει
αποφάσεις της

Επιτροπής.
Ψηφιακό

1084
Ψηφιακά
έγγραφα

Δεκαπενθή
μερος

Ναι   
.doc, .odt, .pdf,
www.chania.gr,
diavgeia.gov.gr

 Όχι  

Αρχείο
Διαβιβαστικ

ών
Αποφάσεω

ν σε
υπηρεσίες
του δήμου

και
εποπτεύου
σες αρχές. 

Το αρχείο περιέχει
διαβιβαστικά

έγγραφα
πρωτοκολλημένα

που αφορούν
αλληλογραφία. 

Φυσικό 19 φάκελοι
Εβδομαδιαί

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
χειρόγραφ

ων
Πρακτικών
Συνεδριάσε

ων της
Επιτροπής
Ποιότητας. 

Το αρχείο περιέχει τα
χειρόγραφα πρακτικά

της επιτροπής.
          

Αρχείο
εισερχομέν
ων/εισηγήσ

εων
Δημαρχιακ

ής
Επιτροπής 

.

Το αρχείο περιέχει
έγγραφα του
Τμήματος –

εισηγήσεις από όλες
τις υπηρεσίες του

Δήμου

Φυσικό 140 φάκελοι
Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Αποφάσεω

ν
Δημαρχιακ

ής
Επιτροπής.

Το αρχείο περιέχει
αποφάσεις της

Επιτροπής.
Ψηφιακό

9868
Ψηφιακά
έγγραφα

Δεν
ανανεώνετ

αι
Ναι   

.doc, .odt, .pdf,
www.chania.gr

 Όχι  

Αρχείο
Διαβιβαστικ

Το αρχείο περιέχει
διαβιβαστικά

Φυσικό 140 φάκελοι
Δεν

ανανεώνετ
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



ών
Αποφάσεω

ν σε
υπηρεσίες
του δήμου

και
εποπτεύου
σες αρχές. 

έγγραφα
πρωτοκολλημένα

που αφορούν
αλληλογραφία. 

αι

Αρχείο
χειρόγραφ

ων
Πρακτικών
Συνεδριάσε

ων της
Δημαρχιακ

ής
Επιτροπής.

Το αρχείο περιέχει τα
χειρόγραφα πρακτικά

της επιτροπής.
          

Αρχείο
Εγκριτικών
Αποφάσεω

ν της
Αποκεντρω

μένης
Διοίκησης
Κρήτης.

Το αρχείο περιέχει
όλες τις αποφάσεις

της Αποκεντρωμένης
Διοίκησης Κρήτης. 

Φυσικό 9 φάκελοι
Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

            

2. Τμήμα Ανθρώπινου Δυναμικού

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)



Αρχείο
Ατομικών

Υπηρεσιακ
ών

Φακέλων
Ενεργών
Μονίμων

Υπαλλήλων

Περιέχει Ατομικά και
Υπηρεσιακά Στοιχεία

του Υπαλλήλου

Φυσικό
343

φάκελλοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Ατομικών
Υπηρεσιακ

ών
Φακέλων
Ενεργών

Υπαλλήλων
Με Σχέση
Εργασίας
Ιδιωτικού
Δικαίου

Αορίστου
Χρόνου

Περιέχει Ατομικά και
Υπηρεσιακά Στοιχεία

του Υπαλλήλου

Φυσικό
135

φάκελλοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Ατομικών
Υπηρεσιακ

ών
Φακέλων

Συνταξιούχ
ων

Αποβιωσάν
των

Παραιτηθεν
των

Μονίμων
Και ΙΔΑΧ

Περιέχει Ατομικά και
Υπηρεσιακά Στοιχεία

του Υπαλλήλου

Φυσικό
250

φακέλλοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Δικαιολογη
τικών

Αιτήσεων
Υποψήφιω

ν Σε
Προκηρύξει

ς
Εποχιακού
Προσωπικο

ύ

Αιτήσεις &
Δικαιολογητικά 

Φυσικό 80 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Υπηρεσιακ
ών

Μεταβολών

Προσλήψεις
Απολύσεις Αιτήσεις

Πεντάμηνων
Κοινωφελούς, Φυσικό 40 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 



Και
Δικαιολογη

τικά
Πρόσληψης
Συμβασιούχ

ων

Οκτάμηνων Διμήνων
Κλπ.

Αρχείο
Υπηρεσιακ

ών
Μεταβολών

Και
Δικαιολογη

τικά
Υπαλλήλων

Υπηρεσιακές
Βεβαιώσεις

Φυσικό 12 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Παραστατικ
ών

Εκλογών

Αρχείο Εκλογών

Φυσικό 8 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Αποφάσεω
ν

Αποφάσεις 
Φυσικό 58 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Εισερχομέν

ων
Εγγράφων

Εισερχόμενα

Φυσικό 9 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Εξερχομέν
ων

Εγγράφων

Εξερχόμενα

Φυσικό 5 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος  
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

 

 
Αρχείο

Εγκυκλίων
Νόμων

Διάφορα
Έγγραφα

Νόμοι , Εγκύκλιοι
Κλπ.

Φυσικό 4 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Πρακτικής
Άσκησης
Φοιτητών

ΑΕΙ και ΤΕΙ

Πρακτική Άσκηση

Φυσικό 8 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Απεργιών
και Στάση
Εργασίας

υπαλλήλων

Απεργία και Στάση
Εργασίας

Φυσικό 5 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

 

 

Αρχείο
Αιτήσεων

Δικαιολογη
τικών

Αιτήσεις
&Δικαιολογητικά 

Φυσικό 5 κουτιά
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 



Υποψήφιω
ν

Προκήρυξη
ς Μόνιμου

Προσωπικο
ύ

Προκηρύξει
ς

Προσλήψε
ων Μονίμου
Προσωπικο

ύ

Προκηρύξεις
Προσλήψεων

Μονίμου
Προσωπικού

Ψηφιακό 17 φάκελλοι
Ακαθόριστ

ος

Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

  

 

Όχι

 
Αρχείο

Υπηρεσιακ
ών

Συμβουλίω
ν 

Υπηρεσιακό
Συμβούλιο 

Φυσικό 8 φάκελλοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Βιβλίο

Αποφάσεω
ν

Αποφάσεις 
Φυσικό

2
σταχωμένα

βιβλία
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Αιτημάτων

Αιτήματα
Φυσικό 3 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
ΜΑΠ

Μέσα Ατομικής
Προστασίας Φυσικό 7 φακέλλοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
ΑΣΕΠ

Έγγραφα από ΑΣΕΠ
Φυσικό 2 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Δικαστικών
Αποφάσεω

ν

Δικαστικές
Αποφάσεις

Φυσικό 4 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Πειθαρχικώ
ν

Πειθαρχικά
Φυσικό 6 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Αιτήσεων

Εποχιακού
Προσωπικο

ύ

Αιτήσεις
&Δικαιολογητικά 

Φυσικό 20 Δέματα
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Αρχείο
Νόμων

Νόμοι 
Φυσικό 6 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Στατιστικών
Στοιχείων

Στατιστικά Στοιχεία
Φυσικό 5 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Προγράμμα

Πρόγραμμα Stage
Φυσικό 4 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 



τος Stage
Αρχείο

Εισηγήσεω
ν

Δημοτικού
Συμβουλίου

Εισηγήσεις Δ.Σ. 

Φυσικό 10 φακέλλοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Εγγράφων
ΚΕΠ

Έγγραφα για το ΚΕΠ
Φυσικό 7 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Επιτροπών

Επιτροπές
Φυσικό 4 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Μετατάξεων

–
Αποσπάσε

ων 

Μετατάξεις –
Αποσπάσεις

Φυσικό 5 φάκελλοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Αρχείο
Υπερωριών

Υπερωρίες
Φυσικό 2 φάκελλοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

 
 

Αρχείο
Αδειών

2015, 2016
Αιτήσεις Αδειών

Φυσικό 24 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Αναρρωτικ
ών Αδειών

Βραχυχρόνι
ων

2015,2016

Αιτήσεις
Αναρρωτικών Αδειών

Φυσικό 6 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Αναρρωτικ
ών αδειών

προς
έγκριση

στην
Υγειονομικ

ή 2015,
2016

Αιτήσεις
Αναρρωτικών Αδειών

Φυσικό 2 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Αναρρωτικ
ών αδειών
μονίμων

εγκεκριμένε
ς 2015,
2016

Αιτήσεις
Αναρρωτικών Αδειών

Φυσικό 8 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Αναρρωτικ
ών Αδειών
Υγειονομικ

Αιτήσεις
Αναρρωτικών Αδειών

Φυσικό 4 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 



ή ΕΟΠΠΥ
προς

έγκριση
2015, 2016

Αρχείο
Αναρρωτικ
ών αδειών
Υγειονομικ
ή ΕΟΠΠΥ

εγκεκριμένε
ς 2015 ,

2016

Αιτήσεις
Αναρρωτικών Αδειών

Φυσικό 4 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Βεβαιώσεω
ν ΡΕΠΟ

ΡΕΠΟ
Φυσικό 1 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Αναρρωτικ
ών Αδειών
Δημοτικών
Ενοτήτων

Αναρρωτικές Άδειες
Δημοτικών Ενοτήτων 

Φυσικό 1 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Αρχείο
Ενόρκων

Ένορκοι
Φυσικό 1 Κλασσέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Ερωτημάτω

ν
Ερωτήματα

Φυσικό 1 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Προγράμμα

τος
Καλλικράτη

ς

Πρόγραμμα
Καλλικράτης

Φυσικό 2 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Απογραφής
Υπαλλήλων

Απογραφή
Υπαλλήλων

Φυσικό 3 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Αρχείο
Κεντρικό

Ηλεκτρονικ
ό Μητρώο

Κεντρικό Ηλεκτρονικό
Μητρώο

Φυσικό 2 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Δηλώσεων
Περιουσιακ

ής
Κατάσταση

ς

Δηλώσεις
Περιουσιακής
Κατάστασης

Φυσικό 6 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Αρμοδιοτήτ
ων Αιρετών

και
Αντιδημάρχ

Αρμοδιότητες
Αιρετών και

Αντιδημάρχων

Φυσικό 6 φάκελλοι Ακαθόριστ
ος

Όχι Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  



ων

Αρχείο
Ειδικών

Συνεργατώ
ν

Ειδικοί Συνεργάτες

Φυσικό 5 φάκελλοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Αρχείο

Ελέγχου
Γνησιότητα

ς
Μεταπτυχια

κών,
Πτυχίων,

Απολυτηρί
ων κλπ

Έλεγχος Γνησιότητας

Φυσικό 6 Κλασσέρ
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

            

3. Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης

α. Γραφείο Πολιτικών Γάμων

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  (Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι) (Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία



Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΧΑΝΙΩΝ
          

Αιτήσεις και
έγγραφα

αδειών και
τέλεσης

πολιτικών
γάμων 

Το αρχείο περιέχει:
-Αιτήσεις με

συνημμένα τα
απιτούμενα

δικαιολογητικά για
την Εκδοση Αδειών
Πολιτικών Γάμων

-Αυτεπάγγελτη
Αναζήτηση

Πιστοποιητικών που
απαιτούνται για την
έκδοση των αδειών

(Ληξιαρχικές Πράξεις
Γέννησης-

Γάμων,Πιστοποιητικά
Γέννησης

-Οικογενειακής
Κατάστασης κ.λ.π)
- Άδειες Πολιτικών

Γάμων                        -
Αιτήσεις & Δηλώσεις

για τον ορισμό
ημερομηνίας

Τέλεσης  Γάμων      -
Πράξεις Τέλεσης
Πολιτικών Γάμων

Φυσικό
132 φυσικοί
φάκελοι και

66 βιβλία
Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

 Όχι  Όχι

 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΣΟΥΔΑΣ
          

Αιτήσεις και
έγγραφα

αδειών και
τέλεσης

πολιτικών
γάμων 

Το αρχείο περιέχει:
-Αιτήσεις με

συνημμένα τα
απιτούμενα

δικαιολογητικά για
την Εκδοση Αδειών
Πολιτικών Γάμων

-Αυτεπάγγελτη
Αναζήτηση

Πιστοποιητικών που
απαιτούνται για την
έκδοση των αδειών

(Ληξιαρχικές Πράξεις
Γέννησης-

Γάμων,Πιστοποιητικά
Γέννησης

Φυσικό 6 φυσικοί
φάκελοι 

Δεν
ανανεώνον

ται

Όχι Προσωπικ
ά Δεδομένα

 Όχι  Όχι  



-Οικογενειακής
Κατάστασης κ.λ.π)
- Άδειες Πολιτικών

Γάμων                        -
Αιτήσεις & Δηλώσεις

για τον ορισμό
ημερομηνίας

Τέλεσης  Γάμων      -
Πράξεις Τέλεσης
Πολιτικών Γάμων

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΑΚΡΩΤΗΡΙΟΥ
          

Αιτήσεις και
έγγραφα

αδειών και
τέλεσης

πολιτικών
γάμων 

Το αρχείο περιέχει:
-Αιτήσεις με

συνημμένα τα
απιτούμενα

δικαιολογητικά για
την Εκδοση Αδειών
Πολιτικών Γάμων

-Αυτεπάγγελτη
Αναζήτηση

Πιστοποιητικών που
απαιτούνται για την
έκδοση των αδειών

(Ληξιαρχικές Πράξεις
Γέννησης-

Γάμων,Πιστοποιητικά
Γέννησης

-Οικογενειακής
Κατάστασης κ.λ.π)
- Άδειες Πολιτικών

Γάμων                        -
Αιτήσεις & Δηλώσεις

για τον ορισμό
ημερομηνίας

Τέλεσης  Γάμων      -
Πράξεις Τέλεσης
Πολιτικών Γάμων

Φυσικό
9 φυσικοί
φάκελοι 

Δεν
ανανεώνον

ται
Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

 Όχι  Όχι

 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΚΕΡΑΜΙΩΝ
          

Αιτήσεις και
έγγραφα

αδειών και
τέλεσης

πολιτικών
γάμων 

Το αρχείο περιέχει:
-Αιτήσεις με

συνημμένα τα
απιτούμενα

δικαιολογητικά για
την Εκδοση Αδειών
Πολιτικών Γάμων

-Αυτεπάγγελτη
Αναζήτηση

Φυσικό
1 φυσικός
φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι
Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

 Όχι  Όχι

 



Πιστοποιητικών που
απαιτούνται για την
έκδοση των αδειών

(Ληξιαρχικές Πράξεις
Γέννησης-

Γάμων,Πιστοποιητικά
Γέννησης

-Οικογενειακής
Κατάστασης κ.λ.π)
- Άδειες Πολιτικών

Γάμων                        -
Αιτήσεις & Δηλώσεις

για τον ορισμό
ημερομηνίας

Τέλεσης  Γάμων      -
Πράξεις Τέλεσης
Πολιτικών Γάμων

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΝΕΑΣ ΚΥΔΩΝΙΑΣ
          

Αιτήσεις και
έγγραφα

αδειών και
τέλεσης

πολιτικών
γάμων 

Το αρχείο περιέχει:
-Αιτήσεις με

συνημμένα τα
απιτούμενα

δικαιολογητικά για
την Εκδοση Αδειών
Πολιτικών Γάμων

-Αυτεπάγγελτη
Αναζήτηση

Πιστοποιητικών που
απαιτούνται για την
έκδοση των αδειών

(Ληξιαρχικές Πράξεις
Γέννησης-

Γάμων,Πιστοποιητικά
Γέννησης

-Οικογενειακής
Κατάστασης κ.λ.π)
- Άδειες Πολιτικών

Γάμων                        -
Αιτήσεις & Δηλώσεις

για τον ορισμό
ημερομηνίας

Τέλεσης  Γάμων      -
Πράξεις Τέλεσης
Πολιτικών Γάμων

Φυσικό
12 φυσικοί
φάκελοι 

Δεν
ανανεώνον

ται
Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

 Όχι  Όχι

 

            

β. Γραφείο Ληξιαρχείου
Τίτλος Περιγραφή Τύπος Αριθμός Ρυθμός Διάθεση Αν ΌΧΙ, Αν ΝΑΙ, μέσω Μηχαναγνώσιμη Μη Συντρέχο Αν ΝΑΙ,



Εγγραφών Ανανέωσης
για

περαιτέρ
ω χρήση

αιτιολόγηση
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μορφή
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

υν οι
λοιποί

περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΧΑΝΙΩΝ
          

Ληξιαρχικά
Βιβλία

Βιβλία (γάμου-
γεννήσεως-θανάτου-

Σύμφωνα Συμβίωσης-
Εκθέσεων Φυσικό 850 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Ληξιαρχείου
& Αρχείου

Φάκελοι Δηλώσεων
(Γεννήσεως -θανάτου

γάμων Συμφώνου
Συμβίωσης
Μεταβολών) Φυσικό

750
Φάκελοι Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Ευρετήρια (Γεννήσων-γάμων-
θανάτων-Εκθέσεων) Φυσικό 80 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πρωτόκολλ
ο

Εισερχομέν
ων

Εξερχομέν
ων 

Βιβλίο
εισερχομένων
/Εξερχομένων

Εγγράφων Φυσικό 70 Βιβλία Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 
Έκδοση

Ληξιαρχικώ
ν Πράξεων  

Αρχείο αιτήσεων
έκδοσης Ληξιαρχικών

Πράξεων Φυσικό 10 Φάκελοι Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΕΛ. ΒΕΝΙΖΕΛΟΥ
          

Ληξιαρχικά
Βιβλία

Βιβλία (γάμου-
γεννήσεως-θανάτου-

Σύμφωνα Συμβίωσης-
Εκθέσεων Φυσικό 150 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 



Φάκελοι
Ληξιαρχείου
& Αρχείου

Φάκελοι Δηλώσεων
(Γεννήσεως -θανάτου

γάμων Συμφώνου
Συμβίωσης
Μεταβολών) Φυσικό

111
Φάκελοι Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Ευρετήρια (Γεννήσων-γάμων-
θανάτων-Εκθέσεων) Φυσικό 22 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πρωτόκολλ
ο

Εισερχομέν
ων

Εξερχομέν
ων 

Βιβλίο
εισερχομένων
/Εξερχομένων

Εγγράφων Φυσικό 1 Βιβλίο Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΑΚΡΩΤΗΡΙΟΥ
          

Ληξιαρχικά
Βιβλία

Βιβλία (γάμου-
γεννήσεως-θανάτου-

Σύμφωνα Συμβίωσης-
Εκθέσεων Φυσικό 87 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Ληξιαρχείου
& Αρχείου

Φάκελοι Δηλώσεων
(Γεννήσεως -θανάτου

γάμων Συμφώνου
Συμβίωσης
Μεταβολών) Φυσικό 5 Φάκελοι Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Ευρετήρια (Γεννήσων-γάμων-
θανάτων-Εκθέσεων) Φυσικό 22 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πρωτόκολλ
ο

Εισερχομέν
ων

Εξερχομέν
ων 

Βιβλίο
εισερχομένων
/Εξερχομένων

Εγγράφων Φυσικό 1 Βιβλίο Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΝΕΑΣ ΚΥΔΩΝΙΑΣ
          

Ληξιαρχικά
Βιβλία

Βιβλία (γάμου-
γεννήσεως-θανάτου-

Σύμφωνα Συμβίωσης-
Εκθέσεων Φυσικό 88 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Ληξιαρχείου
& Αρχείου

Φάκελοι Δηλώσεων
(Γεννήσεως -θανάτου

γάμων Συμφώνου
Συμβίωσης
Μεταβολών) Φυσικό 25 Φάκελοι Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Ευρετήρια (Γεννήσων-γάμων-
θανάτων-Εκθέσεων) Φυσικό 23 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πρωτόκολλ Βιβλίο Φυσικό 5 Βιβλία Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



ο
Εισερχομέν

ων
Εξερχομέν

ων 

εισερχομένων
/Εξερχομένων

Εγγράφων 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΣΟΥΔΑΣ
          

Ληξιαρχικά
Βιβλία

Βιβλία (γάμου-
γεννήσεως-θανάτου-

Σύμφωνα Συμβίωσης-
Εκθέσεων Φυσικό 57 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Ληξιαρχείου
& Αρχείου

Φάκελοι Δηλώσεων
(Γεννήσεως -θανάτου

γάμων Συμφώνου
Συμβίωσης
Μεταβολών) Φυσικό 8 Φάκελοι Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Ευρετήρια (Γεννήσων-γάμων-
θανάτων-Εκθέσεων) Φυσικό 10 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πρωτόκολλ
ο

Εισερχομέν
ων

Εξερχομέν
ων 

Βιβλίο
εισερχομένων
/Εξερχομένων

Εγγράφων Φυσικό 4 Βιβλία Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΘΕΡΙΣΟΥ
          

Ληξιαρχικά
Βιβλία

Βιβλία (γάμου-
γεννήσεως-θανάτου-

Σύμφωνα Συμβίωσης-
Εκθέσεων Φυσικό 88 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Ληξιαρχείου
& Αρχείου

Φάκελοι Δηλώσεων
(Γεννήσεως -θανάτου

γάμων Συμφώνου
Συμβίωσης
Μεταβολών) Φυσικό 12 Φάκελοι Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Ευρετήρια (Γεννήσων-γάμων-
θανάτων-Εκθέσεων) Φυσικό 27 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πρωτόκολλ
ο

Εισερχομέν
ων

Εξερχομέν
ων 

Βιβλίο
εισερχομένων
/Εξερχομένων

Εγγράφων Φυσικό 1 Βιβλίο Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΚΕΡΑΜΙΩΝ
          

Ληξιαρχικά
Βιβλία

Βιβλία (γάμου-
γεννήσεως-θανάτου- Φυσικό 83 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 



Σύμφωνα Συμβίωσης-
Εκθέσεων

Φάκελοι
Ληξιαρχείου
& Αρχείου

Φάκελοι Δηλώσεων
(Γεννήσεως -θανάτου

γάμων Συμφώνου
Συμβίωσης
Μεταβολών) Φυσικό 5 Φάκελοι Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Ευρετήρια (Γεννήσων-γάμων-
θανάτων-Εκθέσεων) Φυσικό 16 Βιβλία Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πρωτόκολλ
ο

Εισερχομέν
ων

Εξερχομέν
ων 

Βιβλίο
εισερχομένων
/Εξερχομένων

Εγγράφων Φυσικό 6 Βιβλία Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 

γ. Γραφείο Δημοτολογίου, Μητρώων Αρρένων & Ιθαγένειας

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΧΑΝΙΩΝ
          

Βιβλία
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό

55 βιβλία
έως και το
έτος 2000

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό

763
Φάκελοι Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 



Πιστοποιητι
κά

εγγυτέρων
συγγενών

πιστοποιητικα
εγγυτέρων συγγενών Φυσικό 49 φάκελοι Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Μητρώα
Αρρένων

Αρχείο αποφάσεων
Μ.Α Φυσικό 23 φάκελοι Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Μητρώα
Αρρένων

Στρατολογικοί
πίνακες Φυσικό 5 φάκελοι Ετήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Μητρώα
Αρρένων

Βιβλία εγγραφών
Μ.Αρρένων Φυσικό

35 βιβλία
και 8

φάκελοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πολιτογραφ
ήσεις

Βιβλία
πολιτογραφησεων Φυσικό 1 βιβλίο

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πολιτογραφ
ήσεις

Αρχείο δηλώσεων
πολιτογράφησης Φυσικό 6 φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Έκδοση
πιστοποιητι

κών

Αρχείο  αιτήσεων
έκδοσης

πιστοποιητικών Φυσικό 18 φάκελοι Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΕΛ. ΒΕΝΙΖΕΛΟΥ         
 

 

Βιβλία
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό

9 βιβλία
έως και το
έτος 2010

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό 55 Φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Πιστοποιητι

κά
εγγυτέρων
συγγενών

πιστοποιητικα
εγγυτέρων συγγενών Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Μητρώα
Αρρένων

Αρχείο αποφάσεων
Μ.Α Φυσικό 3 φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Μητρώα
Αρρένων

Αρχείο κατάρτισης
ετήσιων Μ.Α Φυσικό 2 Φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Μητρώα
Αρρένων

Στρατολογικοί
πίνακες Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πολιτογραφ
ήσεις

Βιβλία
πολιτογραφησεων Φυσικό 3 φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 



Πολιτογραφ
ήσεις

Αρχείο δηλώσεων
πολιτογράφησης Φυσικό 1 φάκελος

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΣΟΥΔΑΣ         
 

 

Βιβλία
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό

8 βιβλία
έως και το
έτος 2010

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό 70 Φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Πιστοποιητι

κά
εγγυτέρων
συγγενών

πιστοποιητικα
εγγυτέρων συγγενών Φυσικό 3 φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Μητρώα
Αρρένων

Αρχείο αποφάσεων
Μ.Α Φυσικό 2 Φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πολιτογραφ
ήσεις

Βιβλία
πολιτογραφησεων Φυσικό 1 φάκελος

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πολιτογραφ
ήσεις

Αρχείο δηλώσεων
πολιτογράφησης Φυσικό 1 φάκελος

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΘΕΡΙΣΟΥ         
 

 

Βιβλία
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό

9 βιβλία
έως και το
έτος 2010

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό 16 Φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Πιστοποιητι

κά
εγγυτέρων
συγγενών

πιστοποιητικα
εγγυτέρων συγγενών Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Πολιτογραφ
ήσεις

Αρχείο δηλώσεων
πολιτογράφησης Φυσικό 1 φάκελος

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΝΕΑΣ ΚΥΔΩΝΙΑΣ
          

Βιβλία
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό

9 βιβλία
έως και το
έτος 2010

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 



Φάκελοι
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό 51 Φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 
Πιστοποιητι

κά
εγγυτέρων
συγγενών

πιστοποιητικα
εγγυτέρων συγγενών Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Μητρώα
Αρρένων

Αρχείο αποφάσεων
Μ.Α Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Μητρώα
Αρρένων

Αρχείο κατάρτισης
ετήσιων Μ.Α Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Μητρώα
Αρρένων

Στρατολογικοί
πίνακες Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πολιτογραφ
ήσεις

Βιβλία
πολιτογραφησεων Φυσικό 1 βιβλίο

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πολιτογραφ
ήσεις

Αρχείο δηλώσεων
πολιτογράφησης Φυσικό 3 φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Έκδοση
πιστοποιητι

κών

Αρχείο  αιτήσεων
έκδοσης

πιστοποιητικών Φυσικό 20 φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΑΚΡΩΤΗΡΙΟΥ
          

Βιβλία
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό

11 βιβλία
έως και το
έτος 2010

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό 69 Φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Μητρώα
Αρρένων

Αρχείο αποφάσεων
Μ.Α Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Μητρώα
Αρρένων

Στρατολογικοί
πίνακες Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Πολιτογραφ
ήσεις

Αρχείο δηλώσεων
πολιτογράφησης Φυσικό 1 φάκελος

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ

ΚΕΡΑΜΙΩΝ
          



Βιβλία
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό

4 βιβλία
έως και το
έτος 2010

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Φάκελοι
Δημοτολογί

ου

Οικογενειακές
μερίδες (γαμοι

διαζύγια μεταφορές
μεταδημοτευσεις) Φυσικό 17 φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Μητρώα
Αρρένων

Αρχείο αποφάσεων
Μ.Α Φυσικό 4 φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Μητρώα
Αρρένων

Αρχείο κατάρτισης
ετήσιων Μ.Α Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

Μητρώα
Αρρένων

Στρατολογικοί
πίνακες Φυσικό 1 φάκελος

Δεν
ανανεώνετ

αι Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι
 

            

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

1. Τμήμα Προϋπολογισμού και Λογιστηρίου

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Προϋπολογ

ισμοί
Δήμου

Προϋπολογισμοί
Δήμου Χανίων

Φυσικό/Ψ
ηφιακό

3 Κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



Χανίων
Ολοκληρωμ
ένο Πλαίσιο

Δράσης
Ολοκληρωμένο

πλαίσιο Δράσης Φυσικό 2 Κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Μεσοπρόθε

σμο
Πρόγραμμα

Μεσοπρόθεσμο
Πρόγραμμα δημόσιας

Στρατηγικής Φυσικό 1 Κλασέρ Πενταετής Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Κατάρτισης

Π/Υ

Εισηγήσεις των
Διευθύνσεων του

Δήμου και
ενημερωτικά έγγραφα
για την κατάρτιση του

Π/Υ του Δήμου Φυσικό 3 Κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αναμορφώ
σεις Π/Υ 

Εισηγήσεις
Αναμορφώσεων

Προϋπολογισμού για
τα έτη 2011 έως το

έτος 2017-Αποφάσεις
Οικονομ.Επιτροπής-

ΔΣ-Εγκρίσεις
Αποφάσεων από
Αποκεντρωμένη
Διοίκηση Κρήτης Φυσικό 24 Κλασέρ

Εβδομαδιαί
ος/Μηνιαίο

ς Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Βοηθητικοί
φάκελοι Π/Υ

Βοηθητικοί φάκελοι
Π/Υ μετά την
συγχώνευση
Καλλικράτη Φυσικό 4 Κλασέρ

Εβδομαδιαί
ος/Μηνιαίο

ς Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Στατιστικά
Δήμου

Στατιστικά Δελτία
Εκτέλεσης του Π/Υ

του Δήμου Χανίων  Φυσικό 7 Κλασέρ
Μηνιαίος/Τ
ριμηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Βοηθητικό
Στατιστικών
στοιχείων

Στατιστικά Δελτία
Εκτέλεσης του Π/Υ
του Δήμου Χανίων-

Ανεξόφλητες
υποχρεώσεις από το
έτος 2011 έως το έτος

2014, Διάφορα
έγγραφα έτους 2014 Φυσικό 9 Κλασέρ

Μηνιαίος/Τ
ριμηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Στατιστικά
ΝΠΔΔ Στατιστικά ΝΠΔΔ Φυσικό 2 Κλασέρ

Μηνιαίος/Τ
ριμηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Εσόδων

Βεβαιωτικοί
Κατάλογοι ,
Συμβάσεις ,

Αποφάσεις ΔΣ,
Διαγραφές Εσόδων

2014 Φυσικό 5 Κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Ατίγραφα

Μισθωτηρί
Μισθώσεις Ακινήτων
Δημοτικής Αγοράς Φυσικό 2 Κλασέρ

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



ων
ακινήτων

Δήμου
και λοιπών ακινήτων

Δήμου

Οικονομικέ
ς

Καταστάσει
ς Δήμου
Χανίων

Οικονομικές
Καταστάσεις Δήμου
Χανίων-Ισολογισμοί

Δ.Χανίων &
Αποτελέσματα

χρήσης Φυσικό 4 Κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Βοηθητικά

Οικονομικώ
νΚαταστάσ

εων

Βοηθητικά
ΟικονομικώνΚαταστά

σεων Φυσικό 5 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Δάνεια

Συνεννούμε
νων Δήμων

ΤΟ

Δάνεια
Συνεννούμενων

Δήμων Φυσικό 2 Κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Δάνεια
 Αναχρηματοδότηση

Δανείων Φυσικό 2 Κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Συμμετοχές

Καταστατικά Νομικών
Προσώπων στα

οποία συμμετέχει ο
Δήμος Χανίων Φυσικό 1 Κλασέρ

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Κτηματολο
γικά

αποσπάσμ
ατα

Κτηματολογικά
αποσπάσματα

Ακίνητης περιουσίας
Δήμου Χανίων Φυσικό 1 Κλασέρ

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Σχέδιο
Πόλης

Καταστάσεις
Εσόδων-Εξόδων
Σχεδίου  Πόλης 

Φυσικό/Ψ
ηφιακό 2 Κλασέρ Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Χρηματοδο
τήσεις

Φάκελοι
Χρηματοδοτλησεων Φυσικό 1 Κλασέρ

Ημερήσιος/
Μηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Συμψηφηστ
ικά Δελτία

Αντίγραφα
Συμψηφηστικών

Δελτίων Φυσικό 4 Κλασέρ
Ημερήσιος/

Μηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Εχτρέ

Τραπεζών
Εχτρέ Τραπεζών
2011-2012-2013 Φυσικό 3 Κλασέρ Μηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο για
Αποθήκες

Δήμου
Χανίων

Αρχείο Αποθηκών
Δήμου Χανίων

Φυσικό/Ψ
ηφιακό 3 Ντοσιέ Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Εισερχόμεν
α έγγραφα

Το αρχείο περιέχει
εισερχόμενα έγγραφα

του Τμήματος
Προϋπολογισμού Φυσικό 4 Κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Εξερχόμενα
έγγραφα

Το αρχείο περιέχει
εξερχόμενα έγγραφα Φυσικό 5 Κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



του Τμήματος  από το
οικον. Έτος 2011 έως

το οικ.έτος 2017

ΝΠΙΔ

 ΔΕΥΑΧ 2012-2013,
Κινήσεις εισπράξεων-

πληρωμών για
λογαρασμό της

ΔΕΥΑΧ ως
αποφάσεις ΔΣ

973/2011,57/2012,
199/2012 Φυσικό 3 Κλασέρ

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Οικονομικά
στοιχεία
Νομικών

Προσώπων
Δήμου

Οικονομικά στοιχεία
Νομικών Προσώπων

Δήμου Φυσικό 1 Κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Νομοθεσία

Φάκελος με
εκτυπώσεις

νομοθεσίας για το Π/Υ
και το  Μητρώο
Δεσμεύσεων-

Κώδικας Δημοτικών
Υπαλλήλων Φυσικό 5 Κλασέρ

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Δικαστικές
αποφάσεις

Δήμου
Χανίων

Δικαστικές
αποφάσεις Δήμου

Χανίων Φυσικό 1 Κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Επιτροπές
Απευθείας
Αναθέσεων

Επιτροπές Απευθείας
Αναθέσεωνοικονομικ

ού έτους 2016 Φυσικό 2 Κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

ΑΡΧΕΙΟ ΔΗΜΩΝ ΠΡΙΝ ΤΗ ΣΥΝΕΝΩΣΗ Ν.3852/10  ΚΑΛΛΙΚΡΑΤΗ   
Ολοκληρωμ
ένο Πλαίσιο

Δράσης
Ολοκληρωμένο

πλαίσιο Δράσης Φυσικό 2 Κλασέρ Αρχείο Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Οικονομικά

στοιχεία
Δήμου
Χανίων

Οικονομικά στοιχεία
Δήμου Χανίων από το

2006 έως 2009 Φυσικό 7 Κλασέρ Αρχείο Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Οικονομικά
στοιχεία Ν.
Κυδωνίας

Οικονομικά στοιχεία
Νέας Κυδωνίας  έως
τη χρήση του έτους

2010 Φυσικό 11  Κλασέρ Αρχείο Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Οικονομικέ

ς
Καταστάσει

ς Δήμου
Θερίσου

Οικονομικά στοιχεία
Δήμου Θερίσου

χρήσης 2009 Φυσικό 2 Κλασέρ Αρχείο Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Οικονομικά Οικονομικά στοιχεία Φυσικό 6 Κλασέρ Αρχείο Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



στοιχεία
Δήμου
Σούδας

και λοιπές
οικονομικές

Καταστάσεις Δήμου
Σούδας

Οικονομικά
στοιχεία
Δήμου

Κεραμειών
Οικονομικά στοιχεία
Δήμου Κεραμειών Φυσικό 1 Κλασέρ Αρχείο Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Πρωτόκολλ
ο

Παραλαβής

Πρωτόκολλο
Παραλαβής από
συνεννούμενους

Δήμους Φυσικό 10  Κλασέρ Αρχείο Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Οικονομικά

στοιχεία
έργου

Ελ.Βενιζέλο
υ &

Θερίσου

Οικονομικά στοιχεία
έργου Ελ.Βενιζέλου &

Θερίσου Φυσικό 1 Κλασέρ Αρχείο Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

            

2. Τμήμα Εσόδων και Δημοτικής Περιουσίας

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

ΑΡΧΕΙΟ
ΤΕΛΩΝ

ΕΚΔΙΔΟΜΕ
ΝΩΝ

ΛΟΓ/ΜΩΝ

ΔΗΛΩΣΕΙΣ
ΥΠΟΧΡΕΩΝ
ΔΗΜΟΤΩΝ 

ΦΥΣΙΚΟ /
ΨΗΦΙΑΚΟ

1768
ΥΠΟΧΡΕΟΙ

ΚΑΘΗΜΕΡΙ
ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΤΕΛΩΝ

ΠΑΡΕΠΙΔΗ
ΜΟΥΝΤΩΝ 

ΔΗΛΩΣΕΙΣ
ΥΠΟΧΡΕΩΝ
ΔΗΜΟΤΩΝ 

ΦΥΣΙΚΟ /
ΨΗΦΙΑΚΟ

746
ΥΠΟΧΡΕΟΙ

ΚΑΘΗΜΕΡΙ
ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΔΕΙΩΝ

ΚΑΤΑΛΗΨΗ
Σ

ΚΟΙΝΟΧΡΗ
ΣΤΩΝ

ΧΩΡΩΝ

ΑΔΕΙΕΣ ΧΡΗΣΗΣ
ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΩΝ

ΧΩΡΩΝ 
ΦΥΣΙΚΟ /
ΨΗΦΙΑΚΟ 350 ΑΔΕΙΕΣ

ΚΑΘΗΜΕΡΙ
ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΠΟΦΑΣΕ

ΩΝ

ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ
ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΥ

ΕΠΙΒΟΛΗΣ

ΦΥΣΙΚΟ /
ΨΗΦΙΑΚΟ

2 ΚΛΑΣΕΡ ΚΑΘΗΜΕΡΙ
ΝΟΣ

ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  



ΕΠΙΒΟΛΗΣ
ΠΡΟΣΤΙΜΩ

Ν 
ΠΡΟΣΤΙΜΩΝ ΚΟΙΝ

ΧΩΡΩΝ 

ΑΡΧΕΙΟ
ΠΡΟΣΤΙΜΩ

Ν ΚΟΚ

ΤΡΟΧΑΙΑΣ
ΔΗΜ.ΑΣΤΟΝΟΜΙΑΣ

ΤΜΗΜΑΤΟΣ
ΕΛΕΓΧΟΥ

ΦΥΣΙΚΟ /
ΨΗΦΙΑΚΟ 490.000

ΚΑΘΗΜΕΡΙ
ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΕΙΣΦΟΡΩΝ
ΣΕ ΓΗ ΚΑΙ

ΧΡΗΜΑ
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ 

ΦΥΣΙΚΟ /
ΨΗΦΙΑΚΟ 8.200

ΚΑΘΗΜΕΡΙ
ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ     

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΠΑΛΛΟΤΡ

ΙΩΣΕΩΝ
-ΑΠΟΖΗΜΙ
ΩΣΕΩΝ-

ΠΡΟΣΚΥΡΩ
ΣΕΩΝ

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ-
ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ

ΧΡΗΜ.ΚΑΤΑΛΟΓΩΝ
ΦΥΣΙΚΟ /
ΨΗΦΙΑΚΟ 200

ΚΑΘΗΜΕΡΙ
ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ     

ΑΡΧΕΙΟ
ΠΡΟΣΤΙΜΩ

Ν
ΑΥΘΑΙΡΕΤ

ΩΝ

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ-
ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ

ΧΡΗΜ.ΚΑΤΑΛΟΓΩΝ ΦΥΣΙΚΟ 100
ΚΑΘΗΜΕΡΙ

ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ     

ΑΡΧΕΙΟ
ΠΡΟΣΦΥΓΩ

Ν 

ΠΡΟΣΦΥΓΕΣ
ΔΗΜΟΤΩΝ ΣΧΕΤΙΚΑ
ΜΕ ΕΠΙΒΟΛΗ ΤΕΛΩΝ

ΕΙΣΦΟΡΩΝ
ΠΡΟΣΤΙΜΩΝ ΦΥΣΙΚΟ

150
ΠΡΟΣΦΥΓΕ

Σ
ΚΑΘΗΜΕΡΙ

ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  
ΑΡΧΕΙΟ

ΑΠΟΦΑΣΕ
ΩΝ

ΔΙΚΑΣΤΗΡΙ
ΩΝ 

ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ
ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ
ΔΙΚΑΣΤΗΡΙΩΝ ΦΥΣΙΚΟ

10
ΦΑΚΕΛΟΙ

ΚΑΘΗΜΕΡΙ
ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΒΕΒΑΙΩΤΙΚ

ΩΝ
ΚΑΤΑΛΟΓΩ

Ν

ΒΕΒΑΙΩΤΙΚΟΙ
ΚΑΤΑΛΟΓΟΙ ΤΕΛΩΝ

ΚΑΙ ΠΡΟΣΤΙΜΩΝ 
ΦΥΣΙΚΟ/Ψ
ΗΦΙΑΚΟ 3100

ΚΑΘΗΜΕΡΙ
ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΟΙΚΟΘΕΝ 

ΟΙΚΟΘΕΝ
ΒΕΒΑΙΩΤΙΚΩΝ

ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΩΝ ΨΗΦΙΑΚΟ 2250
ΚΑΘΗΜΕΡΙ

ΝΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  
ΑΡΧΕΙΟ

ΜΗΝΙΑΙΩΝ
ΕΚΚΑΘΑΡΙ
ΣΕΩΝ ΑΠΌ
ΔΕΗ ΚΛΠ

ΑΡΧΕΙΟ ΠΟΥ ΑΦΟΡΑ
ΗΛΕΚΤΡΟΔΟΤΗΣΕΙΣ

ΤΑΚΤΟΠΟΙΗΣΕΙΣ
ΤΕΤΡΑΓΩΝΙΚΩΝ 

ΦΥΣΙΚΟ/Ψ
ΗΦΙΑΚΟ 

ΑΡΧΕΙΟ
2011-2017

ΜΗΝΙΑΙΟΣ ΝΑΙ  ΑΤΕΛΩΣ   ΟΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΗΛΕΚΤΡΟΔ

ΑΡΧΕΙΟ ΠΟΥ ΑΦΟΡΑ
ΗΛΕΚΤΡΟΔΟΤΗΣΕΙΣ

ΦΥΣΙΚΟ/Ψ
ΗΦΙΑΚΟ 60000 ΗΜΕΡΗΣΙΑ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  



ΟΤΟΥΜΕΝ
ΩΝ

ΠΑΡΟΧΩΝ 
ΤΑΚΤΟΠΟΙΗΣΕΙΣ
ΤΕΤΡΑΓΩΝΙΚΩΝ 

ΑΡΧΕΙΟ
ΦΥΛΛΩΝ
ΕΛΕΓΧΟΥ

ΜΕΤΑΒΟΛΕ
Σ

ΤΕΤΡΑΓΩΝΙ
ΚΩΝ

ΔΙΑΧΩΡΙΣΜ
ΟΥΣ

ΤΟ ΑΡΧΕΙΟ ΠΕΡΙΕΧΕΙ
ΑΝΑΔΡΟΜΙΚΕΣ
ΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΠΌ
ΕΛΕΓΧΟΥΣ ΠΟΥ
ΓΙΝΟΝΤΑΙ ΣΤΟ

ΤΜΗΝΑ 
ΦΥΣΙΚΟ/Ψ
ΗΦΙΑΚΟ 500 ΗΜΕΡΗΣΙΑ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΚΙΝΗΤΩΝ
ΔΗΜΟΤΙΚΗ
Σ ΑΓΟΡΑΣ 

ΤΟ ΑΡΧΕΙΟ ΠΕΡΙΕΧΕΙ
ΠΟΣΑ ΜΙΘΩΜΑΤΩΝ
ΚΑΙ ΕΓΓΡΑΦΑ ΠΟΥ

ΑΦΟΡΟΥΝ ΤΗΝ
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ
ΜΙΣΘΩΣΕΩΝ
ΑΚΙΝΗΤΩΝ 

ΦΥΣΙΚΟ /
ΨΗΦΙΑΚΟ 5 ΒΟΧ ΕΤΗΣΙΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΣΤΙΚΩΝ

ΑΚΙΝΗΤΩΝ 

ΤΟ ΑΡΧΕΙΟ ΠΕΡΙΕΧΕΙ
ΠΟΣΑ ΜΙΘΩΜΑΤΩΝ
ΚΑΙ ΕΓΓΡΑΦΑ ΠΟΥ

ΑΦΟΡΟΥΝ ΤΗΝ
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ
ΜΙΣΘΩΣΕΩΝ
ΑΚΙΝΗΤΩΝ 

ΦΥΣΙΚΟ /
ΨΗΦΙΑΚΟ 3 ΒΟΧ ΕΤΗΣΙΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΟΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΙΓΙΑΛΟΥ 

ΤΟ ΑΡΧΕΙΟ ΠΕΡΙΕΧΕΙ
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ ΓΙΑ
ΘΕΜΑΤΑ ΑΙΓΙΑΛΟΥ ΦΥΣΙΚΟ 3 ΒΟΧ ΕΤΗΣΙΟΣ ΝΑΙ  ΜΕ ΑΙΤΗΣΗ   ΌΧΙ  

            

3. Τμήμα Δαπανών

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,



ος, Δεν
ανανεώνετ

αι)
ί Λόγοι)

Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

εισερχομέν
ων /

εξερχομένω
ν

εγγράφων/ε
ισηγήσεων
τμήματος
προς Δ.Σ.
και Ο.Ε. 

Το αρχείο περιέχει
διάφορα εισερχόμενα

και εξερχόμενα
έγγραφα του

Τμήματος, καθώς
επίσης εισηγήσεις
προς Ο.Ε. και Δ.Σ. Φυσικό 26 Κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Κατάσταση
χρηματικών
ενταλμάτων

που
υποβάλλον

ται στην
Υπηρεσία

Επιτρόπου
του

Ελεγκτικού
Συνεδρίου
για έλεγχο

και
Θεώρηση

Κατάσταση
χρηματικών

ενταλμάτων που
υποβάλλονται στην

Υπηρεσία Επιτρόπου
του Ελεγκτικού

Συνεδρίου για έλεγχο
και  Θεώρηση

Φυσικό 3  Κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Πράξεις
Ελεγκτικού
Συνεδρίου

Καταχώρηση
πράξεων  από την

Υπηρεσία Επιτρόπου
του Ελεγκτικού

Συνεδρίου Φυσικό 6  Κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
τιμολογίων
μη δυνάμει
ενταλματοπ

οίησης

Τιμολόγια μη δυνάμει
προς

ενταλματοποίηση (μη
προσκόμιση

δικαιολογητικών , μη
νόμιμα , κ.α.) Φυσικό 2  Κλασέρ

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
χρηματικών
ενταμάτων
Προπληρω

μής

Αρχείο χρηματικών
ενταμάτων

Προπληρωμής
Φυσικό 1 Βιβλίο 

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
μητρώου

δεσμεύσεω

Το αρχείο περιέχει τις
ΠΑΥ και ΑΑΥ από το
2011 εως και σήμερα

Φυσικό 37  Κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



ν 
Αρχείο

συφωνητικ
ών για

απευθείας
αναθέσεων 

Το αρχείο
περιλαμβάνει

συμφωνητικά από το
2011-2016 Φυσικό 6  Κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
διαγωνισμ

ών 

Το αρχείο περιέχει
όλη την διαδικασία
του διαγωνισμού

(προσφορές ,πτεύχη
διαγωνισμού

,αποφάσεις ο.ε κ.λ.π) Φυσικό
274

Φάκελοι Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  
Αρχείο

Απευθείας
Αναθέσεων 

Το αρχείο περιέχει
όλη την διαδικασία

της ανάθεσης Φυσικό 52  Κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

            

4. Τμήμα Δημοτικού Ταμείου

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)
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αι)

(Ναι/Όχι
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ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
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και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
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pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Γραμμάτια
είσπραξης
χρήσεων
2012-2015

Εκτυπώσεις
γραμματίων με

συνημμένα
δικαιολογητικά φυσικό

5635
φύλλα, 30
κλασσέρ ημερήσιος ναι       

Αποδείξεις
(τριπλότυπ

α
είσπραξης)
χρήσεων

Στελέχη τριπλοτύπων φυσικό 34958
φύλλα 42

κούτες

ημερήσιος ναι       



2015-2016

Χρηματικά
εντάλματα
χρήσεων
2012-2016

Εντάλματα με όλα τα
δικαιολογητικά που

τα συνοδεύουν φυσικό

25084
τεμάχια 252

ντοσιέ με
κορδόνι

390 κούτες ημερήσιος ναι   pdf    
Αρχείο

δεσμεύσεω
ν

ενημερότητ
ας

Έγγραφα με
συνημμένες λίστες

ετών 2012-2016 φυσικό

29 λίστες 2
ντοσιέ με
κορδόνια

ακαθόριστ
ος        

Αρχείο
άρσεων

δέσμευσης
Ατομικά έγγραφα

άρσης φυσικο

3764
έγγραφα 5

κούτες ημερήσιος        
Αρχείο

διακανονισ
μών

οφειλετών

Αιτήσεις οφειλετών
με συνημμένα
δικαιολογητικά φυσικό

7723
τεμάχια

δεμένα σε
50άδες μηνιαίος        

Αρχείο
δικαστικών
προσφυγώ

ν Δικόγραφα οφειλετών φυσικο 120
ακαθόριστ

ος ναι       

Αρχείο
διαγραφών

Εισηγήσεις και
αποφάσεις Δ.Σ ετων

2012-2016 φυσικο

948
διαγραφές
χρ.καταλόγ

ων         

Αρχείο
κλήσεων

Στελέχη προστίμων-
κοκ-παρκομέτρων φυσικό

487500
στελέχη 975

κλασσέρ
ακαθόριστ

ος   Με αίτηση     
Αρχείο

καθημερινή
ς

αλληλογρα
φίας

Αλληλογραφία
τμήματος φυσικό 4 κλασσέρ ημερήσιος        

Αρχείο
χρηματικών
καταλόγων 2015-2016 φυσικό

686
κατάλογοι 7

κλασσέρ
ακαθόριστ

ος  
Προσωπικ
ά δεδομένα      

Αρχείο
αποφάσεω

ν
συλογικών
οργάνων

Αποφάσεις Δ.Σ και
οικονομικής
επιτροπής φυσικό 2 κλασσέρ

ακαθόριστ
ος   Ατελώς     

Αρχείο
κινήσεων

τραπεζικών
λογαριασμ

ών extrait τραπεζών φυσικό 10 κλασσέρ ημερήσιος       
Τραπεζικό
απόρρητο



Αρχείο
καθημερινο
ύ ταμείου  φυσικό  ημερήσιος        

Αρχείο
χρηματαπο

στολών

Αντίγραφο voucher
με αυτί σάκκου

ασφαλείας φυσικό 3 κλασσέρ ημερήσιος        
Αρχείο

παρακολού
θησης

παρκομέτρ
ων

Πρακτικά
καταμέτρησης

συνοδευόμενα με “Ζ”
και γραμμάτια

είσπραξης φυσικό 7 κλασσέρ
εβδομαδιαί

ος        
Αρχείο

γραμματίων
είσπραξης

Δήμου
Γαύδου Χρήσεις 2014-2016 φυσικό

137 στελέχη
1 κλασσέρ ημερήσιος        

Τραπεζικές
κινήσεις
Δήμου
Γαύδου extrait τραπεζών φυσικό 3 κλασσέρ ημερήσιος       

Τραπεζικό
απόρρητο

Αρχείο
γραμματίων
Δημοτικού
Λιμενικού
Ταμείου Χρήσεις 2014-2016 φυσικό 393 στελέχη ημερήσιος        

Τραπεζικές
κινήσεις

Δημοτικού
Λιμενικού
Ταμείου extrait τραπεζών φυσικό 3 κλασσέρ ημερήσιος        
Αρχείο

εγγυητικών
επιστολών

Εγγυητικές επιστολές
συμβάσεων φυσικό 5 κλασσέρ

ακαθόριστ
ος   

Μέσω
αδειοδότηση

ς     
Αρχείο

αποφάσεω
ν

πολεοδομικ
ών

προστίμων
Ατομικές αποφάσεις
υπηρεσίας δόμησης φυσικο

22 κλασσέρ
5 βιβλία

ακαθόριστ
ος       

Απόδειξη
ειδικού

εννόμου
συμφέροντος

Αρχείο
νομοθεσίας
-εγκυκλίων

Σχετική με το τμήμα
νομοθεσία φυσικο 2 κλασσέρ

ακαθόριστ
ος   Ατελώς     

Αρχείο
διπλοτύπω

ν
είσπραξης

λαικών
αγορών

Χειρόγραφα μπλοκ
50 φύλλων φυσικο 135 μπλοκ

εβδομαδιαί
ος        
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Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
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αι)
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)
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ά
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και
Οικονομικο

ί Λόγοι)
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Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω
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(Ναι/Όχι)
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κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Μισθοδοτικ

ές
καταστάσει
ς μονίμων

Μηνιαίες καταστάσεις
μισθοδοσίας ανά

υπηρεσία των
τακτικών υπαλλήλων Φυσικό 8 κλασέρ Μηνιαίος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Μισθοδοτικ
ές

καταστάσει
ς ΙΔΑΧ

Μηνιαίες καταστάσεις
μισθοδοσίας ανά

υπηρεσία
υπαλλήλων Αορίστου

Χρόνου Φυσικό 5 κλασέρ
Δεκαπενθή

μερος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Μισθοδοτικ
ές

καταστάσει
ς ΙΔΟΧ

Μηνιαίες καταστάσεις
μισθοδοσίας ανά

υπηρεσία των
υπαλλήλων

Ορισμένου Χρόνου
(συμπεριλαμβάνονται

ειδικοί συνεργάτες,
γενικός γραμματέας,

κοινωφελή
προγράμματα) Φυσικό 13 κλασέρ Μηνιαίος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Μισθοδοτικ
ές

καταστάσει
ς Αιρετών

Μηνιαίες καταστάσεις
μισθοδοσίας Αιρετών Φυσικό 2 κλασέρ Μηνιαίος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Εφάπαξ Καταστάσεις Φυσικό 1 κλασέρ Ακαθόριστ Όχι Προσωπικ    Όχι  



αποζημειώ
σεις

υπαλλήλων
ΙΔΑΧ λόγω
συνταξιοδό

τησης ή
χηρείας

μισθοδοσίας εφάπαξ
αποζημίωσης ος ά Δεδομένα

Δικαστικές
αποφάσεις

Καταστάσεις
μισθοδοσίας λόγω

τελεσιδικίας
δικαστικών
αποφάσεων Φυσικό 1 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Οδοιπορικά
(μονίμων,

ΙΔΑΧ,ΙΔΟΧ,
Αιρετών)

Καταστάσεις
μισθοδοσίας για
υπαλλήλους και

αιρετούς που
δικαιούνται εκτός

έδρας αποζημίωση Φυσικό 3 κλασέρ Μηνιαίος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Κόμβος
Διαλειτουργ

ικότητας

Αποστολή
στατιστικών

στοιχείων που
αφορούν όλες τις

δαπάνες μισθοδοσίας Φυσικό 1 ντοσιέ Μηνιαίος Ναι  
Στατιστικοί

Λόγοι   Όχι  
Ασφαλιστικ

ά Ταμεία
(ΙΚΑ, ΕΦΚΑ

κλπ)

Ηλεκτρονική
υποβολή όλων των

ασφαλιστικών
στοιχείων (ΑΠΔ κλπ) Φυσικό 2 κλασέρ Μηνιαίος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Οριστική
Δήλωση
Φόρου

Μισθωτών
Υπηρεσιών

Αποστολή ετήσιων
βεβαιώσεων

αποδοχών στο
taxisnet. Φυσικό 1 κλασέρ Ετήσιο Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Προϋπολογ
ισμός και 
αναμορφώ
σεις

Εισήγηση για
σύνταξη

προϋπολογισμού
μισθοδοσιών και για
τυχόν αναμορφώσεις Φυσικό 1 ντοσιέ Ετήσιο Όχι

Οικονομικο
ί λόγοι  xls  Όχι  

Παροχή σε
είδος

Καταστάσεις
υπαλλήλων που
δικαιούνται γάλα Φυσικό 1 κλασέρ Μηνιαίος Όχι

 Προσωπικ
ά Δεδομένα  xls  Όχι  

            

6. Τμήμα Ελεγχόμενης Στάθμευσης και Ελέγχου Κοινόχρηστων Χώρων

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για
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Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση
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αι)
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ά
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και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
εισερχομέν

ων –
εξερχομένω
ν εγγράφων

Εισερχόμενα –
Εξερχόμενα έγγραφα
από/σε πολίτες και
υπηρεσίες εντός &

εκτός δήμου,
διαβιβαστικά φύλλων
ελέγχων, εισηγήσεις

προς Δ/νση-
Αντιδήμαρχο Φ+Ψ

6 κλασέρ &
ηλεκτρονικ

ό αρχείο
απαντήσεω
ν με e-mail

& sms ημερήσιος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.  doc

σκαναρι
σμένο

pdf NAI

Φορολ. &
επιχειρ.

Απόρρητο

Αιτήσεις
πολιτών

Αιτήματα/ενστάσεις/α
παντήσεις σε πολίτες
σχετικά με : πράξεις

βεβαίωσης
παραβάσεων
ελεγχόμενης

στάθμευσης και
λαϊκών αγορών,
εκθέσεις ελέγχου

κοινόχρηστων
χώρων, έκδοση

κάρτας στάθμευσης
μονίμων κατοίκων Φ

ανάλογα με
το

αντικείμενο
και την

εποχικότητ
α αυτού ημερήσιος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.  doc  NAI

Φορολ. &
επιχειρ.

Απόρρητο
Αρχείο

ατομικών
φακέλων
για την

παραλαβή
ή μη

καρτών
στάθμευσης

μονίμων
κατοίκων

Φάκελοι με
αποδεικτικά

παραλαβής καρτών
στάθμευσης μονίμων

κατοίκων με τα
αντίστοιχα

δικαιολογητικά /
απορριπτέες αιτήσεις

λόγω έλλειψης
δικαιολογητικών Φ

2 φάκελοι
με

αλφαβητική
σειρά

ακαθόριστ
ος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.    NAI

Φορολ. &
επιχειρ.

Απόρρητο



Πράξεις
βεβαίωσης
παράβασης
ελεγχόμενη

ς
στάθμευσης

ηλεκτρονικό αρχείο –
αναφορές βάρδιας

για βεβαίωση
παραβάσεων μέσω

pda – tablet Ψ

χιλιάδες σε
ηλεκτρονικ

ό αρχείο ημερήσιος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.  

βάση
δεδομένων
μέσω του

συνεργάτη του
δήμου    

Εκθέσεις
βεβαίωσης
παραβάσε

ων για
άσκηση

εμπορικών
δραστηριοτ

ήτων Χειρόγραφα μπλοκ Φ+Ψ

ανάλογα με
την

εποχικότητ
α των

ελέγχων
ακαθόριστ

ος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.   

σκαναρι
σμένο

pdf NAI

Φορολ. &
επιχειρ.

Απόρρητο
Εκθέσεις

βεβαίωσης
παραβάσε

ων για
κοινόχρηστ

ο χώρο Χειρόγραφα μπλοκ Φ+Ψ

ανάλογα με
την

εποχικότητ
α των

ελέγχων
ακαθόριστ

ος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.   

σκαναρι
σμένο

pdf NAI

Φορολ. &
επιχειρ.

Απόρρητο

Αυτοψίες
αιγιαλού

Αυτοψίες που
διαβιβάζονται

αρμοδίως στην
Κτηματική Υπηρεσία

& τα αρμόδια  Α.Τ. Φ

ανάλογα με
το πλήθος

των
ελέγχων

ακαθόριστ
ος, αλλά
μόνο τη
θερινή

περίοδο ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.    NAI

Φορολ. &
επιχειρ.

Απόρρητο
Βιβλίο

συμβάντων
-

καταγγελιώ
ν  Φ  

ακαθόριστ
ος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.    όχι  
Αρχείο

παρουσιολ
ογίων

το Τμήμα λειτουργεί
σε βάρδιες Φ  ημερήσιος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.    όχι  
Αρχείο

μηνιαίων
υπηρεσιών  ψ  μηνιαίος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.  xls  όχι  
Βάση

δεδομένων
για κάρτες

στάθμευσης
μονίμων
κατοίων  ψ  

ημερήσια
ανανέωση
με αλλαγή
ανά έτος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.  access  όχι  
Αρχείο

διαταγών
πορείας για

τα
οχήματα/δι
κύκλου της

Χειρόγραφα μπλοκ Φ  ημερήσιος ΟΧΙ Προσωπικ
ά

δεδομένα.

   όχι  



Δ/νσης
Αρχείο

χορήγησης
βενζίνης
(εντολή

χορήγησης
υλικών) Χειρόγραφα μπλοκ Φ  

ακαθόριστ
ος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.    όχι  
Εντολή
ελέγχου
λαϊκής
αγοράς

Προβλέπεται από
ΦΕΚ για κάθε έλεγχο

λαϊκής Φ

ανάλογα με
το πλήθος

των
ελέγχων

ακαθόριστ
ος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.    όχι  
Νομοθεσία
– Έγγραφα

ανά
αρμοδιότητ
α τμήματος  Φ 8 κλασέρ

ακαθόριστ
ος ΟΧΙ

Προσωπικ
ά

δεδομένα.    όχι  
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(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
Μελετών

Διατηρείται αρχείο
μελετών με κάθε

μελέτη που
συντάσσεται από την

Υπηρεσία

φυσικό
και

ψηφιακό

2015 : 46
ντοσιέ

2016 : 48
ντοσιέ ημερήσιος ναι  με αίτηση pdf  όχι  

Αρχείο
Περιουσίας 

Διατηρείται φάκελος
για κάθε ακίνητο του

Δήμου (ή των
νομικών του

προσώπων) με όλα
τα διαθέσιμα

δεδομένα
(συμβόλαια,

τοπογραφικά, φύλλα
κτηματολογίου, κ.α.)

φυσικό
και

ψηφιακό 860 φάκελοι ημερήσιος ναι  με αίτηση xls  όχι  

Βιβλίο
δημοπρασι

ών

Αρχειοθέτηση όλων
των

πραγματοποιούμενω
ν δημοπρασιών ψηφιακό 1 αρχείο ημερήσιος ναι  με αίτηση xls  όχι  

Βιβλίο
μελετών

Αρχειοθέτηση όλων
των μελετών της ψηφιακό 2 αρχεία ημερήσιος ναι  με αίτηση xls  όχι  



Υπηρεσίας και των
εξωτερικών
συνεργατών

Αρχείο
απορρόφη

σης

Καταγραφή όλων των
λογαριασμών

μελετών ψηφιακό 1 αρχείο ημερήσιος ναι  με αίτηση xls  όχι  

            

2. Τμήμα Επιβλέψεων και Εκτέλεσης Τεχνικών Έργων

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
ΤΥΔΚ

Αρχείο παλαιότερων
εγγράφων στην

αποθήκη της
Ρεγγίνας

Φυσικό 1 βιβλίο Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Προμήθειες

Αρχείο προμηθειών
Δήμου Χανίων και

Δήμων με διοικητική
υποστήριξη

Φυσικό 1 βιβλίο Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Κυκλοφορι
ακές

Συνδέσεις

Αρχείο  εγγράφων
στο αρχείο της ΤΥΔΧ

Φυσικό 1 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Διαγράμμισ
η Οδών

Αρχείο μελετών και
εργολαβιών στο
αρχείο της ΤΥΔΧ

Φυσικό 5 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Τεχνικά
Έργα

Αρχείο παλαιότερων
έργων στην αποθήκη

της Ρεγγίνας
Φυσικό 150

Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Μελέτες Αρχείο παλαιότερων Φυσικό 50 Ακαθόριστ Ναι  Με Αίτηση   Όχι  



Τεχνικών
Έργων

έργων στην αποθήκη
της Ρεγγίνας

ος

Εξερχόμενα
Έγγραφα

Αρχείο παλαιότερων
εγγράφων στην

αποθήκη της
Ρεγγίνας

Φυσικό 50 κλασερ
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο 
εισερχομέν
ων / 
εξερχομένω
ν εγγράφων

Το αρχείο περιέχει
εισερχόμενα &

εξερχόμενα έγγραφα
του Τμήματος

Φυσικό 2 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Φάκελος 
Έργων

Περιέχει όλα τα
απαραίτητα έγγραφα
για την εκτέλεση του

έργων

Φυσικό /
Ψηφιακό

120
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση pdf  Όχι  

Φάκελος 
Νομοθεσίας
Δημοσίων 
Συμβάσεων

Περιέχει
νομοθετήματα για τη
σύναψη και εκτέλεση

δημοσίων
συμβάσεων

Φυσικό 7
Ακαθόριστ

ος
Ναι     Όχι  

Φάκελος 
Διοικητικής 
Νομοθεσίας

Περιέχει
νομοθετήματα για τις

Διοικητικές
Διαδικασίες

Φυσικό 2
Ακαθόριστ

ος
Ναι     Όχι  

Φάκελος 
Προδιαγρα
φών έργων 

Περιέχει
θεσμοθετημένες

προδιαγραφές για
την εκτέλεση έργων

Φυσικό 5
Ακαθόριστ

ος
Ναι     Όχι  

Αρχείο 
Παρελθόντ
ων Ετών

Περιέχει φακέλους
έργων - μελετών -
υπηρεσιών που
έχουν τεθεί στο

αρχείο της ΤΥΔΧ

Φυσικό 150
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Φάκελος 
Έργων 
Ν.3669/2008

Περιέχει όλα τα
απαραίτητα έγγραφα
για την εκτέλεση του

έργων

Φυσικό /
Ψηφιακό

1
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση pdf  Όχι  

Φάκελος 
Μελετών 
Ν.3316/2005

Περιέχει όλα τα
απαραίτητα έγγραφα
για την εκτέλεση των

μελετών

Φυσικό /
Ψηφιακό

1
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση pdf  Όχι  

Φάκελος 
Εγγυητικών
Επιστολών

Περιέχει εγγυητικές
επιστολές για την

εκτέλεση δημοσίων
συμβάσεων

Φυσικό 1
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο 
ονοματοθεσ
ίας

Το αρχείο περιέχει
την ονοματοθεσία
των δρόμων του

Φυσικό /
Ψηφιακό

10 Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με Αίτηση pdf  Όχι  



Δήμου
Αρχείο 
φακέλων 
καταχωρημ
ένων και 
αδειοδότησ
ης 
ΑΝΕΛΚΥΣΤ
ΗΡΩΝ

Το αρχείο περιέχει
εισερχόμενους

φακέλους
Ανελκυστήρων

ιδιωτών

Φυσικό 180
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Εθνική 
Βάση 
Ψηφιακών 
Δεδομένων 
Καταχώρησ
ης & 
Αδειοδότησ
ης 
Ανελκυστή
ρων

Η βάση περιέχει
ψηφιακά δεδομένα
αδειοδοτημένων
Ανελκυστήρων

Ψηφιακό 180
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

 Αρχείο
υπηρεσιακ

ών
σημειωμάτ
ων προς τα

Τεχνικά
Συνεργεία 

Το αρχείο περιέχει
όλα τα υπηρεσιακά

σημειώματα προς τα
συνεργεία της ΤΥΔΧ

και βρίσκεται στο
κτίρο τους στην

Πελεκαπίνα

Φυσικό
1 φάκελος
ανα έτος

Ημερησίως Ναι  Με Αίτηση

  

Όχι

 

Ημερολόγιο
Εργασιών

Συνεργείων

Το αρχείο περιέχει
τις καθημερινές
εργασίες των

Τεχνικών Συνεργείων

Ψηφιακό
1 σελίδα

ανα ημέρα
Ημερησίως Ναι  Με Αίτηση

  

Όχι

 
Αρχείο

ημερήσιων
παρουσιών
προσωπικο

ύ Ετη

Το αρχείο περιέχει τις
παρουσίες των

συνεργείων
Φυσικό

5 φάκελοι
(ένας κατ
έτος 2012-

2016)

Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με Αίτηση

  

Όχι

 
Αρχειο

εξαγωγής
υλικών απο

την
αποθήκη
της ΤΥΔΧ
του Δήμου

Το αρχείο περιέχει το
δελτίο  αριθμιισμένο

δελτίο εγαγωγής
υλικών απο την

αποθήκη

Φυσικό 14 φάκελοι 
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση

  

Όχι

 
Αρχειο

εισαγωγής
υλικών

προς την
αποθήκη
της ΤΥΔΧ

του Δήμου 

Το αρχείο περιέχει το
δελτίο  αριθμιισμένο

δελτίο εγαγωγής
υλικών απο την

αποθήκη

Φυσικό 15 φάκελοι 
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση

  

Όχι

 



Αρχείο με
αιτήματα
πολιτών

Αιτήματα πολιτών και
αιτήματα τοπικών
συμβουλίων των

δημοτικών και
κοινοτικών

κοινοτ'ητων που
αφορούν

ασφαλροστρώσεις,
τσιμεντοστρώσεις,

διανοίξεις,
κατασκευές τοιχίων

και καθαρισμούς
δρόμους

Φυσικό 8 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο με
προγραμμα

τισμένες
άδειες

προσωπικο
ύ

Το αρχείο περιέχει τις
αιτήσεις και πίνακα

αδειών του
προσωπικού του

τμήματος

Φυσικό 1 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Ηλεκτρονικ
ό αρχείο

φωτογραφι
ών 

Ο φάκελος περιέχει
φωτογραφίες από τις

αυτοψίες που
πραγματοποιούμε

Ψηφιακό 1 Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση  jpg Όχι  

Αρχείο
υψομέτρων 

.

Το αρχείο περιέχει τις
βεβαιώσεις
υψομέτρων.

Φυσικό 5
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
μηκοτομών

Το αρχείο περιέχει τις
βεβαιώσεις για

μηκοτομές
Φυσικό 4

Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
ακριβούς

δ/νσης

Το αρχείο περιέχει τις
βεβαιώσεις ακριβής

διεύθυνσης
Φυσικό 3

Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο με
τα

ετοιμόρροπ
α κτίρια 

Αρχείο που περιέχει
τα ετοιμόρροπα

κτίρια και την σχετική
αλληλογραφία με την

Δ/νση Δόμησης.

Φυσικό 5 Μηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

Αρχείο
ετοιμόρροπ
ων κτιρίων

Το αρχείο περιέχει τις
εντολές για τα

καύσιμα.
Φυσικό 1 Μηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   Όχι  

            

3. Τμήμα Προγραμματικής Σύμβασης Παλιάς Πόλης

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση



άρ. 3
Ν.4305/2

014

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

ΑΡΧΕΙΟ
ΠΡΟΓΡΑΜ
ΜΑΤΙΚΗΣ

ΣΥΜΒΑΣΗΣ
ΠΑΛΙΑΣ
ΠΟΛΗΣ

περιέχει την
υπογραφείσα

Προγραμματική
Σύμβαση,τις εκάστοτε
εκπροσωπήσεις και

Αποφάσεις των
εμπλεκομένων

Φορέων,τις
Αποφάσεις και τα

Πρακτικά της Κοινής
Επιτροπής και της

Ειδικής
Επιστημονικής
Επιτροπής,τους

ετήσιους
οικονομικούς

προυπολογισμούς
και

απολογισμούς,όλα τα
οικονομικά στοιχεία
των λειτουργικών

δαπανών  και
γενικότερα ότι αφορά
θέματα που άπτονται
της Προγραμματικής

Σύμβασης. φυσικό 29 φάκελοι μηνιαίος

ναι στα 
περισσ
ότερα- 
όχι σε 
μερικά

οικονομικο
ί

λόγοι( μισθ
οδοσία

προσωπικ
ού) με αίτηση   όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΠΡΟΣΩΠΙΚ

ΟΥ

περιέχει στοιχεία που
αφορούν το

προσωπικό του
Τμήματος(τήρηση
ωραρίου-άδειες-

εγκύκλιοι σε θέματα
προσωπικού κ.λ.π.) φυσικό 3 φάκελοι ημερήσιος όχι

προσωπικ
ά δεδομένα    όχι  



ΑΡΧΕΙΟ
ΒΕΒΑΙΩΣΕ

ΩΝ
ΧΡΗΣΕΩΝ

ΓΗΣ

περιέχει αιτήσεις και
βεβαιώσεις

χορήγησης για άδειες
λειτουργίας

καταστημάτων
υγειονομικού

ενδιαφέροντος ως
προς τις

επιτρεπόμενες
χρήσεις στη Παλιά

Πόλη καθώς και της
σχετικής Νομοθεσίας φυσικό 8 φάκελοι ημερήσιος όχι

προσωπικ
ά

δεδομένα,ο
ικονομικοί

λόγοι    ναι
επιχειρηματικ
ό απόρρητο

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚ
Η 

περιέχει βιβλία και
έντυπα σχετικά με

την ιστορία της
Πόλης,φωτογραφίες,

φωτοτυπίες με
σχετικά άρθρα και
υλικό διαφόρων

άλλων πόλεων με
παραδοσιακό

χαρακτήρα προς
βοήθεια της
υπηρεσίας. φυσικό 100 μηνιαίος όχι

πνευματικά
δικαιώματα    ναι

πνευματικά
δικαιώματα

ΔΙΑΦΟΡΑ

περιέχει διάφορα
αιτήματα,καταγγελίες,
εγκρίσεις,απαντήσεις
και έγγραφα τα οποία

δεν μπορούν να
κατηγοριοποιηθούν φυσικό 17 φάκελοι ημερήσιος όχι

προσωπικ
ά δεδομένα    όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΧΡΗΜΑΤΟΔ

ΟΤΙΚΩΝ
ΠΡΟΓΡΑΜ
ΜΑΤΩΝ.

περιέχει διάφορες
προσκλήσεις για
χρηματοδοτικά

προγράμματα ( ΠΕΠ
Κρήτης,ΕΣΠΑ κ.λ.π.) φυσικό 7 φάκελοι μηνιαίος ναι  με αίτηση   όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΝΟΜΟΘΕΣΙ

ΑΣ

περιέχει
νομοθεσία,εγκυκλίου
ς που άπτονται των

αναγκών του
Τμήματος φυσικό 18 φάκελοι

εβδομαδιαί
ος ναι  με αίτηση   όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΕΙΣΕΡΧΟΜ

ΕΝΩΝ –
ΕΞΕΡΧΟΜΕ
ΝΩΝ ΤΟΥ

ΤΜΗΜΑΤΟΣ
ΜΕΧΡΙ
ΙΟΥΛΙΟ
2014.

περιέχει το
πρωτόκολλο

εισερχομένων –
εξερχομένων του

Τμήματος μέχρι τον
Ιούλιο του 2014 που
δημιουργήθηκε το

ηλεκτρονικό
πρωτόκολλο. φυσικό 4 βιβλία ημερήσιος όχι

προσωπικ
ά δεδομένα    όχι  



ΑΡΧΕΙΟ
ΜΗΤΡΩΟΥ
ΚΤΙΡΙΩΝ
ΠΑΛΙΑΣ
ΠΟΛΗΣ.

περιέχει ατομική
καρτέλα περιγραφής
για κάθε κτίριο της

παλιάς Πόλης.
φυσικό/ψ
ηφιακό

22 τεύχη
(2200

καρτέλες )
ακαθόριστ

ος ναι  με αίτηση  

σκαναρι
σμένο
p.d.f. όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΣΧΕΔΙΩΝ
ΜΕΛΕΤΩΝ

ΠΟΥ
ΥΛΟΠΟΙΉΘ

ΗΚΑΝ.

περιέχει όλα τα
σχέδια μελετών

έργων που
υλοποιήθηκαν μέσω

διαφόρων
χρηματοδοτικών
προγραμμάτων.

φυσικό/ψ
ηφιακό 32 (μελέτες)

ακαθόριστ
ος ναι  με αίτηση dwg.  όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΦΑΚΕΛΩΝ
ΜΕΛΕΤΩΝ

ΠΟΥ
ΥΛΟΠΟΙΗΘ

ΗΚΑΝ.

περιέχει φακέλους με
όλα τα στοιχεία (πλην

σχεδίων) μελετών
έργων που

υλοποιήθηκαν μέσω
διαφόρων

χρηματοδοτικών
προγραμμάτων( εγκρ

ίσεις-αποφάσεις
κ.λ.π.) φυσικό

42
(φάκελοι)

ακαθόριστ
ος ναι  με αίτηση   όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΦΑΚΕΛΩΝ

ΕΡΓΩΝ.

περιέχει φακέλους με
όλα τα στοιχεία

έργων που
υλοποιήθηκαν

(λογαριασμοί,πρωτόκ
ολλα παραλαβής

κ.λ.π) φυσικό 30(φάκελοι)
ακαθόριστ

ος όχι
οικονομικο

ί λόγοι    ναι

επιχειρηματικ
ό απόρρητο

(λογαριασμοί
πληρωμών)

ΑΡΧΕΙΟ
ΜΕΛΕΤΗΣ

ΠΡΟΣΤΑΣΙΑ
Σ ΚΑΙ

ΑΝΑΔΕΙΞΗ
Σ

ΜΕΣΑΙΩΝΙΚ
ΗΣ ΠΟΛΗΣ

ΧΑΝΙΩΝ
( Α.ΡΩΜΑΝ

ΟΥ-
Α.ΚΑΛΛΙΓΑ)

περιέχει όλα τα
στοιχεία της Μελέτης
του 1977 όσο και της

επικαιροποίησης
αυτής του 1994 σε
σχέδια και έντυπη

μορφή)
φυσικό/ψ
ηφιακό

22 έντυπα
τεύχη/18

χάρτες/22
τεύχη

καρτελών/1
φάκελος.

δεν
ανανεώνετ

αι ναι  ατελώς  

jpg
(χρησει

ς) όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΣΤΙΚΟΥ

ΑΝΑΔΑΣΜ
ΟΥ 1947.

περιέχει
κτηματολογικούς

πίνακες και
χαρτογραφία του

Αστικού Αναδασμού
του 1947 στη Παλιά

Πόλη.
φυσικό/ψ
ηφιακό

7
χάρτες/1φά

κελος/1
ντοσιέ

πινάκων
ιδιοκτησίας.

δεν
ανανεώνετ

αι όχι

θεσμικοί
λόγοι

( υπεύθυνο
ς

διαχείρισή
ς του είναι

η
Υπηρεσία ατελώς  

jpg
(σχέδια)   



Δόμησης
του Δήμου

Χανίων)
ΑΡΧΕΙΟ

ΣΧΕΔΙΩΝ
ΜΕΛΕΤΩΝ
ΠΟΥ ΔΕΝ
ΕΧΟΥΝ

ΥΛΟΠΟΙΗΘ
ΕΙ.

περιέχει σχέδια
μελετών που είτε δεν
έχουν ολοκληρωθεί

είτε δεν έχουν
υλοποιηθεί ως έργα.

φυσικό/ψ
ηφιακό 4 μελέτες

ακαθόριστ
ος ναι  ατελώς dwg.  όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΦΑΚΕΛΩΝ
ΜΕΛΕΤΩΝ
ΠΟΥ ΔΕΝ
ΕΧΟΥΝ

ΥΛΟΠΟΙΗΘ
ΕΙ.

περιέχει τεχνικές
περιγραφές,εγκρίσεις

κ.λ.π. μελετών που
είτε δεν έχουν

ολοκληρωθεί είτε δεν
έχουν υλοποιηθεί ως

έργα. φυσικό 4 μελέτες
ακαθόριστ

ος ναι  ατελώς   όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΦΑΚΕΛΩΝ
ΜΝΗΜΕΙΩΝ

περιέχει στοιχεία που
αφορούν μνημεία είτε
περιοχές στη Παλιά
Πόλη που χρήζουν
ιδιαίτερης μνείας. φυσικό 14 φάκελοι

ακαθόριστ
ος ναι  ατελώς   όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΚΗΡΥΞΕΩΝ

περιέχει κηρύξεις
διαφόρων κτισμάτων

στη Παλιά Πόλη. φυσικό 1 φάκελος
ακαθόριστ

ος ναι  ατελώς   όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΜΕΛΕΤΗΣ

ΚΤΗΜΑΤΟΓ
ΡΑΦΗΣΗΣ

ΠΑΛΙΑΣ
ΠΟΛΗΣ.

περιέχει σχέδια και
διάφορα στοιχεία της
μελέτης που ανέθεσε

το ΥΠΕΧΩΔΕ για
λογαριασμό του

Δήμου Χανίων χωρίς
όμως να  παραδώσει

ούτε σε ψηφιακή
μορφή τους χάρτες

ούτε τους
κτηματολογικούς

πίνακες παρόλο την
ολοκλήρωσή της. φυσικό

1 φάκελος/4
σχέδια 1:

1000
κλίμακα.

δεν
ανανεώνετ

αι όχι

θεσμικοί
λόγοι

( υπεύθυνο
ς

διαχείρισή
ς του είναι

το
ΥΠΕΧΩΔΕ.      

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΠΟΤΥΠΩΣ

ΕΩΝ

περιέχει σχέδια και
χάρτες διαφόρων

κτισμάτων και
περιοχών στη Παλιά

Πόλη. φυσικό
55 σχέδια

και χάρτες.
ακαθόριστ

ος ναι  ατελώς   όχι  



ΑΡΧΕΙΟ
ΚΟΙΝΩΦΕΛ

ΩΝ
ΟΡΓΑΝΙΣΜ

ΩΝ

περιέχει
στοιχεία,αιτήματα

έγγραφα με
ορφανισμούς κοινής

ωφέλειας για διάφορα
έργα και επεμβάσεις. φυσικό 2 φάκελοι

ακαθόριστ
ος όχι

οικονομικο
ί λόγοι    όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΙΔΙΩΤΙΚΩΝ
ΕΡΕΥΝΗΤΙΚ

ΩΝ
ΕΡΓΑΣΙΩΝ.

περιέχει διάφορες
ερευνητικές εργασίες

ιδιωτών που μας
έχουν δοθεί. φυσικό

7
ερευνητικές

εργασίες
ακαθόριστ

ος όχι
προσωπικ
ά δεδομένα    ναι

πνευματικά
δικαιώματα

ΑΡΧΕΙΟ
ΕΡΕΥΝΗΤΙΚ

ΩΝ
ΕΓΑΣΙΩΝ

ΤΜΗΜΑΤΟΣ
..

περιέχει διάφορες
ερευνητικές εργασίες
που έχει συντάξει το

Τμήμα. φυσικό

10
ερευνητικές

εργασίες
ακαθόριστ

ος ναι  ατελώς   όχι  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΠΟΤΥΠΩΣ
ΕΩΝ 1946

περιέχει σχέδια σε
κλίμακα 1:200 όλων
των περιοχών στη

Παλιά Πόλη.
φυσικό/ψ
ηφιακό 63 σχέδια.

δεν
ανανεώνετ

αι ναι  ατελώς  jpg όχι  

            

4. Τμήμα Ηλεκτρομηχανολογικών Έργων και Κυκλοφορίας

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο 
εισερχομέν
ων / 

το αρχείο περιέχει
εισερχόμενα &

εξερχόμενα εγγραφά

φυσικό 2 φάκελοι Ετήσιος ΝΑΙ  Με Αίτηση  ΝΑΙ   



εξερχομένω
ν εγγράφων

του Τμήματος

Φάκελος 
προμηθειώ
ν

το αρχείο περιέχει
όλα τα απαραίτητα

έγγραφα της
προμήθειας

φυσικό
1 φάκελος

ανά
προμήθεια

Ακαθόριστ
ος

ΝΑΙ  Με Αίτηση  ΝΑΙ   

Φάκελος 
μελετών

το αρχείο περιέχει
όλα τα απαραίτητα

έγγραφα της μελέτης
φυσικό

1 φάκελος
ανά μελέτη

Ακαθόριστ
ος

ΝΑΙ  Με Αίτηση  ΝΑΙ   

Φάκελος 
σχεδίων 
παροχών 
ηλεκτροδότ
ησης

το αρχείο περιέχει
όλα τα απαραίτητα

έγγραφα των
παροχών που

ολοκληρώθηκαν μετά
των Καλλικράτη

φυσικό 1 ντοσιέ
Ακαθόριστ

ος
ΝΑΙ  Με Αίτηση  ΝΑΙ   

Φακελός 
αποζημιώσ
εων φθοράς
Δημοσίου 
υλικού

το αρχείο περιέχει
όλα τα απαραίτητα

έγγραφα για την
συμπλήρωση

αιτήματος
αποζημίωσης από
φθορά δημοσίου

υλικού

φυσικό 2 ντοσιέ
Ακαθόριστ

ος
ΝΑΙ  Με Αίτηση  ΝΑΙ   

Αρχείο 
παρελθόντ
ων ετών

αρχείο ολών των
θεμάτων του πίνακα
που εχουν τεθεί στο

αρχείο

φυσικό 10 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος
ΝΑΙ  Με Αίτηση  ΝΑΙ   

Φάκελος 
σηματοδοτ
ούμενων 
κόμβων

το αρχείο περιέχει
όλα τα απαραίτητα
έγγραφα του κάθε

Κόμβου

φυσικό /
ψηφιακό
για τους

πιο
σύγχρονο

υς

1 φάκελος
ανά κόμβο

Ακαθόριστ
ος

ΝΑΙ  Με Αίτηση

ορισμένα
εγγραφά για

τους πιο
σύγχρονους

κόμβους

ΝΑΙ   

Φάκελος 
αποφάσεω
ν 
κυκλοφορια
κών 
ρυθμίσεων

το αρχείο περιέχει
όλες τις αποφάσεις
που εχουν εκδοθεί

από τα αρμόδια
όργανα

φυσικό 3 ντοσιέ
Ακαθόριστ

ος
ΝΑΙ  Με Αίτηση  ΝΑΙ   

Φάκελός 
επίβλεψης 
εργων

το αρχείο περιέχει
όλα τα απαραίτητα

εγγραφά για την
επίβλεψη της μελέτης

φυσικό  
Ακαθόριστ

ος
ΝΑΙ  Με Αίτηση  ΝΑΙ   

Φακελός 
τεχνικών 

αρχείο με τις
απαραίτητες τεχνικές

φυσικό 1 ντοσιέ
Ακαθόριστ

ος
ΝΑΙ  Με Αίτηση  ΝΑΙ   



προδιαγρα
φών

προδιαγραφές

Φάκελος 
αλληλογρα
φίας ΔΕΗ

Αρχείο με την
αλληλογραφία της

ΔΕΗ
φυσικό

1 ντοσιέ
ανά έτος

Ετήσιος ΝΑΙ  Με Αίτηση  ΝΑΙ   

            



 

ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΜΕΝΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ

1. Δημοτική Ενότητα Νέας Κυδωνίας

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

αποφάσεω
ν

Δημοτικού
Συμβουλίου

Το αρχείο περιέχει
αποφάσεις

Δημ.Συμβουλίου Φυσικό

20 ντοσιέ
και 28
Βιβλία

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

αποφάσεω
ν

Δημοτικής
Επιτροπής

Το αρχείο περιέχει
αποφάσεις Δημ.

Επιτροπής Φυσικό
14 ντοσιέ

και 7 Βιβλία

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Έγγραφα

ΟΓΑ
Το αρχείο αυτό

περιέχει Νομοθεσία
ΟΓΑ,πρωτόκολλα,

αιτήσεις ασφάλισης,
συνταξιοδότησης,
επιδομάτων και
γενικά όλες ττις

Φυσικό 45 BOX και
5 Βιβλία

Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  



υποθέσεις περί ΟΓΑ 

Εγγραφα
ΕΛΓΑ

Το αρχείο αυτό
περιέχει Νομοθεσία
ΕΛΓΑ, αιτήσειες και
αποζημιώσεις ΕΛΓΑ

και πρωτόκολλα Φυσικό
5 BOX και 2

Βιβλία Μηνιαίος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Ατομικοί
Φάκελοι
Αδειών

Καταστημά
των Υ.Ε.  Φυσικό

599
Φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Έγγραφα

Οικονομικη
ς

υπηρεσιας

Εντάλματα,
Τριπλότυπα, Κίνησης

Τραπεζικών
Λογ/σμών Φυσικό 65 BOX

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Έγγραφα
γενικού

περιεχομέν
ου

Το αρχείο περιέχει
διάφορα  έγγραφα Φυσικό

70
Πανόδετοι
Φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            

2. Δημοτική Ενότητα Σούδας

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

εισερχομέν
ων

Φάκελοι εγγράφων Φυσικό 4 Ντοσιέ -
Κλασέρ

Ημερήσιος Ναι       



εγγράφων

Αρχείο
εξερχομένω
ν εγγράφων Φάκελοι εγγράφων

Φυσικό &
ψηφιακό

10 Ντοσιέ -
Κλασέρ Ημερήσιος Ναι       

Αρχείο
βεβαιώσεω
ν μόνιμης
κατοικίας

Βεβαιώσεις κατοικίας
και σχετικά

πιστοποιητικά
έκδοσής τους 

Φυσικό &
ψηφιακό

8 φάκελοι
(FILE BOX) Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά δεδομένα      

Αρχείο
τοιχοκολλή

σεων
χαρακτηρισ

μού
εκτάσεων

Πράξεις
χαρακτηρισμού

εκτάσεων της Δ.Ε.
Σούδας και
αποδεικτικά

τοιχοκολλήσεως τους
Φυσικό &
ψηφιακό

4 φάκελοι
(FILE BOX)

Εβδομαδιαί
ος Ναι  Με αίτηση     

Αρχείο
αδειών

καταστημάτ
ων

Άδειες καταστημάτων
και σχετικά με την

εκδοσή τους
πιστοποιητικά Φυσικό

24 φάκελοι
(FILE BOX)

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση     
Άλλα

αρχεία
(κοινωφελή
ς εργασίας,
προσωπικο

ύ κ.α.)

Ντοσιέ με έγγραφα,
εισερχόμενα και

εξερχόμενα,
αποφάσεις κ.α. Φυσικό

4 Ντοσιέ -
Κλασέρ

Εβδομαδιαί
ος Όχι

Προσωπικ
ά δεδομένα      

Αποφάσεις
Δημάρχου,

Δημ.
Επιτροπής,

& Δημ.
Συμβουλίου

πρώην
Δήμου
Σούδας

Ντοσιέ με έντυπα
αποφάσεων Φυσικό

30 Ντοσιέ -
Κλασέρ

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση     
Πρακτικά

συνεδριάσε
ων πρώην

Τ.Σ.
Τσικαλαριώ

ν,
Απτέρων,
και Δήμου

Σούδας

Βιβλία με πρακτικά
απομαγνητοφωνημέν

ων συνεδριάσεων
του Δ.Σ. Φυσικό 44 Βιβλία

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση     



Αποφάσεις
Προέδρων
πρώην Τ.Κ.
Τσικαλαριώ

ν &
Απτέρων

Ντοσιέ με έντυπα
αποφάσεων Φυσικό

6 Ντοσιέ -
Κλασέρ

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση     
Αποφάσεις
Δ.Ε. Σούδας

Δήμου
Χανίων

(Σούδας,
Τσικαλαριώ

ν,
Απτέρων)

Ντοσιέ με έντυπα
αποφάσεων

Φυσικό &
ψηφιακό

8 Ντοσιέ -
Κλασέρ Μηνιαίος Ναι  Με αίτηση     

Πρόχειρα
πρακτικά

συνεδριάσε
ων

Συμβουλίω
ν

Φάκελοι με πρόχειρα
πρακτικά Φυσικό

8 φάκελοι
(FILE BOX) Μηνιαίος Ναι  Με αίτηση     

Κτηνοτροφι
κές

Δηλώσεις,
Σφαγές

ζώων κ.α.

Ντοσιέ με δηλώσεις
ζώων, σφαγής,

μετακίνησης κ.α.
Φυσικό &
ψηφιακό

6 Ντοσιέ -
Κλασέρ

Εβδομαδιαί
ος Ναι       

Αρχείο
ανταποκριτ

ή ΟΓΑ
Φάκελοι

ασφαλισμένων Φυσικό
90 φάκελοι
(FILE BOX) Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά δεδομένα      

Αρχείο
ανταποκριτ

ή ΟΓΑ

Φάκελοι εγκυκλίων,
εντύπων,

επιδομάτων κ.α. Φυσικό
8 Ντοσιέ -
Κλασέρ

Εβδομαδιαί
ος Ναι       

Αρχείο
ανταποκριτ

ή ΕΛΓΑ

Φάκελοι σχετικών
αιτήσεων και
αποφάσεων

αποκατάστασης
ζημιών αγροτικής

παραγωγής Φυσικό
10 Ντοσιέ -

Κλασέρ Μηνιαίος        

Βιβλία
πρωτοκόλο

υ ΟΓΑ-
ΕΛΓΑ

Βιβλία καταγραφής
αιτήσεων, χορήγησης

βιβλιαρίων,
διαγραφής/εγγρφής
ασφαλισμένων κ.α. Φυσικό 7 Βιβλία Ημερήσιος        

Αρχείο
αποστολής
στοιχείων

στην

Καταγραφή
στατιστικών
στοιχείων 

Φυσικό &
ψηφιακό

10 Ντοσιέ -
Κλασέρ Ετήσιος        



ΕΛΣΤΑΤ

            



3. Δημοτική Ενότητα Θερίσου

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

αποφάσεω
ν

Δημοτικών-
Τοπικών

Κοινοτήτων

Το αρχείο περιέχει
αποφάσεις

Δημοτικών-Τοπικών
Κοινοτήτων Φυσικό

5 ντοσιέ και
5 Βιβλία Μηνιαίος Ναι  Με αίτηση .doc  Όχι  

Έγγραφα
ΟΓΑ

Το αρχείο αυτό
περιέχει Νομοθεσία
ΟΓΑ,πρωτόκολλα,

αιτήσεις ασφάλισης,
συνταξιοδότησης,
επιδομάτων και
γενικά όλες ττις

υποθέσεις περί ΟΓΑ Φυσικό
20 Φάκελοι
και 5 Βιβλία Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Εγγραφα
ΕΛΓΑ

Το αρχείο αυτό
περιέχει Νομοθεσία
ΕΛΓΑ, αιτήσειες και
αποζημιώσεις ΕΛΓΑ

και πρωτόκολλα Φυσικό
3 Φάκελοι

και 2 Βιβλία Μηνιαίος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Κτηνοτροφι

κές
Δηλώσεις,

Σφαγές

Ντοσιέ με δηλώσεις
ζώων, σφαγής,

μετακίνησης κ.α.

Φυσικό &
ψηφιακό

3 Ντοσιέ -
Κλασέρ

Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  



ζώων κ.α.
Έγγραφα
γενικού

περιεχομέν
ου

Το αρχείο περιέχει
διάφορα  έγγραφα Φυσικό

1
Πανόδετος
Φάκελος Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Άδειες
Λαϊκών
Αγορών

Οι φάκελοι περιέχουν
τις Αιτήσεις για άδεια

Λαϊκής Αγοράς Φυσικό
2 Πανόδετοι

Φάκελοι Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Πράξεις
αποχαρακτ

ηρισμού
έκτασης

Πράξεις
χαρακτηρισμού

εκτάσεων της Δ.Ε.
Θερίσου και
αποδεικτικά

τοιχοκολλήσεως τους Φυσικό

1
Πανόδετος
Φάκελος Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            

4. Δημοτική Ενότητα Μουρνιών

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αποφασεις 
Ενότητας

Περιλαμβανει 
αποφάσεις Δ.Κ. 
Μουρνιών - 
νεροκούρου

Φυσικό & 
ψηφιακό

2 βιβλία & 4
ντοσιέ

μηνιαίος Ναι  
Ατελώς/με 
αίτηση

pdf  όχι

 

Αρχείο 
οικογενειακ
ών μερίδων

περιλαμβανει 
ατομικές 
οικογενειακές μερίδες
πρώην Δήμου Ελευθ. 
Βενιζέλου

φυσικό 
2.700 
φάκελοι

δεν 
ανανεώνετ
αι

Ναι
Προσωπικ
ά δεδομένα

Ατελώς/με 
αίτηση

  όχι

 

Ιθαγένεια - δηλώσεις φυσικό 5 φάκελοι Ακαθόριστ Ναι Προσωπικ Ατελώς   όχι  



πολιτογράφ
ηση

πολιτογραφησης ος ά δεδομένα

Μόνιμη 
κατοικία

 φυσικό 5 φάκελοι
δεν 
ανανεώνετ
αι

Ναι  Ατελώς   όχι
 

Μητρώα 
Αρρένων

εγγραφές-διαγραφές-
διορθώσεις

φυσικό 5 φάκελοι
δεν 
ανανεώνετ
αι

Ναι
Προσωπικ
ά δεδομένα

Με αίτηση   όχι
 

Αγροτικά

μετακινήσεις 
βεβαιώσεις 
κτηνοτροφικές 
δηλώσεις κλπ

φυσικό 6 φάκελοι
Ακαθόριστ
ος

Ναι  Ατελώς   όχι

 

Ο.Γ.Α.
εγγραφές-διαγραφές-
διορθώσεις

φυσικό 40 φάκελοι Ημερήσιος Ναι  Ατελώς   όχι
 

ΕΛΓΑ
Αναγγελίες-δηλώσεις 
ζημιάς

φυσικό 4 φάκελοι
Ακαθόριστ
ος

Ναι  Ατελώς   όχι
 

Βεβαιώσεις
-
πιστοποιητι
κά

Μόνιμης κατοικίας 
γεννήσεως 
οικογενειακής 
κατάστασης 
εγγυτέρων συγγενών

φυσικό 5 φάκελοι Ημερήσιος Ναι
Προσωπικ
ά δεδομένα

Ατελώς   όχι

 
βιβλία 
πρωτοκόλο
υ ΟΓΑ-
ΕΛΓΑ

κίνηση εγγράφων φυσικό 10 βιβλία Ημερήσιος Ναι  Ατελώς   όχι

 
Αρχείο 
τεχνικών 
υπηρεσιών 
πρώην 
Δήμου 
Ελευθ. 
Βενιζέλου

          

 
Αρχείο 
οικονομικώ
ν 
υπηρεσιών 
πρώην 
Δήμου 
Ελευθ. 
Βενιζέλου

          

 

            

5. Δημοτική Ενότητα Ακρωτηρίου

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση



άρ. 3
Ν.4305/2

014

  
(Φυσικό /
Ψηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο 
βεβαιώσεω
ν μόνιμης 
κατοικίας , 
κτηνοτροφι
κών 
βεβαιώσεω
ν, 
αγροτικής 
άδειας 
φαντάρου 
και 
απόσταξης 
στεμφύλων.
2008-2017

Βεβαιώσεις 
κατοικίας,βεβαιώσεις 
μετακινούμενων 
κτηνοτρόφων,βεβαιώ
σεις αγροτικής άδειας
και βεβαίωση 
απόσταξης 
στεμφύλων  και 
σχετικά πιστ/κά 
έκδοσής τους 

Φυσικό & 
ψηφιακό

12 φάκελοι 
(FILE BOX)

Ακαθόριστ
ος

Όχι
Προσωπικ
ά δεδομένα

   όχι  

Αρχείο 
τοιχοκολλή
σεων 
χαρακτηρισ
μού 
εκτάσεων  
2008-2017

Πράξεις 
χαρακτηρισμού 
εκτάσεων της Δ.Ε. 
Ακρωτηρίου και 
αποδεικτικά 
τοιχοκολλήσεως τους

Φυσικό & 
ψηφιακό

12 φάκελοι 
(FILE BOX)

Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με αίτηση   όχι  

Αρχείο 
εισερχομέν
ων 
εγγράφων 
Δ.Ε.Ακρωτη
ρίου 2011-
2017

Φάκελοι εγγράφων Φυσικό
3 Ντοσιέ - 
Κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Ναι     όχι  

Αρχείο 
εξερχομένω
ν εγγράφων
Δ.Ε 

Φάκελοι εγγράφων
Φυσικό & 
ψηφιακό

3 Ντοσιέ - 
Κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Ναι     όχι  



Ακρωτηρίο
υ 2011-2017
Αρχείο 
αδειών 
καταστημάτ
ων

Άδειες καταστημάτων
και σχετικά με την 
εκδοσή τους 
πιστοποιητικά

Φυσικό 30 φάκελοι 
Δεν 
ανανεώνετ
αι

Ναι  Με αίτηση   όχι  

Αποφάσεις 
Κοινοτήτων
Δ.Ε.Ακρωτη
ρίου, 
( Κουν/νών,
Αρωνίου, 
Στερνών,Μ
ουζουρά 
Χορδακίου) 
2011-2017

Ντοσιέ με έντυπα 
αποφάσεων

Φυσικό & 
ψηφιακό

16 Ντοσιέ - 
Κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με αίτηση   όχι  

Κτηνοτροφι
κές 
Δηλώσεις, 
Σφαγές 
ζώων, 
Κοινοτικά 
Βοσκοτόπι
α 2010-2017

Φάκελοι με δηλώσεις 
κατοχής ζώων, βιβλία
σφαγής και Αρχείο 
ενοικαζόμενων 
Βοσκότοπων.

Φυσικό

25 
Φάκελλοι 
και 6 βιβλία
σφαγής

Ακαθόριστ
ος

Ναι     όχι  

Αρχείο 
ανταποκριτ
ή ΟΓΑ

Φάκελοι 
ασφαλισμένων

Φυσικό

5 φάκελοι 
(FILE BOX) 
και 10 
Βιβλία

Ακαθόριστ
ος

Όχι
Προσωπικ
ά δεδομένα

   όχι  

Αρχείο 
ανταποκριτ
ή ΕΛΓΑ

Φάκελος σχετικών 
αιτήσεων και 
αποφάσεων 
αποκατάστασης 
ζημιών αγροτικής 
παραγωγής

Φυσικό
1 Ντοσιέ - 
Κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

     όχι  

Αρχείο 
Πρακτικών  
Συνεδριάσε
ων  
Τοπικών 
Συμβουλίω
ν 2011-2017

 Πρακτικά 
Συνεδριάσεων

Φυσικό
5 
Σταχωμένα 
Βιβλία

Μηνιαίος Ναι  Με αίτηση   όχι  

Βεβαιώσεις
Τριμελούς 
Επιτροπής 
για 
ανανέωση 
ή έκδοση 
παραγωγικ

Φάκελοι με 
δικαιολογητικά για 
την έκδοση 
βεβαίωσης 

Φυσικό & 
ψηφιακό

9 φάκελοι Κάθε έξι 
μήνες

Ναι     όχι  



ής άδειας 
για Λαϊκή 
Αγορά 
2013-2017
Αρχείο 
εισερχόμεν
ων / 
εξερχόμενω
ν εγγράφων
Κοινοτήτων
Δ.Ε.Ακρωτη
ρίου 2011-
2017

Ντοσιέ με αρχείο 
εγγράφων 

Φυσικό & 
ψηφιακό

12 Ντοσιέ - 
Κλασέρ

Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   όχι  

            

ΕΠΟΠΤΕΥΟΜΕΝΟΙ ΦΟΡΕΙΣ

ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΥΔΡΕΥΣΗΣ ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ ΧΑΝΙΩΝ (Δ.Ε.Υ.Α.Χ.)

1. Γραμματεία Δ.Σ.

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  (Φυσικό/Ψ
ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι) (Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία



Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
ΔΙΟΙΚΗΤΙΚ

Ο
ΣΥΜΒΟΥΛΙ
Ο/ΠΡΟΣΚΛ

ΗΣΕΙΣ

Προσκλήσεις  Δ.Σ. /
Θέματα Ημερήσιας

Διάταξης
Ψηφιακό 1

Ακαθόριστ
ος

Ναι  Με αίτηση doc  ΌΧΙ  

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚ
Ο

ΣΥΜΒΟΥΛΙ
Ο/ΑΠΟΦΑΣ

ΕΙΣ

Αποφάσεις Δ.Σ.
ΔΕΥΑΧ

Ψηφιακό 7 φακέλους
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με αίτηση doc  ΌΧΙ  

ΑΠΟΚΕΝΤΡ
ΩΜΕΝΗ

ΔΙΟΙΚΗΣΗ 

Εγκριτικές
Αποφάσεις

Φυσικό 37 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος
Ναι    Φυσικό ΌΧΙ  

            

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

1. Τμήμα Διοικητικό

α. Γραφείο Πρωτοκόλλου

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό



βιβλίων,
αρχείων)

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

Θεσμικοί
και

Οικονομικο
ί Λόγοι)

Αδειοδότηση
ς)

pdf)

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
ΕΙΣΕΡΧΟΜ

ΕΝΑ /
ΕΞΕΡΧΟΜΕ

ΝΑ

ΕΙΣΕΡΧΟΜΕΝΑ /
ΕΞΕΡΧΟΜΕΝΑ

ΕΓΓΡΑΦΑ
Φυσικό

99 κλασέρ,
Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   όχι  30 βιβλία

            

β. Γραφείο Προσωπικού

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
ΣΤΟΙΧΕΙΑ

ΠΡΟΣΩΠΙΚ
ΟΥ

/ΑΤΟΜΙΚΟΙ
ΦΑΚΕΛΟΙ

Ενεργό προσωπικό,
προσωπικό σε

σύνταξη,
επιχειρησιακές

συμβάσεις, διάφορα
θέματα προσωπικού,
σεμινάρια, κώδικας

δήμων και
κοινοτήτων, ΟΑΕΔ,
πρακτική άσκηση,

αιμοδοσία,
Υπηρεσιακά

Φυσικό 13 κλασέρ, Ακαθόριστ
ος

Όχι Προσωπικ
ά Δεδομένα

   όχι  

194 φάκελοι



σημειώματα εσόδου -
εξόδου, τροποποίηση

ωραρίου,
επιθεώρηση

εργασίας, αιρετοί,

ΠΡΟΣΛΗΨΕ
ΙΣ

Προσλήψεις, ΑΣΕΠ,
ορισμένου χρόνου,

υδρονομείς,
διμηνίτες, λήξη

συμβάσεων 

Φυσικό

70 κλασέρ,
Ακαθόριστ

ος
Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   όχι  
102 φάκελοι

ΜΙΣΘΟΔΟΣΙ
Α

Μισθοδοτικές
καταστάσεις

Φυσικό
174 κλασέρ, Ακαθόριστ

ος
Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   όχι  
27 φάκελοι

ΑΔΕΙΕΣ
Άδειες προσωπικού,

άδειες ασθενείας,
άδειες αιμοδοτικές.

Φυσικό 4 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος
Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   όχι  

ΝΟΜΟΘΕΣΙ
Α

Διάφορα βιβλία
εργατικής νομοθεσίας

Φυσικό
15 κλασερ, Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι  Με αίτηση   όχι  28 βιβλία

            

2. Τμήμα Οικονομικού

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

TAM. Εισπράξεις Ταμείο Φυσικό 3600 Ημερήσιος Όχι Οικονομικο    ΌΧΙ  



KATΑΣΤΑΣ
ΕΙΣ -ΔΙΑΣ -Λοιπά έγγραφα ί Λόγοι

ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ Προμηθευτών
Φυσικό 15000

έγγραφα Ημερήσιος
Όχι Οικονομικο

ί Λόγοι    ΌΧΙ  
ΓΡ.

ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ Έσοδα διάφορα  125 Ημερήσιος
Όχι

Οικονομικο
ί Λόγοι    ΌΧΙ  

ΕΝΤ.
ΠΛΗΡΩΜΗΣ Με επιταγή - Μετρητά

Φυσικό 12000
έγγραφα Ημερήσιος

Όχι Οικονομικο
ί Λόγοι    ΌΧΙ  

ΤΙΜ.
ΠΑΡΟΧΗΣ
ΥΠΗΡΕΣΙΩ

Ν Εσόδων

Φυσικό
365

έγγραφα Μηνιαία

Όχι
Οικονομικο

ί Λόγοι    ΌΧΙ  
ΕΝΤΑΛΑΜΑ

ΤΑ ΧΕΠ
 Επιτρόπου &

Αθεώρητα
Φυσικό

7000 Ημερήσιος
Ναι

 
Με

αδειοδότηση   ΌΧΙ  
ΑΝΑΡΤΗΣΕΙ

Σ
ΔΙΑΥΓΕΙΑ

Ενταλμάτων
Ψηφ-

Φυσικό 12000 Ημερήσιος
Ναι

 
Με

αδειοδότηση   ΌΧΙ  

ΦΠΑ Δηλώσεις
Φυσικό

5 κλασέρ Μηνιαία
Όχι

Οικονομικο
ί Λόγοι    ΌΧΙ  

ΕΛΕΓΚΤΙΚΟ Πράξεις - Αποφάσεις
Φυσικό

5 κλασέρ Μηνιαία
Όχι

Οικονομικο
ί Λόγοι    ΌΧΙ  

ΑΝΑΛ.
ΥΠΟΧΡΕΩΣ

ΗΣ  
Ψηφ-

Φυσικό 7000 Ημερήσιος
Ναι

 
Με

αδειοδότηση word  ΌΧΙ  

ΑΠΟΦΑΣΕΙ
Σ ΔΣ Αποφ. για δαπάνες

Ψηφιακό
5 κλασέρ

Εβδομαδιαί
ος

Ναι
Γραμμ.

ΔΣ   doc  ΌΧΙ  
ΜΗΤΡΩΟ
ΠΑΓΙΩΝ  

Φυσ.-
Ψηφιακό 5 Ετήσιος

Ναι
 

Με
αδειοδότηση xls  ΌΧΙ  

ΦΟΡΟΙ -
ΧΑΡΤΟΣΗΜ

Αρχείο Παρακρ.
Φόρων

Φυσικό
3 κλασέρ Μηνιαία

Όχι
Οικονομικο

ί Λόγοι    ΌΧΙ  
ΕΓΓΥΗΤΙΚΕ

Σ
ΕΠΙΣΤΟΛΕΣ

Εγγυητ. για
διαγωνισμούς

Φυσικό
1

Ακαθόριστ
ο

Όχι Οικονομικο
ί Λόγοι    ΌΧΙ  

ΑΠΟΓΡ.
ΙΣΟΛΟΓΙΣΜ

ΟΥ
Αρχείο Απογρ. -

Ισολογ.  5 Ετήσιος
Όχι Οικονομικο

ί Λόγοι    ΌΧΙ  
ΙΣΟΖΥΓΙΑ -

ΑΝΑΛ.
ΚΑΘΟΛΙΚΑ  

Ψηφιακό
10 Ετήσιος

Όχι Οικονομικο
ί Λόγοι    ΌΧΙ  

ΔΑ
Δελτ. Αποστολής -

Επιστροφής
Φυσικό

50
Ακαθόριστ

ος
Όχι

Οικονομικο
ί Λόγοι    ΌΧΙ  

ΠΡΟΥΠΟΛ
ΟΓΙΣΜΟΣ

Ετήσιος
προϋπολογισμός

Ψηφιακό
5 εγγραφές Ετήσιος

Ναι
 

Με
αδειοδότηση xls  ΌΧΙ  

ΑΝΑΜΟΡΦ
ΩΣΕΙΣ  

Ψηφιακό
60

εγγραφές
Ακαθόριστ

ος
Ναι

 
Με

αδειοδότηση xls  ΌΧΙ  
ΕΡΓΑ Φάκελοι έργων Φυσικό 22 Ακαθόριστ Όχι Οικονομικο    ΌΧΙ  



ος ί Λόγοι

ΕΣΟΔΑ
Βεβαιωτικοί Υδρ.-

Αποχ.
Φυσικό

1200 Ημερήσιος
Όχι

Οικονομικο
ί Λόγοι    ΌΧΙ  

ΕΞΤΡΕ
ΤΡΑΠΕΖΩΝ

Κινήσεις -
Επιχορηγήσεις

Φυσικό
30 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Όχι
Οικονομικο

ί Λόγοι    ΌΧΙ  
ΛΟΓΑΡΙΑΣ

ΜΟΙ ΟΤΕ - ΔΕΗ
Φυσικό

860 Ημερήσιος
Όχι

Οικονομικο
ί Λόγοι    ΌΧΙ  

ΔΗΛΩΣΕΙΣ
ΦΟΡΟΛΟΓΙ

ΑΣ  
Φυσικό

5 Ετήσιος
Όχι Οικονομικο

ί Λόγοι    ΌΧΙ  
ΔΗΛΩΣΕΙΣ

ΑΚΙΝ.
ΠΕΡΙΟΥΣΙΑ

Σ ΕΝΦΙΑ

Φυσικό

5 Ετήσιος

Ναι

 
Με

αδειοδότηση   ΌΧΙ  
ΙΣΟΛΟΓΙΣΜ

ΟΙ
ΕΤΗΣΙΟΙ

ΙΣΟΛΟΓΙΣΜΟΙ
Ψηφιακό

5 Ετήσιος
Ναι

 
Με

αδειοδότηση xls  ΌΧΙ  

            

3. Τμήμα Εξυπηρέτησης Καταναλωτών Ύδρευσης - Αποχέτευσης

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
ΑΙΤΗΣΗ
ΑΔΕΙΑΣ

ΑΠΟΧΕΤΕΥ
ΣΗΣ

Αίτηση χορήγησης
άδειας σύνδεσης

αποχέτευσης Φυσικό 700 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 

 

 ΌΧΙ  
ΑΔΕΙΑ

ΑΠΟΧΕΤΕΥ
ΣΗΣ

Χορήγησης άδειας
σύνδεσης

αποχέτευσης
Φυσικό -
Ψηφιακό 700 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 
xls

 ΌΧΙ  

ΒΕΒΑΙΩΣΕΙ Χορήγησης Φυσικό - 10 κλασέρ Ακαθόριστ Όχι Προσωπικ  doc  ΌΧΙ  



Σ
ΑΠΟΧΕΤΕΥ

ΣΗΣ
βεβαίωσης σύνδεσης

αποχέτευσης Ψηφιακό
ος ά Δεδομένα

ΑΙΤΗΣΗ
ΒΕΒΑΙΩΣΗ

Σ
ΑΠΟΧΕΤΕΥ

ΣΗΣ

Αίτηση χορήγησης
βεβαίωσης σύνδεσης

αποχέτευσης Φυσικό 11 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 

 

 ΌΧΙ  
ΤΙΤΛΟΙ

ΙΔΙΟΚΤΗΣΙΑ
Σ Αλλαγή ιδιοκτησίας

Φυσικό -
Ψηφιακό 55 κλασέρ

Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 
xls

 ΌΧΙ  
ΕΝΟΙΚΙΑΣΕΙ

Σ
ΑΚΙΝΗΤΩΝ

Μισθωτήρια
Συμβόλαια

Φυσικό -
Ψηφιακό 39 κλασέρ

Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 
xls

 ΌΧΙ  
ΑΙΤΗΣΕΙΣ

ΚΑΤΑΝΑΛΩ
ΤΩΝ

Αιτήσεις Δημοτών για
θέματα ύδρευσης

αποχέτευσης
Φυσικό -
Ψηφιακό 27 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 
xls

 ΌΧΙ  
ΑΠΑΝΤΗΣΕΙ

Σ
ΑΙΤΗΜΑΤΩ

Ν
ΚΑΤΑΝΑΛΩ

ΤΩΝ
Βεβαιώσεις οφειλών
υδροδότησης  κ.λ.π.

Φυσικό -
Ψηφιακό 5 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 

xls

 ΌΧΙ  
ΚΑΤΑΜΕΤΡ

ΗΣΕΙΣ
ΥΔΡΟΜΕΤΡ

ΩΝ
Καρτέλες μετρητών

ανά καταναλωτή Ψηφιακό
64.000

εγγραφές

Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 

xls

 ΌΧΙ  
ΔΙΑΚΑΝΟΝΙ

ΣΜΟΙ
ΥΔΡΕΥΣΗΣ

Διακανονισμοί
ύδρευσης Ψηφιακό

15.663
εγγραφές

Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 
xls

 ΌΧΙ  
ΔΙΑΚΑΝΟΝΙ

ΣΜΟΙ
ΑΠΟΧΕΤΕΥ

ΣΗΣ
Διακανονισμοί
αποχέτευσης Ψηφιακό

2.264
εγγραφές

Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 

xls

 ΌΧΙ  
ΑΔΕΙΕΣ

ΥΔΡΟΔΟΤΗ
ΣΗΣ

Άδειες υδροδότησης
με οικοδομική Άδεια

Φυσικό -
Ψηφιακό 432 κλασέρ

Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 
xls

 ΌΧΙ  

ΑΠΟΦΑΣΕΙ
Σ

Αποφάσεις
Τιμολογιακής

πολιτικής,
διορθώσεις,

ρυθμίσεων κ.λ.π. Φυσικό 5 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Ναι  

Ατελώς

 

 ΌΧΙ  

ΑΠΟΚΟΠΕΣ

Ειδοποιήσεις,
διακοπές,

επανασυνδέσεις,
επανελέγχους,

αφαιρέσεις
υδρομέτρων

Φυσικό -
Ψηφιακό 35 κλασέρ

Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

 

xls

 ΌΧΙ  



ΣΥΛΛΕΚΤΕ
Σ

Δημιουργία
συλλεκτών Φυσικό 4 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

Ναι  
Ατελώς

 
 ΌΧΙ  

            

4. Τμήμα Προμηθειών και Διαχείρισης Υλικών

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
ΑΡΧΕΙΟ

ΔΙΑΓΩΝΙΣΜ
ΩΝ Αρχεία 2011-2017 Φυσικό

Φάκελοι
129

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   ΟΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΔΙΑΓΩΝΙΣΜ

ΩΝ Αρχεία 2011-2017 Ψηφιακό
Φάκελοι

118
Ακαθόριστ

ος Ναι   doc,pdf,xls,  ΟΧΙ  
ΑΡΧΕΙΟ

ΣΥΜΒΑΣΕΩ
Ν Αρχεία 2011-2017 Φυσικό Κλασέρ 2

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   ΟΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΔΙΑΓΩΝΙΣΜ
ΩΝ ΣΤΗΝ
ΠΛΑΤΦΟΡ

ΜΑ
ΕΣΗΔΗΣ 2016-2017 Ψηφιακό Φάκελοι 4

Ακαθόριστ
ος Ναι   doc,pdf,xls,  ΟΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΠΟΦΑΣΕ
ΩΝ Δ.Σ  ΓΙΑ
ΤΜ.ΠΡΟΜΗ

ΘΕΙΩΝ Αρχεία 2011-2017 Φυσικό Κλασέρ 1
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   ΟΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΠΑΡΑΚΟΛ Αρχεία 2014-2017 Φυσικό Κλασέρ 4

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   ΟΧΙ  



ΟΥΘΗΣΗΣ
ΚΑΤΑΝΑΛΩ

ΣΗΣ
ΚΑΥΣΙΜΩΝ
ΟΧΗΜΑΤΩ

Ν-
ΜΗΧΑΝΗΜ

ΑΤΩΝ
ΔΕΥΑΧ 

ΑΠΟΓΡΑΦΗ
ΥΛΙΚΩΝ

ΑΠΟΘΗΚΩ
Ν ΔΕΥΑΧ Αρχεία 2014-2016 Φυσικό Φάκελοι 3

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   ΟΧΙ  

ΔΕΛΤΙΑ
ΕΞΑΓΩΓΗΣ Αρχεία 2013-2017 Ψηφιακό

Ψηφιακές
εγγραφές

4171
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση

ΨΗΦΙΑΚΗ
ΒΑΣΗ TRITON

FIN  ΟΧΙ  

ΔΕΛΤΙΑ
ΕΙΣΑΓΩΓΗΣ Αρχεία 2013-2017 Ψηφιακό

Ψηφιακές
εγγραφές

82
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση

ΨΗΦΙΑΚΗ
ΒΑΣΗ TRITON

FIN  ΟΧΙ  
ΚΟΣΤΟΛΟΓ

ΙΑ
ΑΠΟΧΕΤΕΥ

ΣΗΣ Αρχεία 2013-2017 Ψηφιακό

Ψηφιακές
εγγραφές

90
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση

ΨΗΦΙΑΚΗ
ΒΑΣΗ TRITON

FIN  ΟΧΙ  

ΚΟΣΤΟΛΟΓ
ΙΑ

ΥΔΡΕΥΣΗΣ Αρχεία 2013-2017 Ψηφιακό

Ψηφιακές
εγγραφές

4167
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση

ΨΗΦΙΑΚΗ
ΒΑΣΗ TRITON

FIN  ΟΧΙ  
ΚΟΣΤΟΛΟΓ

ΙΑ
ΥΔΡΕΥΣΗΣ-
ΑΠΟΧΕΤΕΥ

ΣΗΣ Αρχεία 2013-2017 Φυσικό Κλασέρ 50
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   ΟΧΙ  

ΑΝΑΡΤΗΣΕΙ
Σ  ΚΗΜΔΗΣ Αρχεία 2015-2017 Ψηφιακό

Ψηφιακές
εγγραφές

700
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση

ΠΛΑΤΦΟΡΜΑ
ΕΣΗΔΗΣ-
ΚΗΜΔΗΣ  ΟΧΙ  

ΕΝΤΟΛΕΣ
ΑΓΟΡΑΣ

ΚΑΥΣΙΜΩΝ Αρχεία 2014-2017 Φυσικό

Βιβλίο
αρχείων

200
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση   ΟΧΙ  
ΕΝΤΑΛΜΑΤ

Α
ΠΛΗΡΩΜΗΣ

ΤΥΠΟΥ Α Αρχεία 2014-2017 Ψηφιακό

Ψηφιακές
εγγραφές

3923
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση

ΨΗΦΙΑΚΗ
ΒΑΣΗ TRITON

FIN  ΟΧΙ  

ΕΝΤΑΛΜΑΤ
Α

ΠΛΗΡΩΜΗΣ Αρχεία 2014-2017 Ψηφιακό

Ψηφιακές
εγγραφές

507
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με Αίτηση

ΨΗΦΙΑΚΗ
ΒΑΣΗ TRITON

FIN  ΟΧΙ  



ΤΥΠΟΥ  Β -
ΕΠΙΤΡΟΠΟ

Σ

            

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Τμήμα Προγραμματισμού, Μελετών, Έργων και Ανάπτυξης 

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
ΠΡΟΓΡΑΜ

ΜΑΤΑ
ΕΡΓΩΝ

Εγκρίσεις έργων ,
τροποποιήσεις

έργων
Φυσικό/Ψ

ηφιακό 2 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Τεχνικοί

λόγοι  doc  ΌΧΙ  

ΈΡΓΑ

Αποχέτευσης,
ύδρευσης,

ακαθάρτων-ομβρίων Φυσικό 289 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Τεχνικοί

λόγοι    ΌΧΙ  

ΜΕΛΕΤΕΣ

Αποχέτευσης,
ύδρευσης,

ακαθάρτων-ομβρίων
Φυσικό/Ψ

ηφιακό 102 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι/Θεσμ
ικοί λόγοι  

doc , xls , pdf ,
dwg  ΌΧΙ  

ΤΕΧΝΙΚΕΣ
ΠΡΟΔΙΑΓΡ

ΑΦΕΣ

Τεχνικές
προδιαγραφές για

προμήθειες και
Υπηρεσίες Ψηφιακό 4 φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι  doc  ΌΧΙ  



ΝΟΜΟΘΕΣΙ
Α

Νομοθεσία για
μελέτες , ανάθεση και

εκτέλεση έργων
Φυσικό/Ψ

ηφιακό 2 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος Όχι
Θεσμικοί

λόγοι    ΌΧΙ  

            

2. Τμήμα Ύδρευσης 

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

ΗΜΕΡΟΛΟΓ
ΙΑ

Εργασιών
Συνεργείων Φυσικό 6 Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    ΝΑΙ  

ΗΜΕΡΟΛΟΓ
ΙΑ Βλαβών δικτύων Φυσικό 10 Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   ΌΧΙ  

ΜΙΚΡΑ
ΕΡΓΑ

Φάκελοι μικρών
έργων Φυσικό 4

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   ΌΧΙ  

            

3. Τμήμα Αποχέτευσης

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο (Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό



βιβλίων,
αρχείων)

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

Θεσμικοί
και

Οικονομικο
ί Λόγοι)

Αδειοδότηση
ς) pdf)

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

ΗΜΕΡΟΛΟΓ
ΙΑ

Εργασιών
Συνεργείων Φυσικό 4 Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    ΝΑΙ  

ΗΜΕΡΟΛΟΓ
ΙΑ Βλαβών δικτύων Φυσικό 6 Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   ΌΧΙ  

ΜΙΚΡΑ
ΕΡΓΑ

Φάκελοι μικρών
έργων Φυσικό 10

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με αίτηση   ΌΧΙ  

            

4. Τμήμα Ηλεκτρομηχανολογικό

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf) (Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
ΑΝΤΛΙΟΣΤΑ

ΣΙΑ
ΛΥΜΑΤΩΝ
ΚΑΛΙΚΡΑΤΙ

ΚΟΥ
ΔΗΜΟΥ
ΧΑΝΙΩΝ

(ΗΛΕΚΤΡΟ
ΝΙΚΑ)

Περιέχει έγγραφα και
σχέδια καθώς και as

build σχέδια
αντλιοστασίων Φυσικό Κλασέρ 45

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι    ΟΧΙ  



ΓΕΩΤΡΗΣΕΙ
Σ- ΠΗΓΕΣ

ΚΑΛΙΚΡΑΤΙ
ΚΟΥ

ΔΗΜΟΥ
ΧΑΝΙΩΝ

(ΗΛΕΚΤΡΟ
ΛΟΓΙΚΑ -
ΔΟΜΙΚΑ)

Περιέχει έγγραφα και
σχέδια καθώς και as
build και κατασκευής Φυσικό Κλασέρ 15

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι    ΟΧΙ  

ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΑ
ΧΡΗΣΗΣ

ΚΑΙ
ΛΕΙΤΟΥΡΓΙ

ΑΣ

Εγχειρίδια χρήσης
και συντήρησης

εξοπλισμού Φυσικό Κλασέρ 25
Ακαθόριστ

ος Όχι
Τεχνικοί

λόγοι    ΟΧΙ  

ΜΕΣΑ
ΠΡΟΣΤΑΣΙΑ

Σ

Εγχειρίδια χρήσης
και συντήρησης

εξοπλισμού -
προμήθειες Φυσικό Κλασέρ 5

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι    ΟΧΙ  

ΠΡΟΜΗΘΕΙ
ΕΣ

Προμήθειες Η/Μ
Τμήματος Φυσικό Κλασέρ 70

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι    ΟΧΙ  

ΜΕΛΕΤΕΣ
Η/Μ

Μελέτες Η/Μ
Τμήματος Φυσικό Κλασέρ 90

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι    ΟΧΙ  

ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ
Υπηρεσίες Η/Μ

Τμήματος Φυσικό Κλασέρ 30
Ακαθόριστ

ος Όχι
Τεχνικοί

λόγοι    ΟΧΙ  

ΔΕΗ

ΔΕΗ λογαριασμοί
συμβόλαια -
συνδέσεις Φυσικό Κλασέρ 10

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι    ΟΧΙ  

ΕΣΩΤΕΡΙΚΗ
ΑΛΛΗΛΟΓΡ

ΑΦΙΑ
Πρωτοκολλημένα

Έγγραφα Εσωτερικά Φυσικό Κλασέρ 4
Ακαθόριστ

ος Όχι
Τεχνικοί

λόγοι    ΟΧΙ  
ΝΟΜΟΘΕΣΙ

Α Νομοθεσία Φυσικό Κλασέρ 18
Ακαθόριστ

ος Όχι
Τεχνικοί

λόγοι    ΟΧΙ  
ΕΞΩΤΕΡΙΚ

Η
ΑΛΛΗΛΟΓΡ

ΑΦΙΑ

Πρωτοκολλημένα
Έγγραφα Εξωτερικής

Αλληλογραφίας Φυσικό Κλασέρ 4
Ακαθόριστ

ος Όχι
Τεχνικοί

λόγοι    ΟΧΙ  
ΠΥΡΟΣΒΕΣ

Η
Εγχειρίδια χρήσης -

Ανανέωσης Φυσικό Κλασέρ 2
Ακαθόριστ

ος Όχι
Τεχνικοί

λόγοι    ΟΧΙ  
ΑΔΕΙΟΔΟΤ

ΗΣΕΙΣ -
ΕΞΑΙΡΕΣΕΙ

Σ

Έγγραφα υπηρεσιών
για Αδειδοτήσεις -
Εξαιρέσεις Έργων Φυσικό Κλασέρ 4

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι    ΟΧΙ  

ΣΥΝΕΡΓΕΙΟ
ΟΧΗΜΑΤΩ

Ν

Άδειες μη/των και
οχημάτων-

Συντηρήσεις-
Επισκευές Φυσικό Κλασέρ 45

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι    ΟΧΙ  

ΑΥΤΟΜΑΤΙ
ΣΜΟΙ

Μελέτες - Εγχειρίδια -
SCADA Φυσικό Κλασέρ 20

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι    ΟΧΙ  



ΓΕΝΝΗΤΡΙΕ
Σ

Προμήθεια-
Εγχειρίδια -
Συντήρηση Φυσικό Κλασέρ 12

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί
λόγοι    ΟΧΙ  

ΝΕΡΟ

Σχέδια διαχείρισης -
Μελέτες Πολυτεχνείου

-  ΙΓΜΕ Φυσικό Κλασέρ 10
Ακαθόριστ

ος Όχι
Τεχνικοί

λόγοι    ΟΧΙ  

            

4. Τμήμα Εγκαταστάσεων Επεξεργασίας και Ελέγχου Ποιότητας Νερών
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για
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Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf) (Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

ΑΡΧΕΙΟ
ΕΡΓΑΣΤΗΡΙ

ΑΚΩΝ
ΑΝΑΛΥΣΕΩ
Ν ΝΕΡΩΝ

Καταχώρηση
δειγματοληψιών και

αποτελεσμάτων
χημικών και

μικροβιολογικών
αναλύσεων νερού

Φυσικό
και

ψηφιακό

10  κλασέρ /
20ψηφιακοί

φάκελοι Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση xls  ΌΧΙ  
ΑΡΧΕΙΟ

ΕΡΓΑΣΤΗΡΙ
ΑΚΩΝ

ΑΝΑΛΥΣΕΩ
Ν ΕΕΛ

Καταχώρηση
αναλύσεων όλων των

σταδίων
επεξεργασίας

λυμάτων και ιλύος 

Φυσικό
και

ψηφιακό

10 κλασέρ
20

ψηφιακοί
φάκελοι Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση

xls,
astikalimata@y

peka.gr  ΌΧΙ  
ΑΡΧΕΙΟ

ΑΝΑΛΥΣΕΩ
Ν ΣΕ

ΕΞΩΤΕΡΙΚ
Α

ΕΡΓΑΣΤΗΡΙ
Α

Αρχεία
αποτελεσμάτων
αναλύσεων που

έγιναν από εξωτερικά
συνεργαζόμενα

εργαστήρια Φυσικό 2 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση   ΌΧΙ  



ΑΡΧΕΙΟ
ΑΠΟΤΕΛΕΣ

ΜΑΤΩΝ
ΑΝΑΛΥΣΕΩ

Ν
ΠΕΛΑΤΩΝ

Αποτελέσματα
αναλύσεων που

έγιναν για
λογαριασμο

δημόσιων και
ιδιωτικών

φορέων/ιδιωτών

Φυσικό
και

ψηφιακό

3 κλασέρ /3
ψηφιακοί
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά δεδομένα    ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΜΕΤΡΗΣΕΩ

Ν
ΥΠΟΛΛΕΙΜ

ΑΤΙΚΟΥ
ΧΛΩΡΙΟΥ

ΣΕ ΔΙΚΤΥΟ
ΥΔΡΕΥΣΗΣ

Καταγραφή
επιτόπιων
μετρήσεων

υπολειμματικού
χλωρίου στο δίκτυο

ύδρευσης

Φυσικό
και

ψηφιακό

10 κλασέρ /
3 ψηφιακοί

φάκελοι Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση xls  ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΔΙΑΘΕΣΗΣ
ΙΛΥΟΣ ΣΕ

ΧΥΤ

Καταχώρηση
δρομολογίων και

φορτίων
αφυδατωμένης ιλύος
που οδηγούνται στον

ΧΥΤΑ

Φυσικό
και

ψηφιακό 2 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση xls  ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΚΙΝΗΣΗΣ

ΒΥΤΙΟΦΟΡ
ΩΝ

Καταγραφή των
εκκενώσεων των
βυτιοφόρων στον
σταθμό υποδοχής
βοθρολυμάτων της

ΕΕΛ Ψηφιακό  Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά δεδομένα  xls  ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΔΕΙΟΔΟΤ

ΗΣΕΩΝ,
ΑΕΠΟ ΚΑΙ
ΜΕΛΕΤΩΝ

Αρχείο αποφάσεων
εγκρίσεων

περιβαλλοντικών
όρων και των
αντίστοιχων

μελετών , μελετών
αδειοδότησης και

αδειών ΕΕΛ

Φυσικό
και

ψηφιακό 10 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος Ναι  Με αίτηση  pdf ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΑ
ΚΑΤΑΓΡΑΦ

ΗΣ
ΛΕΙΤΟΥΡΓΙ

ΑΣ ΕΕΛ

Καταγραφή της
καθημερινής

λειτουργίας της ΕΕΛ,
βλαβών και

συντηρήσεων
εξοπλισμού Φυσικό   40 κλασέρ Ημερήσιος Όχι

Θεσμικοί
λόγοι    ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΑΠΟΔΟΧΗΣ
ΑΠΟΒΛΗΤΩ

Ν ΜΗ
ΠΡΟΕΡΧΟ

ΜΕΝΩΝ
ΑΠΌ

ΑΣΤΙΚΕΣ

Αρχείο αιτήσεων,
μελετών και
αποφάσεων

εγκρίσεων σύνδεσης
με το δίκτυο ή

αποδοχής στην ΕΕΛ
αποβλήτων που

προέρχονται από μη

Φυσικό 5 κλασέρ Ακαθόριστ
ος

Όχι Θεσμικοί
λόγοι

   ΌΧΙ  



ΧΡΗΣΕΙΣ αστικές χρήσεις

ΑΡΧΕΙΟ
ΠΡΟΜΗΘΕΙ
ΩΝ  ΕΕΛ 

Αρχείο
προδιαγραφών,

αιτήσεων
προμήθειας,
προσφορών,
συμβάσεων

Φυσικό
και

ψηφιακό

10 κλασερ
και 2

ψηφιακοί
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος

Όχι
/τμήμα

προμηθ
ειών

Θεσμικοί
λόγοι   pdf ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΠΡΟΜΗΘΕΙ

ΩΝ
ΕΡΓΑΣΤΗΡΙ

ΟΥ

Αρχείο
προδιαγραφών,

προσφορών,
συμβάσεων

Φυσικό
και

ψηφιακό

5 κλασερ
και 2

ψηφιακοί
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος

Όχι
/τμήμα

προμηθ
ειών

Θεσμικοί
λόγοι   pdf ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΤΕΥΧΩΝ

ΔΗΜΟΠΡΑΤ
ΗΣΗΣ ΚΑΙ

ΥΛΟΠΟΙΗΣ
ΗΣ ΕΡΓΩΝ

Αρχεία τευχών
δημοπράτησης,

διαδικασίας
διαγωνισμών,
συμβάσεων,

αλληλογραφίας με
αναδόχους,

επιμετρήσεων,
πιστοποιήσεων

έργων

Φυσικό
και

ψηφιακό

800 κλασερ
και 10

ψηφιακοί
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί&
Θεσμικοί

λόγοι    ΌΧΙ  

ΑΡΧΕΙΟ
ΜΕΛΕΤΩΝ Αρχείο μελετών 

Φυσικό
και

ψηφιακό

30 κλασερ
και 4

ψηφιακοί
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος Όχι

Τεχνικοί&
Θεσμικοί

λόγοι    ΌΧΙ  
ΑΡΧΕΙΟ

ΑΝΑΘΕΣΕΩ
Ν

ΥΠΗΡΕΣΙΩ
Ν ΕΕΛ

Αρχείο
προδιαγραφών,

αιτήσεων ανάθεσης,
προσφορών,
συμβάσεων

Φυσικό
και

ψηφιακό

5 κλασερ
και 2

ψηφιακοί
φάκελοι

Ακαθόριστ
ος

Όχι
/τμήμα

προμηθ
ειών    pdf ΌΧΙ  
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Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης
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(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω
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(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
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(jpg,
png, tiff,
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σμένο
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(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

Εμπιστευτι
κού

Πρωτοκόλλ
ου

Το αρχείο περιέχει το
εμπιστευτικό
πρωτόκολλο Φυσικό 1 Βιβλία

Ακανόνιστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

            
α1.Αυτοτελές Γραφείο Διοικητικής και Γραμματειακής Υποστήριξης , Επικοινωνίας Δημοσίων Σχέσεων, Προγραμματισμού και Οργάνωσης Διοίκησης  

 

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
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Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
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014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι

(Ναι/Όχι)
(Φορολογικό

&
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ντοσιέ,
βιβλίων,
αρχείων)

ος,
Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

Μέσω
Αδειοδότηση

ς)
ιστοσελίδας)

σμένο
pdf)

κό
Απόρρητο,

Εθνική
Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
αλληλογρα

φίας

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο εισερχομένων

και εξερχομένων
εγγράφων Φυσικό 60 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Αποφάσεω

ν
Συλλογικών

Οργάνων

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο αποφάσεων

Δ.Σ. , Ε.Ε. και
Πράξεων Προέδρου

Δ.Σ. Φυσικό 30 κλασέρ
Ακανόνιστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            
α2.Αυτοτελές Γραφείο Προσωπικού 

 

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
υπαλλήλων

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο υπηρεσιακών
μεταβολών κινήσεων

και αδειών των
υπαλλήλων Φυσικό 39 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  



            

α3.Αυτοτελές Γραφείο Τεχνικών & Μηχανογραφικών Εργασιών 

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
αλληλογρα

φίας 

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο

αλληλογραφείας του
γραφείου Φυσικό 3 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            
α3.Αυτοτελές Γραφείο Βοηθητικών  Εργασιών 
 

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,



αι)

Προστασία
Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
αλληλογρα

φίας 

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο

αλληλογραφείας του
γραφείου Φυσικό 3 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            

α4.Αυτοτελές Γραφείο Κοινωνικής Υπηρεσίας ,Εργοθεραπείας Μουσικής και Ψυχαγωγίας

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
αλληλογρα

φίας 

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο

αλληλογραφείας του
γραφείου Φυσικό 3 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Δικαιολογη

τικών
Ηλικιωμένω

ν

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο προσωπικών

στοιχείων των
ηλικιωμένων Φυσικό 3 κλασέρ Ημερήσιος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

            

Β. ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΏΝ:

β1.Γραφείο  Λογιστηρίου Προμηθειών , Εκκαθάρισης και Προυπολογισμού  

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη

Συντρέχο
υν οι

λοιποί

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση



ω χρήση ή με Αίτηση Μορφή

περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
αλληλογρα

φίας 

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο

αλληλογραφείας του
γραφείου Φυσικό 3 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Νόμων

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο Νομοθεσίας

του Τμήματος Φυσικό 10 κλασέρ
Ακανόνιστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Αρχείο

Οικονομικώ
ν

Ενταλμάτω
ν

Το αρχείο Περιέχει
Οικονομικά
Εντάλματα Φυσικό 100 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Προμηθειώ

ν

Το αρχείο περιέχει
έγγραφα σχετικά με

προμήθειες Φυσικό 30 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Ταμείου 

Το αρχείο περιέχει
έγγραφα σχετικά με

ταμειακές ροές Φυσικό 10 κλασέρ
Ακανόνιστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Προυπολογ

ισμού

Το αρχείο περιέχει
οτιδήποτε αφορά τον
προυπολογισμό του

ιδρύματος Φυσικό 60 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Ακινήτων

Το αρχείο περιέχει
οτιδήποτε αφορά τα

ακίνητα  του
ιδρύματος Φυσικό 70 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            

β2.Γραφείο Μισθοδοσίας  



Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
αλληλογρα

φίας

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο εισερχομένων

και εξερχομένων
εγγράφων Φυσικό 5 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Υποθέσεων
Μισθοδοσία

ς

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο αποφάσεων

Δ.Σ. , Ε.Ε. και
Πράξεων Προέδρου

Δ.Σ. Φυσικό 30 κλασέρ
Ακανόνιστ

ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            

Γ. ΤΜΗΜΑ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ:          

γ1.Γραφείο Αυτοεξυπηρετουμένων Ατόμων          

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική



Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

Οικονομικο
ί Λόγοι)

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)

Αρχείο
αλληλογρα

φίας 

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο

αλληλογραφείας του
γραφείου Φυσικό 3 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Κίνησης

Ηλικιωμένω
ν 

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο νοσηλείας
των ηλικιωμένων Φυσικό 5 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Νοσηλείας

Ηλικιωμένω
ν 

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο κίνησης των

ηλικιωμένων Φυσικό 30 φάκελοι Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Προμηθειώ

ν

Το αρχείο περιέχει
έγγραφα σχετικά με
τις φαρμακευτικές

προμήθειες του
τμήματος Φυσικό 3 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            
γ2.Γραφείο Μη Αυτοεξυπηρετουμένων Ατόμων
  

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)



Αρχείο
αλληλογρα

φίας 

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο

αλληλογραφείας του
γραφείου Φυσικό 3 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Αρχείο
Κίνησης

Ηλικιωμένω
ν 

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο νοσηλείας
των ηλικιωμένων Φυσικό 8 κλασέρ

Ακανόνιστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Νοσηλείας

Ηλικιωμένω
ν 

Το αρχείο περιέχει το
αρχείο κίνησης των

ηλικιωμένων Φυσικό 90 φάκελοι Ημερήσιος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    Όχι  

Αρχείο
Προμηθειώ

ν

Το αρχείο περιέχει
έγγραφα σχετικά με
τις φαρμακευτικές

προμήθειες του
τμήματος Φυσικό 3 κλασέρ Ημερήσιος Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            

Δ. ΑΡΧΕΙΟ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ          

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
ΧΕΠ

Διαφόρων
Ετών Διάφορα ΧΕΠ Φυσικό 100 κλασέρ

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

ΧΕΠ
Διαφόρων

Ετών Διάφορα ΧΕΠ Φυσικό 100 κλασέρ

Κατεστραμ
μένα από
παλαιότητ

α Όχι
Τεχνικοί

Λόγοι    Όχι  



Γραμμάτια
είσπραξης

Το αρχείο Περιέχει
Γραμμάτια Είσπραξης Φυσικό 100 στελέχη

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Γραμμάτια
είσπραξης

Το αρχείο Περιέχει
Γραμμάτια Είσπραξης Φυσικό 100 στελέχη

Κατεστραμ
μένα από
παλαιότητ

α Όχι
Τεχνικοί

Λόγοι    Όχι  

Καθολικά
βιβλία

Το αρχείο περιέχει
βιβλία Ταμείου Φυσικό 30 βιβλία

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Διάφορα
Βιβλία

Το αρχείο
περιλαμβάνει

διάφορα βιβλία οικ.
Περιεχομένου Φυσικό 10 βιβλία 

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  
Φάκελοι

Προσωπικο
ύ

Το αρχείο περιέχει
παλαιούς φακέλους

προσωπικού Φυσικό 30 κλασέρ

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

Υγειονομικ
ού Φάκελοι

Το αρχείο περιέχει
παλαιούς φακέλους

ηλικιωμένων Φυσικό 100 φάκελοι

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με αίτηση   Όχι  

            

ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΠΙΝΑΚΟΘΗΚΗ

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο Το αρχείο περιέχει Φυσικό 1 Ημερήσιο Ναι Με Αίτηση Όχι



εισερχόμεν
ων

εγγράγων

κλασέρ με διάφορα
εισερχόμενα έγγραφα

του γραφείου
Αρχείο

εξερχόμενω
ν εγγράγων

Το αρχείο περιέχει
κλασέρ με διάφορα

εξερχόμενα έγγραφα
του γραφείου

Φυσικό
/Ψηφιακό

1 Ημερήσιο Ναι Με Αίτηση Όχι

Αρχείο
Επισκεπτώ

ν
Εκθεσιακού

χώρου

Περιλαμβάνει
καταστάσεις με τον
αριθμό επισκεπτών

του εκθεσιακού
χώρου της Δ.Π.Χ.

Φυσικό 1 Ημερήσιο Ναι Όχι

Αρχείο
Αλληλογρα

φίας με
φορείς &

υπηρεσίες

Φυσικό /
Ψηφιακό

1 Όχι

Φάκελλος
Προσωπικο

ύ

Περιλαμβάνει
έγγραφα που
αφορούν το

προσωπικό που
ασχολείται στην

Πινακοθήκη

Φυσικό 1 Όχι

Βιβλίο
Παρουσιολ

ογίου

Περιλαμβάνει
καταστάσεις

παρουσίας των
εργαζομένων της

Δ.Π.Χ.

Φυσικό 1 Όχι

Αρχείο
Δωρεών
Βιβλίων

Περιλαμβάνει
ονομαστικούς

καταλόγους δωρεάς
βιβλίων της Δ.Π.Χ.

Φυσικό 1 Όχι

Αρχείο
Στατιστικών
Επισκέψεω
ν Μουσείου

της κάθε
παραγωγής

της
Πινακοθήκη

ς

Περιλαμβάνει το
σύνολο των

επισκεπτών της
εκάστοτε έκθεσης

που
πραγματοποιείται

στη Δ.Π.Χ.

Φυσικό 1 Όχι

Αρχείο
Στατιστικών

-
Προϋπολογ

ισμού
Εκθέσεων

Δ.Π.Χ.

Έγγραφα σχετικά με
τον προϋπολογισμός
της εκάστοτε έκθεσης

Φυσικό /
Ψηφιακό

2 Όχι



Αρχείο
Αποφάσεω

ν
Διοικητικού
Συμβουλίου

Δ.Π.Χ.

 Κλασέρ με
αποφάσεις του Δ.Σ.

Φυσικό /
Ψηφιακό

1 Όχι

Αρχείο
Αποφάσεω
ν Προέδρου
της Δ.Π.Χ.

Ντοσιέ με τις
αποφάσεις του

προέδρου της Δ.Π.Χ.

Φυσικό
/Ψηφιακό

1 Όχι

Αρχείο
Προσκλήσε

ων Δ.Σ.
Δημοτικής

Πινακοθήκη
ς Χανίων

Κλασέρ με
προσκλήσεις προς τα

μέλη του Δ.Σ.

Φυσικό /
Ψηφιακό

1 Όχι

Αρχείο
Μόνιμης

Συλλογής
Δ.Π. Χ.

Φάκελλος με αρχείο -
ευρετήριο συλλογής

έργων Τέχνης

Φυσικό /
Ψηφιακό

1 Όχι

Αρχείο
Τιμολογίων

Αγορών
-Προμηθευτ

ών

Έγγραφα - Τιμολόγια Φυσικό /
Ψηφιακό

1 Όχι

Αρχείο
Εισιτηρίων

Φάκελλος
αποκομμάτων

εισιτηρίων

Φυσικό 1 Όχι

Αρχείο
Μισθοδοσία

ς

Ντοσιέ με τις
καταστάσεις
μισθοδοσίας 

Φυσικό /
Ψηφιακό

1 Όχι

Αρχείο
Δελτίων
Κίνησης

("Ζ")

Ντοσιές με τα
ημερήσια Δελτία

κίνησης (Ζ) της Δ.Π.Χ.

Φυσικό /
Ψηφιακό

1 Όχι

Αρχείο
Εκδηλώσε
ων Δ.Π.Χ.

Ντοσιέ με τις
εκδηλώσεις που

πραγματοποιούνται
στην Δ.Π.Χ.

Φυσικό 1 Όχι

Πρωτόκολλ
ο

καταστροφ
ής υλικού

Βιβλίο καταγραφής
καταστροφής

παλαιών υλικών

Φυσικό 1 Όχι

Αρχείο
εισερχόμεν

ων
εκθεσιακών
αντικειμένω

Ντοσιέ καταγραφής
των εισερχόμενων

έργων τέχνης

Φυσικό 1 Όχι



ν
Αρχείο

Εγγράφων
Διαύγειας

Φάκελλος  με τις
αποφάσεις

εφαρμογής του
προγράμματος

Διαύγεια 

Φυσικό 1 Όχι

Αρχείο
Διευθύνσεω

ν / E-mail

Φάκελλος με
δ/νσειςδιάφορων

αρμοδίων υπηρεσιών

Φυσικό /
Ψηφιακό

1 Όχι

Πρωτόκολλ
ο

Παραλαβης
ΕΚΠΟΤΑ

Ηλεκτρονικό
Πρωτόκολλο

ΕΚΠΟΤΑ

Φυσικό /
Ψηφιακό

1 Όχι

Αρχείο
Καλλιτεχνικ

ής
Επιτροπής

Δ.Π.Χ.

Ντοσιέ με έγγραφα
της Καλλιτεχνικής

Επιτροπής

Φυσικό 1 Όχι

Βιβλίο
Αδειών

Προσωπικο
ύ Δ.Π.Χ.

Ντοσιέ με έγγραφα
αδειών των

υπαλλήλων της
Δ.Π.Χ.

Φυσικό 1 Όχι

Φάκελλος
Λειτουργίας
Πωλητηρίο

υ Δ.Π.Χ.

Φάκελλος με σχετικά
έγγραφα λειτουργίας

του Πωλητηρίου

Φυσικό 1 Όχι

Φάκελλος
Βιογραφικ

ών

Φάκελλος αιτήσεων
ενδιαφερόμενων
καλλιτεχνών για

προβολή των έργων
τους 

Φυσικό 1 Όχι

Βιβλίο
Συντήρηση

ς
Συναγερμο

ύ

Βιβλίο καταγραφής
εργασιών

συντήρησης
συστημάτων
συναγερμού 

Φυσικό 1 Όχι

Βιβλίο
Συντήρηση

ς
Κλιματισμο

ύ

Βιβλίο καταγραφής
εργασιών

συντήρησης
συστημάτων
κλιματισμού 

Φυσικό 1 Όχι

Αρχείο
Συντήρηση

ς
Ηλεκτρικών

/
Ηλεκτρολογ

ικών

Φάκελλο εργασιών
συντήρησης
Ηλεκτρικών/

Ηλεκτρολογικών
Εγκαταστάσεων

Φυσικό 1 Όχι



Εγκαταστά
σεων
Βιβλίο

Συντήρηση
ς

Πυρασφάλε
ιας

Βιβλίο καταγραφής
εργασιών

συντήρησης
συστημάτων

Πυρασφάλειας

Φυσικό 1 Όχι

Φάκελλος
Φύλαξης

του χώρου
της Δ.Π.Χ.

Έγγραφα παροχής
υπηρεσιών
ασφαλείας

Φυσικό 1 Όχι

Αρχείο
Δωρεών
Έργων

προς Δ.Π.Χ.

Ντοσιέ 1 Όχι

Αρχείο
Αγορών
Έργων
Τέχνης

Φάκελλος με αγορές
έργων Τέχνης 

Φυσικό 1 Όχι

Αρχείο
Φακέλλων
Πρακτικής
Εξάσκησης

Φάκελλος με τα
άτομα που παρείχαν

έργο στην Δ.Π.Χ.

Φυσικό 1 Όχι

Αρχείο
φακέλλων

του
συλλόγου

"Φίλων
Πινακοθήκη

ς"

Φάκελλος με τις
δράσεις των φίλων

της Πινακοθήκης

Φυσικό 1 Όχι

ΚΟΙΝΩΦΕΛΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΔΗΜΟΥ ΧΑΝΙΩΝ - ΚΕΝΤΡΟ ΑΡΧΙΤΕΚΤΟΝΙΚΗΣ ΜΕΣΟΓΕΙΟΥ (ΚΕΠΠΕΔΗΧ-ΚΑΜ)

1. Τμήμα Διοίκησης και Προγραμματισμού

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση



άρ. 3
Ν.4305/2

014

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

Πρωτοκόλλ
ου

εισερχομέν
ων /

εξερχομένω
ν εγγράφων

Το αρχείο περιέχει
διάφορα

εισερχόμενα/εξερχόμ
ενα έγγραφα του

Τμήματος Φυσικό 5 Μηνιαίος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 

Αδειες
Αιτήσεις αδειών,
αναρρωτικες κτλ Φυσικό 5

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι
 

Φακελοι
προσωπικο

υ

Βρεφονηπιακοί
σταθμοί, Βοήθεια στο

Σπίτι,
ΚΗΦΗ,Διοικητικου Φυσικό 1

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

Κανονισμοι
ΚΕΠΠΕΔΗΧ

-ΚΑΜ

Εσωτερικος
κανονισμός
λειτουργίας

επιχείρησης,
προσωπικού,
οικονομικής

διαχείρησης και
κανονισμοι

προγραμμάτων
(ΒΣΣ,ΚΗΦΗ, ΚΔΑΠ) Ψηφιακό 1

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 
Συμβασεις

χρηματοδότ
ησης

προγραμμά
των

περιέχει τις
συμβάσεις για την

χρηματοδότηση των
προγραμμάτων από
το 2012 μέχρι τώρα. Φυσικό 1 Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 

Αρχείο
πρωτοκόλ

ων 

Περιέχει όλα τα
εισερχόμενα και

εξερχόμενα έγγραφα
πρωτοκολημένα Φυσικό 5 Ημερήσιος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 



Αρχείο
άδειας

λειτουργίας
προγραμμά

των

Περιέχει άδεια
λειτουργίας ΚΔΑΠ,

ΚΗΦΗ Φυσικό 1

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 

Αρχείο
Αποφάσεω

ν
Διοικητικού
Συμβουλίου

Το αρχείο περιέχει τις
αποφάσεις του

Διοικητικού
Συμβουλίου 

Ψηφιακό
(από το

έτος 2011
μέχρι

σήμερα) &
Φυσικό

5
Ακαθόριστ

ος
Ναι  Με Αίτηση doc, pdf  Όχι  

Φάκελος
προσληψε

ων
ορισμένου
χρόνου με
αντίτιμο

2016 

 Ανακοινώσεις,
συμβάσεις και

δικαιολογητικά για
προσλήψεις

ορισμένου χρόνου με
αντίτιμο 2016

Φυσικό 1
Ακαθόριστ

ος
Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  

Φάκελος
προσληψε

ων
ορισμένου

χρόνου
2012-2016
(Προγραμμ

ατισμός
Προσλήψε

ων)

 Ανακοινώσεις,
συμβάσεις και

δικαιολογητικά για
προσλήψεις

ορισμένου χρόνου
2012-2016

Φυσικό 5
Ακαθόριστ

ος
Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  

Φάκελος
Πρόγραμμα
ERASMUS

Εγγραφα που
αφορούν το
πρόγραμμα
ERASMUS

Φυσικό 1
Ακαθόριστ

ος
Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  

Φάκελος
Προγραμμά
των ΕΣΠΑ
(Βοήθεια
στο σπίτι,

Βρεφονηπι
ακοί

σταθμοί,
ΚΗΦΗ)

Συμβάσεις,
δικαιολογητικά και

λοιπά έγγραφα
υλοποίησης

Προγραμμάτων ΕΣΠΑ
(Βοήθεια στο σπίτι,

Βρεφονηπιακοί
σταθμοί, ΚΗΦΗ)

Φυσικό 3
Ακαθόριστ

ος
Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  

Φάκελος
δίμηνες

συμβάσεις
2012-2016 

 Ανακοινώσεις,
συμβάσεις και

δικαιολογητικά για
προσλήψεις

ορισμένου χρόνου
για κάλυψη

κατεπειγουσών
αναγκών 2012-2016

Φυσικό 5
Δεν

ανανεώνετ
αι

Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   Όχι  



Λίστα
στοιχείων
μελών ΔΣ

Αρχείο με στοιχεία
επικοινωνίας κτλ.
μελών του ΔΣ την

υπηρεσίας Ψηφιακό

1
Ακαθόριστ

ος Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα  xls  

Όχι

 
Αρχείο με
αιτήσεις

εγγραφής
στους

Βρεφονηπι
ακούς

Σταθμούς

4 κουτια που
περιέχουν

δικαιολογητικά και
αιτήσεις εγγραφής

νηπίων στους
παιδικούς σταθμούς

Φυσικό 4

Ακαθόριστ
ος

Όχι
Προσωπικ
ά Δεδομένα    

Όχι

 

            

2. Τμήμα Λογιστηρίου

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Συμβάσεις
προμηθευτ

ών ετών
2012, 2013,
2014, 2015,

2016

Περιέχει παλαιές
συμβάσεις και

στοιχεία
προμηθευτών για
συμβάσεις με την

υπηρεσία Φυσικό 5

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με Αίτηση   

Όχι

 

ΔΕΗ ΤΑΠ
Περιέχει

λογαριασμούς ΔΕΗ
και ΤΑΠ Φυσικό 5

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι
 

Ενοίκια

Φάκελος που
περιέχει

δικαιολογητικά
έγγραφα ενοικίων, Φυσικό 5

Ακαθόριστ
ος Όχι

Προσωπικ
ά Δεδομένα
Οικονομικο

ί Λόγοι    

Όχι

 



συμβάσεις,
συμβόλαια,

μισθωτήρια κτλ.
Αρχείο

χρηματικών
ενταλμάτων
προηγουμέ
νων ετών

2012, 2013,
2014, 2015,

2016

Περιέχει χρηματικά
εντάλματα

προηγουμένων ετών
2012, 2013, 2014,

2015, 2016

Φυσικό 5 Ετήσιος Όχι
Οικονομικο

ί Λόγοι    

Όχι

 
Προϋπολογ
ισμοί 2012-

2016

Περιέχει
προϋπολογισμούς

υπηρεσίας 2012-2016 Φυσικό 5 Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση   
Όχι

 
Τροφεία

ετών 2012-
2016

Περιέχει καταστάσεις
τροφείων 2012-2016

Φυσικό 5

Δεν
ανανεώνετ

αι Ναι  Με Αίτηση   
Όχι

 
Συμβάσεις 
–Άδειες 
οχημάτων

Περιέχει Συμβάσεις –
Άδειες οχημάτων Φυσικό 1

Ακαθόριστ
ος Ναι  Με Αίτηση   

Όχι
 

Αρχείο
Οικονομικώ

ν
Καταστάσε
ων 2012-

2016

Το αρχείο περιέχει
τους Ισολογισμούς,

Αποτελέσματα
Χρήσης,

Απολογισμούς,
Προσαρτήματα,

Εκθέσεις 2012-2016 Ψηφιακό 5 Ετήσιος Ναι  Με Αίτηση doc, xls  

Όχι

 

            

3. Τμήμα Πολιτισμού

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  (Φυσικό/Ψ
ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι) (Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία



Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο με
αιτήματα,

απαντήσεις
και

συμβάσεις
παραχώρη
σης χρήσης

χώρων
Κέντρο

Αρχιτεκτονι
κής της

Μεσογείου

Φάκελοι που
περιέχουν αιτήματα,

απαντήσεις και
συμβάσεις

παραχώρησης
χρήσης χώρων

Κέντρο
Αρχιτεκτονικής της

Μεσογείου

Φυσικό 5
Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι     Όχι  

Αρχείο με
αιτήματα,

απαντήσεις
και

συμβάσεις
παραχώρη
σης χρήσης

χώρων
Πύλη

Sabbionara

Φάκελοι που
περιέχουν αιτήματα,

απαντήσεις και
συμβάσεις

παραχώρησης
χρήσης χώρων Πύλη

Sabbionara

Φυσικό 5
Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι     Όχι  

Αρχείο με
αιτήματα,

απαντήσεις
και

συμβάσεις
παραχώρη
σης χρήσης

χώρων
Θέατρο

Ανατολικής
Τάφρου

Φάκελοι που
περιέχουν αιτήματα,

απαντήσεις και
συμβάσεις

παραχώρησης
χρήσης χώρων

Θέατρο Ανατολικής
Τάφρου

Φυσικό 5
Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι     Όχι  

Αρχείο με
αιτήματα,

απαντήσεις
και

συμβάσεις
παραχώρη
σης χρήσης

χώρων
Θέατρο

«Δημήτρης
Βλησίδης»

Φάκελοι που
περιέχουν αιτήματα,

απαντήσεις και
συμβάσεις

παραχώρησης
χρήσης χώρων

Θέατρο «Δημήτρης
Βλησίδης»

Φυσικό 5
Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι     Όχι  

Αρχείο με
αιτήματα,

Φάκελοι που
περιέχουν αιτήματα,

Φυσικό 5
Δεν

ανανεώνετ
Ναι     Όχι  



απαντήσεις
και

συμβάσεις
παραχώρη
σης χρήσης

χώρων
Θέατρο
Πάρκου

Ειρήνης και
Φιλίας

απαντήσεις και
συμβάσεις

παραχώρησης
χρήσης χώρων
Θέατρο Πάρκου

Ειρήνης και Φιλίας

αι

Αρχείο με
αιτήματα,

απαντήσεις
και

συμβάσεις
παραχώρη
σης χρήσης

χώρων
Δημοτικός

Κινηματογρ
άφος

«Κήπος»

Φάκελοι που
περιέχουν αιτήματα,

απαντήσεις και
συμβάσεις

παραχώρησης
χρήσης χώρων

Δημοτικός
Κινηματογράφος

«Κήπος»

Φυσικό 5
Δεν

ανανεώνετ
αι

Ναι     Όχι  

            

ΔΗΜΟΤΙΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ΔΗΜΟΥ ΧΑΝΙΩΝ

Α. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΧΟΛΙΚΗΣ ΑΓΩΓΗΣ          

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση



άρ. 3
Ν.4305/2

014

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

αιτήσεων
γονέων για
παιδικούς
σταθμούς

Περιέχει υπηρεσιακά
στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 40 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
εισερχομέν

ων  που
αφορούν
παιδικούς
σταθμούς

Περιέχει υπηρεσιακά
στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 10 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
εξερχομένω

ν που
αφορούν
παιδικούς
σταθμούς

Περιέχει υπηρεσιακά
στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 15 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
διαγωνισμ

ών
τροφίμων

στους
παιδικούς
σταθμούς

Έντυπα κ
δικαιολογητικά

ΦΥΣΙΚΟ 20 κούτες

Ακαθόριστ
ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

            
Β. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΚΑΙ 
ΠΑΙΔΕΙΑΣ          

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση



άρ. 3
Ν.4305/2

014

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,
αρχείων)

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,
Ετήσιος,

Ακαθόριστ
ος, Δεν

ανανεώνετ
αι)

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση
ς)

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,
Εθνική

Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

ευρωπαικώ
ν

προγραμμά
των

Περιέχει υπηρεσιακά
στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 10 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Εισερχόμεν
α που

αφορούν
ΚΑΠΗ και

κεντρα
Παιδικής

Δημιουργία
ς

Περιέχει υπηρεσιακά
στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 30 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Εξερχόμενα
που

αφορούν
ΚΑΠΗ και

κέντρα
Παιδικής

Δημιουργία
ς

Περιέχει υπηρεσιακά
στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 20 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
προγραμμά

των
αγωγής

υγείας και
Δημοτικά
σχολεία

Περιέχει υπηρεσιακά
στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 30 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
κοινωνικών
περιστατικ

ών που
παρακολου

Περιέχει υπηρεσιακά
στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 30 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  



θεί η
κοινωνική
υπηρεσία

Αρχείο
αλληλογρα

φίας με
ΚΑΠΗ και

Κέντρα
παιδικής

Δημιουργία
ς

Περιέχει υπηρεσιακά
στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 40 κλασέρ

Ακαθόριστ
ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
λειτουργίας

ομάδων
ψυχολογίας

Περιέχει υπηρεσιακά
στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 10 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

            

Γ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ          

Τίτλος Περιγραφή Τύπος
Αριθμός

Εγγραφών
Ρυθμός

Ανανέωσης

Διάθεση
για

περαιτέρ
ω χρήση

Αν ΌΧΙ,
αιτιολόγηση

Αν ΝΑΙ, μέσω
Τελών, μέσω
Αδειοδότησης
ή με Αίτηση

Μηχαναγνώσιμη
Μορφή

Μη
Μηχανα
γνώσιμη
Μορφή

Συντρέχο
υν οι

λοιποί
περιορισ
μοί του
άρ. 3

Ν.4305/2
014

Αν ΝΑΙ,
αιτιολόγηση

  
(Φυσικό/Ψ

ηφιακό)

(Πλήθος
φακέλων,
κλασέρ,
ντοσιέ,

βιβλίων,

(Ημερήσιος
,

Εβδομαδιαί
ος,

Μηνιαίος,

(Ναι/Όχι
)

(Προσωπικ
ά

Δεδομένα,
Τεχνικοί,
Θεσμικοί

(Ατελώς /
Τέλη / Με
Αίτηση /
Μέσω

Αδειοδότηση

(doc, xls, pdf,
txt, odt, dwg,

link
ιστοσελίδας)

(jpg,
png, tiff,
σκαναρι
σμένο
pdf)

(Ναι/Όχι)

(Φορολογικό
&

Επιχειρηματι
κό

Απόρρητο,



αρχείων)

Ετήσιος,
Ακαθόριστ

ος, Δεν
ανανεώνετ

αι)

και
Οικονομικο

ί Λόγοι)
ς)

Εθνική
Ασφάλεια,
Πνευματικά
Δικαιώματα,
Προστασία

Πολιτιστικής
Κληρονομιάς

)
Αρχείο

Μόνιμου
Προσωπικο

ύ

Περιέχει ατομικά κ
υπηρεσιακά στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 50
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
Προσωπικο

ύ
ορισμένου

χρόνου

Περιέχει ατομικά κ
υπηρεσιακά στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 71 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Βιβλίο
Πρωτοκόλλ

ου

Περιέχει ατομικά κ
υπηρεσιακά στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 20 βιβλία
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Βιβλίο
αποφάσεω
ν προέδρου

Περιέχει ατομικά κ
υπηρεσιακά στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 10 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
Δικαιολογη

τικών
Αιτήσεων

Υποψήφιω
ν Σε

Προκηρύξει
ς

Εποχιακού
Προσωπικο

ύ

Δικαιολογητικά και
αιτήσεις

ΦΥΣΙΚΟ 10κούτεσ
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

     

Βιβλίο
αποφάσεω

ν Δ.Σ.

Περιέχει ατομικά κ
υπηρεσιακά στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 5 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
προσωικού
ΚΕΠΠΕΔΗΧ

Περιέχει ατομικά κ
υπηρεσιακά στοιχεία

ΦΥΣΙΚΟ 40 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
Ατομικών

Υπηρεσιακ
ών

Φακέλων
Συνταξιούχ

ων

Αιτήσεις &
Δικαιολογητικά

ΦΥΣΙΚΟ 10 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο Αναρρωτικές Άδειες  10 βιβλία Ακαθόριστ ΟΧΙ Προσωπικ    ΟΧΙ  



Αναρρωτικ
ών Αδειών
Προσωπικο

ύ

Δημοτικών Ενοτήτων ος ά Δεδομένα

Αρχείο
μισθοδοτικ

ών
καταστάσε

ων

Αιτήσεις αδειών ΦΥΣΙΚΟ 10 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
ενναίας
αρχής

πληρωμών

Περιέχει έγγραφα για
πληρωμή

ΦΥΣΙΚΟ 10 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
κλείσιμο
ταμείων

Περιέχει αποδείξεις
πληρωμής

ΦΥΣΙΚΟ 25 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
καταστάσε

ων
πληρωμών

Περιέχει έγγραφα για
πληρωμή

ΦΥΣΙΚΟ 30 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
τιμολογίων
παιδικών
σταθμών

Περιέχει τιμολόγια
πληρωμής

ΦΥΣΙΚΟ 10 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
συμβάσεων
προμηθευτ

ών

Περιέχει συμβάσεις ΦΥΣΙΚΟ 25 φάκελοι
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
αποδείξεων

ενοικίων
Περιέχει αποδείξεις ΦΥΣΙΚΟ 25 φάκελοι

Ακαθόριστ
ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
γραμμάτιων
είσπραξης

Περιέχει γραμμάτια
είσπραξης

ΦΥΣΙΚΟ 30 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
φορολογικ

ών
καταστάσε

ων

Περιέχει διάφορα
φορολογικά έγγραφα

ΦΥΣΙΚΟ 30 κλασέρ
Ακαθόριστ

ος
ΟΧΙ

Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
αποδόσεων
κρατήσεων

Περιέχει διάφορα
υπηρεσιακά έγγραφα

ΦΥΣΙΚΟ 10 φάκελοι  Ακαθόριστ
ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  

Αρχείο
χρηματικών
ενταλμάτων

Περιέχει εντάλματα ΦΥΣΙΚΟ 10 κλασέρ Ακαθόριστ
ος

ΟΧΙ
Προσωπικ
ά Δεδομένα

   ΟΧΙ  


